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Warszawa, dnia 12 września 2019 roku
Muzeum Historii Żydów Polskich
00-157 Warszawa, ul. Anielewicza 6
 	 


ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczące zamówienia, którego wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30.000 euro (bez podatku VAT)

Muzeum Historii Żydów Polskich zwraca się z zapytaniem ofertowym dotyczącym realizacji zamówienia, którego przedmiotem jest:

uzupełnianie Wikipedii o brakujące hasła na podstawie treści publikowanych na stronie Wirtualny Sztetl (www.sztetl.org.pl) w języku polskim i angielskim; rozwijanie, ulepszanie, ilustrowanie i uźródłowienie (uzupełnianie przypisów m.in. o linki do strony Wirtualny Sztetl) istniejących artykułów w Wikipedii.

Wybór haseł w Wikipedii przeznaczonych do uzupełnienia zostanie dokonany w porozumieniu z Zamawiającym. Uzupełniane hasła obejmują następujący zakres tematyczny:
1. hasła judaistyczne w języku polskim,
2. hasła o obozach zagłady w języku polskim i angielskim,
3. hasła dotyczące udziału Żydów w życiu gospodarczym II RP w języku polskim i angielskim,
4. hasła związane z Marcem ’68 w języku polskim i angielskim,
5. hasła dotyczące Muzeum Historii Żydów Polskich POLIN oraz portalu Wirtualny Sztetl w języku polskim i angielskim.

Miejsce realizacji zamówienia: poza siedzibą Zamawiającego.

Termin realizacji zamówienia: zamówienie realizowane będzie od dnia zawarcia umowy do 15 grudnia 2019 roku. Przewidziany termin zawarcia umowy: druga połowa września 2019 roku.

Zamawiający zastrzega sobie możliwość wybrania jako najkorzystniejszej więcej niż jednej oferty.

Zamówienie będzie realizowane w formie zlecenia na podstawie harmonogramu prac ustalonego przez Zamawiającego w porozumieniu z Wykonawcę z odpowiednim wyprzedzeniem.

Liczba godzin przypadających na Wykonawcę w czasie trwania umowy w okresie jednego miesiąca wyniesie maksymalnie 60 godzin.

Łączna maksymalna liczba godzin pracy w okresie wykonywania zamówienia nie przekroczy 180 godzin.




Zamawiający zastrzega, że maksymalna kwota przeznaczona na zrealizowanie zamówienia to 8.000 złotych (osiem tysięcy złotych) brutto.

Zamawiający zastrzega sobie, że wynagrodzenie minimalne za jedną godzinę wykonywania przedmiotu zamówienia nie może być niższe niż minimalna stawka godzinowa określona na podstawie ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 847 ze zm.). W 2019 roku minimalna stawka godzinowa wynosi 14,70 zł brutto.

Zamawiający określił podstawowe warunki realizacji zamówienia w treści Istotnych Postanowień Umowy, które stanowią załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Warunki udziału w postępowaniu – Wykonawca musi:
a) wraz z ofertą przedstawić CV,
b) wykazać, że posiada doświadczenie w pisaniu i publikowaniu treści w Wikipedii.

Kryteria oceny ofert:
1. Cena – 40%
Maksymalna ilość punktów w tym kryterium to 40 punktów.

Kryterium „Cena” zostanie ocenione na podstawie podanej przez Wykonawcę w ofercie ceny brutto, zgodnie ze wzorem:

                        C=(Cmin/Cbad)*40
gdzie:
Cmin – oznacza najniższą zaproponowaną cenę,
Cbad – oznacza cenę zaproponowaną w badanej ofercie,
C – oznacza liczbę punktów przyznanych badanej ofercie.

Wykonawca zobowiązany jest podać w formularzu ofertowym cenę jednostkową brutto w PLN za godzinę (zegarową).

2. Doświadczenie – 60%
Zamawiający dokona oceny doświadczenia poprzez przyznanie punktów za::
a) doświadczenie w pisaniu i publikowaniu treści w Wikipedii – 0–40 pkt.
Punkty w tej podkategorii będą przyznawane w następujący sposób:
- posiadanie aktywnego konta Wikipedysty/Wikipedystki – 5 pkt.
- czynny udział co najmniej w jednym projekcie GLAM-Wiki – 15 pkt.
- co najmniej 10 utworzonych w Wikipedii haseł w języku polskim –10 pkt.
- co najmniej 10 utworzonych w Wikipedii haseł w języku angielskim – 10 pkt.

b) znajomość języka angielskiego co najmniej na poziomie B2 w mowie i piśmie – 0–10 pkt. Punkty w tej podkategorii będą przyznawane w następujący sposób:
- znajomość języka angielskiego na poziomie B2 – 4 pkt.
- znajomość języka angielskiego na poziomie C2 – 6 pkt.
- język angielski jako pierwszy język Wykonawcy (native speaker) – 10 pkt.






c) wiedza z zakresu historii i kultury Żydów polskich – 10 pkt.
Punkty w tej podkategorii będą przyznawane w następujący sposób:
- redakcja merytoryczna tekstów z zakresu historii i kultury Żydów polskich – publikacja internetowa – 1 pkt.
- tekst autorski z zakresu historii i kultury Żydów polskich – publikacja tradycyjna – 10 pkt.

Kryterium doświadczenia będzie badane na podstawie dołączonego do oferty CV.

Punkty przyznane w ww. podkryteriach zostaną zsumowane, a powstała w ten sposób liczba posłuży określeniu ostatecznej punktacji kryterium „Doświadczenie”.
CV złożone przez Wykonawcę powinno jednoznacznie wskazywać na posiadanie doświadczenia oraz znajomości języka angielskiego, zgodnie z kryteriami oceny ofert.

Pozostałe informacje:
Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana ta oferta, która uzyska łączną najwyższą liczbę punktów. W przypadku uzyskania przez więcej, niż jedną ofertę takiej samej łącznej liczby punktów w kryteriach „Cena” i „Doświadczenie”, za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z najniższą zaoferowaną ceną brutto.

Zamawiający zastrzega sobie możliwość wyboru więcej, niż jednej oferty.

Wynagrodzenie będzie wypłacane przez Zamawiającego raz w miesiącu, na podstawie złożonego rachunku/faktury, w terminie do 21 dni od dnia dostarczenia prawidłowo wystawionego rachunku/faktury, za wykonane usługi,

W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przekroczy możliwości finansowe Zamawiającego, postępowanie może zostać unieważnione. Zamawiający zastrzega sobie prawo do pozostawienia postępowania bez rozstrzygnięcia lub odstąpienia od zawarcia umowy bez podania przyczyny.
 
Informacja Prawna:

Muzeum oświadcza, że dane osobowe Wykonawcy/Podwykonawcy w zakresie obejmującym imię, nazwisko, adres zamieszkania, PESEL, oraz numer rachunku bankowego, będą przetwarzane przez Muzeum jako administratora danych osobowych, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018, poz. 1000), Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady UE z dnia 27 kwietnia 2016 w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej „RODO”), oraz innymi powszechnie obowiązującymi przepisami prawa w celu przygotowania i prowadzenia postępowania w trybie zapytania ofertowego a w konsekwencji doprowadzenia do podpisania umowy, w tym w celu realizacji płatności wynagrodzenia dla Wykonawcy. Dane osobowe, o których mowa powyżej będą przetwarzane przez Muzeum przez okres trwania umowy oraz przez okres przedawnienia ewentualnych roszczeń wynikających z umowy.
1.	Dane osobowe Wykonawcy/Podwykonawcy przetwarzane są na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c) RODO.
2.	Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbędne do zawarcia i wykonania Umowy, a Wykonawcy/Podwykonawcy przysługuje prawo dostępu do treści danych osobowych oraz ich poprawiania, sprostowania oraz do usunięcia, ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania. 



Ponadto Wykonawcy/Podwykonawcy przysługuje prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego właściwego dla przetwarzania danych. 
3.	Dane osobowe Wykonawcy nie będą przekazywane do państwa trzeciego.
4.	Z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych można się kontaktować pod numerem telefonu +48 22 4710341 lub adresem e-mail: iod@polin.pl. 
5.	Odbiorcami danych osobowych Wykonawcy/Podwykonawcy, w związku i w celu udzielenia zamówienia a w konsekwencji zawarcia umowy, mogą być:
a)	dostawcy systemów informatycznych oraz usług IT;

b)	podmioty świadczące na rzecz Muzeum usługi badania jakości obsługi, dochodzenia należności, usługi prawne, analityczne;
c)	operatorzy pocztowi i kurierzy;
d)	operatorzy systemów płatności elektronicznych oraz banki w zakresie realizacji płatności;
e)	organy uprawnione do otrzymania Pani/Pana danych osobowych na podstawie przepisów prawa.
Wykonawca/Podwykonawca oświadcza, że znany jest mu fakt, iż treść Oferty oraz Umowy, a w szczególności przedmiot zamówienia i wysokość wynagrodzenia, stanowią informację publiczną w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 września 2001 o dostępie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2018, poz. 1330), która podlega udostępnieniu w trybie przedmiotowej ustawy.

[bookmark: _GoBack]W przypadku możliwości zrealizowania wyżej wymienionego zamówienia, prosimy o przesłanie oferty, sporządzonej zgodnie ze wzorem formularza ofertowego, stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego  e-mailem na adres: akorba@polin.pl najpóźniej do dnia 23 września 2019 r. do godz. 10.00
 




……………………………………………………………………
Agata Korba
Specjalistka – Wydawczyni Mediów Cyfrowych
(podpis pracownika )	
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