Regulamin organizacji podrozy - okreslajacy zasady zwrotu kosztow

i organizacji podrézy krajowych i zagranicznych oraz organizacji i pokrycia
kosztow noclegow dla osdb uczestniczagcych w wydarzeniach realizowanych
przez Muzeum Historii Zydéw Polskich POLIN (dalej: ,Regulamin”)

§1.

Zakres przedmiotowy Regulaminu

1. Postanowienia niniejszego Regulaminu majg zastosowanie do wybranych wydarzen
organizowanych przez Muzeum Historii Zydéw Polskich POLIN z siedzibg w Warszawie,
ul. Anielewicza 6, 00-157 Warszawa, zwane dalej , Organizatorem" lub ,Muzeum".

2. Po dokonaniu przez Organizatora wyboru Oséb uczestniczgcych w danym wydarzeniu z
Polski lub z zagranicy (dalej: ,,Osoby uczestniczgce”) Organizator przekaze Osobom
uczestniczagcym drogg mailowg informacje: czy w ramach danego wydarzenia bedzie
dokonywat zwrotu kosztdw podrdzy oraz w jakiej formie i wysokosci, czy bedzie
organizowat podrdz oraz czy bedzie organizowat nocleg lub pokrywat jego koszty.

W razie, gdy Organizator bedzie dokonywat powyzszych czynnosci, wraz z informacja
zostanie przestany Osobie uczestniczgcej formularz (dalej: ,Wniosek”), stanowigcy
zatgcznik do Regulaminu wraz ze wskazaniem terminu, w ktérym nalezy odestac
uzupetniony Wniosek Organizatorowi. Zwrot kosztéw lub organizacja podrézy lub

pokrycia kosztow noclegu odbywac sie bedg zgodnie z postanowieniami Regulaminu.

§ 2.

Czesciowy zwrot kosztow podrézy

1. O czesciowy zwrot kosztow podrdzy mogg ubiegacd sie Osoby uczestniczace
zamieszkujgce lub przebywajgce na state poza miejscowoscig, w ktérej odbywa sie dane
wydarzenie.

2. W przypadku gdy wydarzenie odbywa sie w kilku miejscowosciach i jedng z miejscowosci
jest miejsce zamieszkania Osoby uczestniczgcej, Osoba uczestniczgca moze takze ubiegac

sie o czesciowy zwrot kosztow podrdzy przez Organizatora.



3. Czesciowy zwrot kosztow podrozy przystuguje maksymalnie do wysokosci kwot
ryczattowych okreslonych przez koordynatora/koordynatorke wydarzenia i podanych
mailowo Osobom uczestniczgcym w wydarzeniu po okazaniu dowoddw poniesienia
kosztow podrozy.

4. CzeSciowemu zwrotowi podlegajg poniesione przez Osobe uczestniczgcg koszty podrézy
transportem zbiorowym, t.j:

a) bilety kolejowe Il klasy,

b) bilety lotnicze,

c) bilety autobusowe miedzymiastowe (PKS) i miedzynarodowe,
d) bilety zbiorowej komunikacji prywatne;j.

5. Czesciowemu zwrotowi nie podlegajg koszty dojazdu samolotem na trasach krajowych
w Polsce, samochodem prywatnym, takséwka oraz bilety komunikacji miejskiej.

6. Kazdorazowo ostateczng decyzje o przyznaniu i wysokosci cze$ciowego zwrotu kosztow
podrézy podejmuje koordynator/koordynatorka danego wydarzenia, uwzgledniajgc
zatozenia i budzet danego wydarzenia. O ostatecznej wysokosci czesciowego zwrotu
kosztéw podrdzy Osoby uczestniczace zostang poinformowane drogg mailowa.

7. Decyzja w sprawie przyznania i ustalenia wysokosci cze$ciowego zwrotu kosztow
podrézy, o ktérej mowa powyzej jest ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie.

8. Warunkiem otrzymania czesciowego zwrotu kosztéw podrézy jest udziat Osoby
uczestniczgcej w danym wydarzeniu potwierdzony wtasnorecznym podpisem na liscie
obecnosci. W przypadku osdb z niepetnosprawnoscig, ktéra uniemozliwia ztozenie
wtasnorecznego podpisu, mozliwe jest ztozenie podpisu przez asystenta/asystentke
osoby z niepetnosprawnoscig lub potwierdzenie uczestnictwa przez
pracownika/pracowniczke Muzeum.

9. Czesciowy zwrot kosztéw podrdézy przystuguje na trasie: z miejsca zamieszkania lub
miejsca statego pobytu do miejsca odbywania sie danego wydarzenia (wynikajgcego z
zatwierdzonego programu danego wydarzenia) i z powrotem.

10. W uzasadnionych przypadkach Organizator (na wniosek Osoby uczestniczgcej przekazany
drogg mailowg) moze dokonac czesciowego zwrotu kosztow podrdzy na innej trasie niz
okreslona ust. 9 powyzej. Decyzje w tym zakresie bedzie podejmowat kazdorazowo

koordynator/koordynatorka wydarzenia.



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Organizator nie dokona czesciowego zwrotu kosztéw podrdzy w przypadku rezygnacji
Osoby uczestniczgcej z udziatu w danym wydarzeniu lub rezygnacji z udziatu w czesci
wydarzenia w trakcie jego trwania, a takze w przypadku niedopuszczenia Osoby
uczestniczgcej do udziatu w danym wydarzeniu przez Organizatora z winy Osoby
uczestniczacej.

Czesciowy zwrot kosztéw podrdzy przez Organizatora obejmuje koszt biletéw na dzien
rozpoczecia i zakonczenia danego wydarzenia zgodnie z jego zaakceptowanym
programem, z zastrzezeniem, ze w przypadku kiedy dane wydarzenie rozpoczyna sie

w godzinach porannych lub koriczy w godzinach wieczornych czesciowy zwrot kosztow
podrdzy moze objac takze koszt biletdw na dzieln przed rozpoczeciem i dzien po
zakoniczeniu danego wydarzenia zgodnie z jego zaakceptowanym programem.

W uzasadnionych przypadkach Organizator (na wniosek Osoby uczestniczgcej przekazany
drogg mailowg) moze dokonac czesciowego zwrotu kosztéw podrdzy

w terminach innych niz okreslone ust. 12 powyzej. Decyzje w tym zakresie bedzie
podejmowat kazdorazowo koordynator/koordynatorka wydarzenia.

Organizator nie ponosi dodatkowych kosztéw wynikajgcych z wczesniejszego przyjazdu
lub pdZniejszego wyjazdu Osoby uczestniczace;.

Koszt ubezpieczenia podréznego (na wypadek choroby lub NNW) Osoby uczestniczace
pokrywajg we wtasnym zakresie.

Czesciowy zwrot kosztéw podrdzy nastgpi na podstawie przedtozonych faktur imiennych
lub biletow lub rachunkdéw i wypetnionego przez Osobe uczestniczgcg Wniosku oraz listy
obecnosci potwierdzajgcej udziat w danym wydarzeniu, z zastrzezeniem ust. 8 powyze;j.
Przedtozenie ww. dokumentéw moze nastgpi¢ poprzez przestanie skanéw na adres mailowy
koordynatora/koordynatorki wydarzenia.

Wymagane dokumenty stanowigce podstawe do czesciowego zwrotu kosztédw podrdzy,
z wytgczeniem listy obecnosci, nalezy przedtozy¢ Organizatorowi w terminie do 14 dni
roboczych po zakonczeniu danego Wydarzenia.

CzesSciowy zwrot kosztéw podrdzy nastgpi w terminie 21 dni od daty przedtozenia
wymaganych dokumentow, przelewem na osobisty rachunek bankowy Osoby
uczestniczacej wskazany we Whniosku. Zwroty sg dokonywane tylko za posrednictwem

przelewdéw bankowych.



19.

20.

Czesciowy zwrot kosztéw podrdzy nastgpi w walucie polskiej (PLN).

W przypadku gdy Osoba uczestniczgca dokona zaptaty w walucie obcej kwota zwrotu
zostanie obliczona na podstawie sredniego kursu waluty, w ktérej dokonano ptatnosci za
bilety, ogtoszonego przez Narodowy Bank Polski w dniu poprzedzajgcym dzien dokonania
rozliczenia, z zastrzezeniem ze Muzeum nie pokrywa ewentualnych kosztéw przelewu
okreslanych przez bank, z ktérego ustug korzysta osoba uczestniczaca.

W wyjatkowych przypadkach cze$ciowy zwrot kosztow podrdzy moze nastgpi¢ w innej
walucie niz polska (PLN). W takich przypadkach organizator przekaze Osobom
uczestniczagcym drogg mailowg informacje o takiej mozliwos¢ przed wydarzeniem i

wskaze waluty, w ktorych mozliwy jest zwrot.

§ 3.

Zwrot catosci kosztow podrozy lub organizacja podrézy

1.

O catkowity zwrot kosztéw podrézy badz o organizacje i pokrycie kosztéw podrézy przez
Organizatora mogg ubiegad sie Osoby uczestniczgce zamieszkujgce lub przebywajace na
state poza miejscowoscia, w ktérej odbywa sie dane wydarzenie.

W przypadku gdy wydarzenie odbywa sie w kilku miejscowosciach i jedng z miejscowosci
jest miejsce zamieszkania Osoby uczestniczgcej, Osoba uczestniczagca moze takze ubiegac
sie o catkowity zwrot kosztow podrdzy badz organizacje i pokrycie kosztéw podrdzy przez
Organizatora.

Zwrotowi podlegajg poniesione przez Osobe uczestniczacg koszty podrdzy transportem
zbiorowym, t.j.:

a) bilety kolejowe Il klasy,

b) bilety lotnicze,

c) bilety autobusowe miedzymiastowe (PKS) i miedzynarodowe,

d) bilety zbiorowej komunikacji prywatne;.

Zwrotowi nie podlegajg koszty dojazdu samolotem na trasach krajowych w Polsce,
samochodem prywatnym, taksdwka oraz bilety komunikacji miejskiej.

Kazdorazowo ostateczng decyzje o zwrocie catosci kosztéw podrdzy, ktére poniesie
Osoba uczestniczgca lub o organizacji podrdzy i pokryciu jej kosztéw podejmuje
koordynator/koordynatorka danego wydarzenia. Osoby uczestniczgce zostang

poinformowane o decyzji drogg mailowa.



6.

10.

11.

12.

Decyzja o zwrocie catosci kosztow podrdzy, ktére poniesie Osoba uczestniczgca lub

o organizacji podrdzy i pokryciu jej, o ktdrej mowa powyzej jest ostateczna i nie
przystuguje od niej odwotanie.

Koszty podrdézy zwracane sg pod warunkiem udziatu Osoby uczestniczacej w catosci
danego Wydarzenia, potwierdzonego wtasnorecznym podpisem na liscie obecnosci.

W przypadku oséb z niepetnosprawnoscia, ktéra uniemozliwia ztozenie wiasnorecznego
podpisu, mozliwe jest ztozenie podpisu przez asystenta/asystentki osoby z
niepetnosprawnoscia lub potwierdzenie uczestnictwa przez pracownika/pracowniczke
Muzeum.

Catkowity zwrot kosztéw podrézy przystuguje na trasie: z miejsca zamieszkania lub
miejsca statego pobytu do miejsca/miejsc odbywania sie danego wydarzenia
(wynikajgcego z zatwierdzonego programu danego wydarzenia) i z powrotem.

W uzasadnionych przypadkach Organizator na wniosek Osoby uczestniczgcej przekazany
drogg mailowg moze dokonac catosciowego zwrotu kosztéw podrdzy lub organizacji
podrozy i pokrycia kosztdw na innej trasie niz okreslona w ust. 8 powyzej. Decyzje w tym
zakresie bedzie podejmowat kazdorazowo koordynator/koordynatorka wydarzenia.
Organizator nie dokona catkowitego zwrotu kosztéw podrézy w przypadku rezygnacji
Osoby uczestniczgcej z udziatu w danym wydarzeniu lub rezygnacji z czesci wydarzenia w
trakcie jej trwania, a takze w przypadku niedopuszczenia Osoby uczestniczacej do udziatu
w danym wydarzeniu przez Organizatora z winy Osoby uczestniczace;.

Catkowity zwrot kosztéw podrézy badz organizacja i pokrycie kosztéw podrézy przez
Organizatora obejmuje koszt biletéw na dzien rozpoczecia i zakonczenia danego
wydarzenia zgodnie z jego zaakceptowanym programem, z zastrzezeniem, ze

w przypadku kiedy dane wydarzenie rozpoczyna sie w godzinach porannych lub koniczy
w godzinach wieczornych catkowity zwrot kosztéw podrdzy badz organizacja podroézy
moze objgé takze koszt biletéw na dzien przed rozpoczeciem i dzien po zakonczeniu
danego wydarzenia zgodnie z jego zaakceptowanym programem.

W uzasadnionych przypadkach Organizator (na wniosek Osoby uczestniczacej przekazany
droga mailowg) moze dokonac catkowitego zwrotu kosztow podrdzy

w terminach innych niz okre$lone ust. 11 powyzej. Decyzje w tym zakresie bedzie

podejmowat kazdorazowo koordynator/koordynatorka wydarzenia.
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W przypadku podjecia decyzji przez Organizatora, na Wniosek Osoby uczestniczgcej o
organizacji podrdézy i pokryciu jej kosztéw - Organizator dokona zakupu biletéw na trasie:
z miejsca zamieszkania lub miejsca statego pobytu, z miejsca wyznaczonego przez
Organizatora lub miejsca okreslonego w ust. 9 powyzej, do miejsca odbywania sie
danego wydarzenia (wynikajgcego z zatwierdzonego programu danego Wydarzenia)

i z powrotem.

W przypadku nieuzasadnionego odwotania przez Osobe uczestniczgcy uczestnictwa

w danym Wydarzeniu lub rezygnacji z udziatu cze$ci Wydarzenia w trakcie jego trwania,
a takze w przypadku niedopuszczenia Osoby uczestniczgcej do udziatu w danym
Wydarzeniu przez Organizatora z winy Osoby uczestniczgcej, Osoba uczestniczaca jest
zobowigzana do dokonania zwrotu poniesionych przez Organizatora kosztéw zwigzanych
z organizacjg podrozy w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania.

Organizator nie ponosi dodatkowych kosztéw wynikajgcych z wczeéniejszego przyjazdu
lub pdzniejszego wyjazdu Osoby uczestniczace;j.

Koszt ubezpieczenia podréznego (na wypadek choroby lub NNW) Osoby uczestniczgce
pokrywajg we wtasnym zakresie

Catkowity zwrot kosztéw podrézy nastgpi na podstawie przedtozonych faktur imiennych
lub biletow lub rachunkdéw, wypetnionego przez Osobe uczestniczgcg Wniosku do
Regulaminu oraz podpisanej przez Osobe uczestniczacg listy obecnosci na danym
Wydarzeniu, z zastrzezeniem ust. 7 powyzej. Przedtozenie ww. dokumentédw moze nastgpic¢
poprzez przestanie skandw na adres mailowy koordynatora/koordynatorki wydarzenia
Wymagane dokumenty stanowigce podstawe catkowitego zwrotu kosztéw podrozy,

z wytgczeniem listy obecnosci nalezy przedtfozy¢ w terminie do 14 dni roboczych po
zakoniczeniu danego Wydarzenia.

Catkowity zwrot kosztéw podrézy nastgpi w terminie 21 dni od daty przedtozenia

ww. dokumentdw, przelewem na osobisty rachunek bankowy Osoby uczestniczacej
wskazany we Whniosku. Zwroty sg dokonywany tylko za posrednictwem przelewow
bankowych.

Catkowity zwrot kosztéw podrézy nastgpi w walucie polskiej (PLN).

W przypadku gdy Osoba uczestniczgca dokona zaptaty w walucie obcej kwota zwrotu
zostanie obliczona na podstawie $sredniego kursu waluty, w ktérej dokonano ptatnosci za

bilety, ogtoszonego przez Narodowy Bank Polski w dniu poprzedzajgcym dziert dokonania



rozliczenia, z zastrzezeniem ze Muzeum nie pokrywa ewentualnych kosztow przelewu
okreslanych przez bank, z ktérego ustug korzysta osoba uczestniczaca.

21. W wyjatkowych przypadkach catosciowy zwrot kosztdw podrézy moze nastgpi¢ w inne;j
walucie niz polska (PLN). W takich przypadkach Organizator przekaze Osobom
uczestniczgcym drogg mailowg informacje o takiej mozliwos¢ przed wydarzeniem i
wskaze waluty, w ktérych mozliwy jest zwrot.

22. Niezaleznie od postanowien niniejszego paragrafu Organizator moze zapewnic¢ ustuge
transportu sSrodkiem komunikacji zbiorowej, tj. wynajem autokaru/busa, zakup biletéw

komunikacji miejskiej.

§4.

Organizacja noclegu

1. W ramach wskazanych Wydarzen Organizator moze zapewni¢ noclegi dla Oséb
uczestniczgcych w danym wydarzeniu.

2. Organizator zapewnia nocleg Osobom uczestniczgcym ktdre we Wniosku zgtoszeniowym
dla danego wydarzenia, poinformowaty o potrzebie skorzystania
z noclegu w miejscu wydarzenia.

3. O zapewnienie noclegu mogg ubiegac sie Osoby uczestniczgce zamieszkujgce lub
przebywajgce na state poza miejscowoscig, w ktdérej odbywa sie dane wydarzenie.

4. W uzasadnionych okolicznos$ciach Organizator moze podjgé decyzje o zapewnieniu
noclegu takze Osobom uczestniczagcym zamieszkujgcym lub przebywajgcym na state w
miejscowosci, w ktdrej odbywa sie wydarzenie.

5. Miejsca noclegowe dla Oséb uczestniczgcych w danym wydarzeniu zostang zapewnione
w hotelu (hostelu, schronisku itp.), z ktérym Organizatora tgczy odrebna umowa.

6. W przypadku nieuzasadnionego odwotania przez Osobe uczestniczgcg uczestnictwa w
danym wydarzeniu w terminie krétszym niz 7 dni przed datg rozpoczecia danego
wydarzenia, Osoba uczestniczgca jest zobowigzana do dokonania zwrotu poniesionych
przez Organizatora kosztéw zwigzanych z organizacjg noclegu w terminie 7 dni od dnia

otrzymania wezwania.



7. Organizacja noclegu obejmuje nocleg w dniach od rozpoczecia do zakonczenia danego
Wydarzenia (zgodnie z zatwierdzonym programem danego wydarzenia).

8. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Osoba uczestniczgca moze ubiegac sie
0 zapewnienie noclegu w dniu poprzedzajgcym dane wydarzenie lub nastepujgcym po
zakonczeniu danego wydarzenia.

9. Kazdorazowo ostateczng decyzje o organizacji noclegu podejmuje
koordynator/koordynatorka danego wydarzenia. Osoby uczestniczace zostang
poinformowane o decyzji drogg mailowa.

10. Decyzja o organizacji noclegu, o ktdrej mowa powyzej jest ostateczna i nie przystuguje
od niej odwoftanie.

§5.

Postanowienia koncowe

1.
2.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego ogtoszenia.

Udziat Osoby uczestniczgcej w danym wydarzeniu jest jednoznaczny z akceptacjg
Regulaminu. Regulamin jest udostepniany przez Organizatora m.in. na stronie
internetowej Organizatora lub przestany mailowo do Osdb uczestniczgcych lub

partnerskiej organizacji wspétodpowiedzialnej za rekrutacje Osdb uczestniczacych.

. Organizator zastrzega sobie prawo zmiany Regulaminu w uzasadnionych przypadkach.

O zmianach Regulaminu Organizator bedzie kazdorazowo informowat Osoby

uczestniczgce.

. Organizator zastrzega sobie prawo do przerwania realizacji lub odwotania wydarzenia

z uzasadnionych przyczyn w tym z powodu sity wyzszej. W przypadku odwotania danego

Wydarzenia Osobom uczestniczgcym nie przystuguje zwrot kosztéw podrdzy.



