Warszawa, dnia 22 wrzesnia 2020
Muzeum Historii Zydéw Polskich
ul. Anielewicza 6

00-157 Warszawa

ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczace zamoéwienia, ktérego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro (bez podatku VAT)udzielanego zamoéwien w ramach
projektu predefiniowanego pn. ,,Zydowskie Dziedzictwo Kulturowe” dofinansowanego ze
srodkéw Mechanizmu Finansowego EOG 2014-2021 (85%) oraz ze Srodkéw budzetu

panstwa (15%) w ramach Programu , Kultura”

Muzeum Historii Zydéw Polskich zwraca sie z zapytaniem ofertowym dotyczacym realizacji

zamoéwienia, ktorego przedmiotem jest:

Korekta, redakcja i sktad z opracowaniem graficznym, w tym dostosowanie do WCAG 2.0
tekstu pod roboczym tytutem ,,Kompendium wiedzy na temat ewidencjonowania,

ochrony i udostepniania kolekcji judaikow”

Rodzaj zaméwienia:

ustugifdestawy/robotybudowlane.

Kod Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV): 79552000-8, 79821100-6, 79822000-2

Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia:

Cel zamdwienia:

Tekst Zamawiajgcego ma na celu upowszechnienie dobrych praktyk, rekomendacji i
rozwigzan w zakresie opieki konserwatorskiej zbiorow muzealnych i archiwalnych w
instytucjach kultury. Zaplanowano publikacje w formacie pdf. do udostepniania on-line.
Tekst ma za zadanie w przejrzysty sposdb przekazywad tresci w nich zamieszczone.

Schematy, grafiki, rysunki majg pomagac¢ odbiorcom w zrozumieniu tresci oraz nadawac im
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atrakcyjnos¢ wizualng. Odbiorcami tekstu majg by¢ przede wszystkim pracownicy instytucji

kultury.

Wykonawca zobowigzany jest do zrealizowania nastepujgcych czynnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

Redakcji tekstu w jezyku polskim, tj. dokonanie co najmniej nastepujgcych
czynnosci: sprawdzenie tekstu pod katem spdjnosci, poprawnosci kompozycyjnej i
stylistycznej, weryfikacja poprawnosci pojawiajgcych sie w tekstach pojeé, nazwisk,
dat, itp., ujednolicenie przyjetych rozwigzan edytorskich (np. ujednolicenie zapisu
liczebnikdw, dat, itp.), sprawdzenie krzyzowe (sprawdzenie zgodnosci informacji
dotyczacych danego zagadnienia a pojawiajgcych sie w réznych czesciach

publikacji).

Redakcji i korekty tekstu dwukrotnie (przed sktadem i po sktadzie), o co najmniej
nastepujacych czynnosciach: nanoszenie poprawek stylistycznych, gramatycznych,
ortograficznych i interpunkcyjnych, przygotowywanie tekstu do publikacji jak

poprawianie stylu zdan, szyku zdan i weryfikacja logiczna zdan.
Opracowania pierwszej strony tekstu i uktadu graficznego catosci.

Skfadu i tamania tekstu, w tym: oceny jakosci plikdw graficznych przekazanych
przez Zamawiajgcego oraz weryfikacji w tekscie kroju i wielko$é czcionki/fontu,
uktadu i wielkosci materiatu ilustracyjnego, tabel na szpalcie, podpiséw pod

ilustracjami i tabelami itp.

Przedmiot zamdwienia bedzie obejmowat korekte, redakcje, sktad i opracowanie
graficzne tekstu zgodnie z wytycznymi opisanymi w zatgczniku nr 1. Zamawiajacy
przewiduje nie wiecej niz 90 000 znakéw znormalizowanego tekstu (50 stron) oraz

nie wiecej niz 50 ilustracji.

Przedmiot zamowienia:

Korekta, redakcja i sktad z opracowaniem graficznym, w tym dostosowanie do WCAG 2.0

tekstu pod roboczym tytutem , Kompendium wiedzy na temat ewidencjonowania, ochrony i

udostepniania kolekcji judaikow”
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Mozliwosc sktadania ofert czesciowych:

brak

Dopuszczalnos¢ sktadania ofert wariantowych:

brak

Warunki udziatu w postepowaniu (wraz z opisem sposobu ich oceny):

Wiedza i doswiadczenie:

Zamawiajgcy wymaga aby Wykonawca wykazat sie realizacja w ciggu ostatnich 3 lat przed
terminem sktadania ofert, co najmniej 3 ustug polegajgcych na redakcji/korekcie jezykowej,
skfadzie i opracowaniu graficznym tekstow z zakresu historii, historii sztuki, muzealnictwa

lub konserwacji zbioréw za kwote co najmniej 1 000,00 PLN brutto kazda.
Potencjat techniczny: nie dotyczy

Osoby zdolne do wykonania zamdwienia: nie dotyczy

Sytuacja ekonomiczna i finansowa: nie dotyczy

Miejsce realizacji zamowienia: Zamdwienie do realizacji zdalnie. Wykonawca przesle
zrealizowane zamodwienie drogg elektroniczng na adresy mailowe oséb wskazanych przez

Zamawiajgcego.

Harmonogram realizacji zamdwienia:

Wykonawca musi przedstawi¢ Zamawiajgcemu pierwszg wersje tekstu w pliku .doc po
korekcie i redakcji do 01 listopada 2020 i w wersji .pdf po sktadzie do 15 listopada 2020;
czynnosci opisane w szczegoétowym opisie zamowienia bedg prowadzone we wspotpracy z
osobg wskazang przez Zamawiajgcego. Uwagi redakcyjne i redaktorskie Wykonawca
zaznacza w pliku .pdf na tekscie lub w komentarzach. Zmiany muszg by¢ widoczne tak, aby

Zamawiajgcy mogt je zaakceptowac.

Termin realizacji zamoéwienia 15 grudnia 2020.
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Zamawiajgcy bedzie przekazywat uwagi Wykonawcy telefonicznie i elektronicznie (e-mail).
Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu nastepujgce informacje: telefon kontaktowy oraz

adres poczty elektronicznej osoby odpowiedzialnej za realizacje zamdwienia.

Kryteria oceny ofert (wraz ze sposobem ich oceny):

Kryterium ,,Cena”: 100%
Kryterium , Cena” zostanie ocenione na podstawie podanej przez Wykonawce w
ofercie tgcznej ceny brutto w PLN, na ktdrg sktada sie cena brutto w PLN za
wykonanie 1 strony korekty i redakcji tekstu oraz cena brutto w PLN za wykonanie

1 strony sktadu i opracowania graficznego tekstu.

Ocena punktowa w ramach kryterium ceny zostanie dokonana zgodnie ze wzorem:

Cmi .
C= % * 100 pkt, gdzie:

Cmin — Oznacza najnizszg zaoferowanga cene,
Cvad — 0znacza cene zaoferowang w badanej ofercie,

C — oznacza liczbe punktdw przyznanych badanej ofercie.

Termin, sposob i miejsce sktadania ofert :
Muzeum Historii Zydéw Polskich POLIN, ul. Anielewicza 6, 00-157 Warszawa lub e-mailem

na adres: mwzorek@polin.pl najpdzniej do dnia 30 wrzesnia 2020.

Sktadana oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do sktadania ofert w
imieniu Wykonawcy. W przypadku sktadania oferty drogg elektroniczng, za podpisang
oferte, Zamawiajgcy uzna skan oferty z wlasnorecznym podpisem osoby upowaznionej przez

Wykonawce do ztozenia oferty.

Warunki istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania o
udzielenie zamoéwienia:

nie dotyczy
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Planowane zamdwienia, ktorych zamawiajacy zamierza udzieli¢ wykonawcy w okresie 3
lat od udzielenia zamdwienia podstawowego, polegajace na powtdérzeniu podobnych
ustug lub robét budowlanych, ich zakres oraz warunki, na jakich zostang udzielone:

nie dotyczy
Osoba do kontaktu w sprawie zapytania: Maciej Wzorek, tel. 609 740 124.

Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ informacje zawarte w ofercie, ktére stanowia
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji  (tj. Dz. U. z 2019 poz. 1010 ze zm.)

W przypadku zastrzezenia czesci oferty nalezy wykazaé, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa.

Zamowienie nie moze zostac udzielone podmiotom powigzanym kapitatowo lub osobowo z
zamawiajgcym, przez co rozumie sie wzajemne powigzania miedzy zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z
przepisdw prawa lub nie zostat okreslony przez Operatora Programu,

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

4) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzié
uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy, w
szczegblnosci pozostawanie w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do

drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W przypadku mozliwosci zrealizowania wyzej wymienionego zaméwienia, prosimy o
przestanie oferty sporzadzonej z wykorzystaniem formularza ofertowego, stanowigcego

Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego. Wykonawca zobowigzany jest podaé¢ w formularzu
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ofertowym cene brutto w PLN za wykonanie 1 strony korekty i redakcji tekstu oraz cene

brutto w PLN za wykonanie 1 strony sktadu tekstu.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos$é przygotowania formularza ofertowego przez Wykonawce

z zastrzezeniem, ze musi zawieraé wszystkie dane wymagane przez Zamawiajgcego.

W wypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przekroczy mozliwosci finansowe

Zamawiajgcego, zapytanie ofertowe moze zosta¢ uniewaznione.

Zamawiajgcy moze odstgpic¢ od zawarcia umowy, w kazdym czasie bez podania przyczyny

lub pozostawi¢ zapytanie ofertowe bez rozstrzygniecia.

Podstawowe warunki wykonania zamdwienia zostaty okreslone w zatgczniku nr 3 do

zapytania ofertowego — Istotne Postanowienia Umowy.

Zatgczniki:
Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamdwienia
Zatgcznik nr 2 — Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 3 — Istotne Postanowienia Umowy

Informacja Prawna:

Muzeum oswiadcza, ze dane osobowe Wykonawcy/Podwykonawcy w zakresie obejmujgcym
imie, nazwisko, adres zamieszkania, PESEL oraz numer rachunku bankowego, bedg
przetwarzane przez Muzeum jako administratora danych osobowych, zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018, poz. 1000),
Rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady UE z dnia 27 kwietnia 2016 w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej ,,RODO”),
oraz innymi powszechnie obowiqzujgcymi przepisami prawa w celu przygotowania i
prowadzenia postepowania w trybie zapytania ofertowego a w konsekwencji
doprowadzenia do podpisania umowy, w tym w celu realizacji ptatnosci wynagrodzenia dla

Wykonawcy. Dane osobowe, o ktérych mowa powyzej bedq przetwarzane przez Muzeum
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przez okres trwania umowy oraz przez okres przedawnienia ewentualnych roszczen
wynikajgcych z umowy. Dane osobowe Wykonawcy/Podwykonawcy przetwarzane sq na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c) RODO. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale
niezbedne do zawarcia i wykonania Umowy, a Wykonawcy/Podwykonawcy przystuguje
prawo dostepu do tresci danych osobowych oraz ich poprawiania, sprostowania oraz do
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania.
Ponadto Wykonawcy/Podwykonawcy przystuguje prawo do wniesienia skargi do organu
nadzorczego wtasciwego dla przetwarzania danych. Dane osobowe Wykonawcy nie bedq
przekazywane do parstwa trzeciego. Z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych mozna sie
kontaktowac pod numerem telefonu +48 224710341 lub adresem e-mail: iod@polin.pl.
Odbiorcami danych osobowych Wykonawcy/Podwykonawcy, w zwigzku z prowadzeniem
postepowania i w celu udzielenia zamdwienia mogq by¢: dostawcy systemow
informatycznych oraz ustug IT; podmioty swiadczgce na rzecz Muzeum ustugi badania
jakosci obstugi, dochodzenia naleznosci, ustugi prawne, analityczne; operatorzy pocztowi i
kurierzy; operatorzy systemow ptatnosci elektronicznych oraz banki w zakresie realizacji
ptatnosci; organy uprawnione do otrzymania Pani/Pana danych osobowych na podstawie
przepisow prawa. Wykonawca/Podwykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tres¢
Oferty oraz Umowy, a w szczegdlnosci przedmiot zamowienia i wysokos¢ wynagrodzenia,
stanowiq informacje publicznqg w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 o
dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2019, poz. 1429), ktora podlega udostepnieniu

w trybie przedmiotowej ustawy.
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