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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego: Opis przedmiotu zamdéwienia

Tekst powinien by¢ przygotowany wedtug nastepujacego schematu:

KONSTRUKCJA TEKSTU

1. tytut tekstu,

2. imie i nazwisko autora/autoréw oraz ich afiliacja (ewentualnie nazwa instytuciji),

3. spis tresci,

4. spis skrotow, indeks wybranych pojec wraz z definicjg i inne informacje (jezeli jest to
uzasadnione),

5. tres¢ pracy,

6. przypisy,

7. bibliografia,

8. nota biograficzna autoréw (maksimum 400 znakéw ze spacjami)

9. logotypy Zamawiajgcego

WYTYCZNE SZCZEGOtOWE — TEKST GEOWNY

1. kursywa: wyrazy faciiskie, zwroty obcojezyczne wplecione w polski tekst, tytuty
ksigzek i czesci prac, tzn. rozdziatéw i artykutdw nalezy wyodrebnié kursywag,

2. zaleca sie skracanie stow ,,rok”— ,r.”, ,wiek” —,w.”. Jezeli zdanie konczy ,,rok” lub
,wiek”, wéwczas nie stosujemy skrotow. Jesli zamieszczamy petng date, miesigc
zapisujemy cyframi arabskimi (np. 21.02.2013), jesli niepetng — miesigc zapisujemy
stownie (np. w lutym 2013 r.). Daty roczne taczymy pétpauzg, nie dywizem (1945—
1946). Gdy podajemy date wydarzenia, to miesigc ma by¢ w dopetniaczu, nie w

mianowniku, a zatem: 21 lutego 2013 r., a nie: 21 luty! Stosujemy zapis lata 70. (ew.
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,lata siedemdziesigte”), XX w. (nie: ,dwudziesty wiek”), ,,w drugiej potowie” (ew.: w
Il potowie),

przy zapisie liczebnikdw zaleca sie stosowanie skrétéw: min, tys. (np. 2 min, 15 tys.,
350 tys.). W przypadku duzych liczb stosujemy zapis: 2500 (bez spacji) oraz 32 900
(ze spacjg miedzy dziesigtkami tysiecy (a nie kropka: 75.345!),

kreski: najkrétsza (dywiz) w dwucztonowych nazwiskach, kodach pocztowych,
zestawieniach typu czarno-biaty; kreska srednia (pdétpauza), bez spacji w datach, np.
1920-1945, kreska najdtuzsza (pauza) jako myslnik, wstawiana ze spacja przed i po
pominiety fragment tekstu oznaczamy nastepujgco: [...]

format tekstu: czcionka Times New Roman o rozmiarze 12 p., interlinia 1,5,
marginesy 2,5 cm. Nie powinno sie uzywac czcionki pogrubionej, automatycznej

numeracji ani ukrytych znakéw.

MATERIALY WIZUALNE:

w tekscie nalezy wyraznie zaznaczy¢ miejsca umieszczenia tabel, wykresow i

ilustracji,

PRZYPISY | PISMIENNICTWO:

Przypisy umieszczamy po tekscie wiasciwym artykutu, stosujgc nastepujace zasady ich

tytuty czasopism nalezy podawaé w cudzystowie,

tytuty ksigzek i czesci prac, tzn. rozdziatéw i artykutéw, tytuty dziet sztuki, projektéw
oraz zwroty obcojezyczne wplecione w tekst polski nalezy zapisa¢ kursywa,

cytaty wyodrebniamy z tekstu gtéwnego zapisujac je kursyws,

konieczne wyrdznienia w tekscie oznaczamy pogrubiong czcionka,

cytujac tresci internetowe stosujemy zapis zawierajgcy adres strony internetowe;j

oraz date odczytu, np. www.muzealnictworocznik.com [dostep: 06.12.2017].

Przypisy powinny by¢ zapisane wedtug przyktadéw:
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1. Imie i Nazwisko, Tytut, Wydawca, Miejsce wydania Rok wydania, s. xxx.

2. Tytut, Imie i Nazwisko (red.), Wydawca, Miejsce wydania Rok wydania, s. xxx.

3. Imie i Nazwisko, Tytut, w: Imie i Nazwisko, Tytuf, Wydawca, Miejsce wydania Rok
wydania, s. Xxx.

4. Imie i Nazwisko, Tytut, w: , Tytut czasopisma”, Numer lub data wydania, s. xxx.

Pismiennictwo (bibliografie) umieszczamy po wykazie przypiséw stosujgc nastepujgce

zasady:

1. obowigzuje porzadek alfabetyczny wg nazwisk autoréw wykazanych pozycji,

2. nalezy podaé petne nazwisko i imie autora (podawane sg nazwiska wszystkich
autoréw, chyba ze ich liczba przekracza 15), tytut pracy, jezeli mamy do czynienia z
przektadem — imie i nazwisko ttumacza, nazwe wydawnictwa, miejsce i rok wydania
publikacji,

3. tytuty ksigzek i artykutéw zapisujemy kursywa,

4. tytuty czasopism i wydawnictw ciggtych w cudzystowach, prostg czcionka.

DOSTEPNOSC CYFROWA TEKSTU

1. Stosujemy akapity. Akapit powinien sktada¢ sie z minimum jednego zdania, a pod
wzgledem merytorycznym referowac jedng mysl lub jeden zespét informaciji.

2. Nie wolno zostawiaé pustych linijek pomiedzy tekstami i pod tekstem.

3. Stosujemy wyrownanie do lewego marginesu. Nie stosujemy justowania do obu
marginesow.

4. Znacznik formatujgcy , kursywa” moze by¢ stosowany tylko w przypadkach opisanych
w ponizszych rozwigzaniach szczegétowych (nowe teksty, bibliografia, przypisy)

5. Znacznik formatujacy ,pogrubiona czcionka” moze by¢ stosowany tylko w celach
estetycznych — w szczegdlnosci w napisie ,,Bibliografia”. Nie zmienia to faktu
obowigzku jednoczesnego opatrzenia pogrubionego tekstu formatowaniem w stylu
,Nagtowek”.

6. Stosujemy listy punktowane. Nie stosujemy list numerowanych.
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7. Nie wolno stosowac weciecia w tekscie za pomocg wstawienia kilku spaciji.

8. Srédtytuty powinny by¢ sformatowane jako nagtéwek h2.
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