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8.
9.

DEFINICJE

Uzyte w niniejszym dokumencie definicje oznaczaja:

1. Zasady - niniejsze zasady wyboru brokera ubezpieczeniowego.

2. Postepowanie — postepowanie zmierzajgce do wyboru brokera ubezpieczeniowego dla
Muzeum Historii Zydéw Polskich POLIN, $wiadczacego ustugi w zakresie posrednictwa
ubezpieczeniowego zgodnie z ustawg z dnia 15 grudnia 2017 r. o dystrybucji ubezpieczen
(tj. Dz.U.2019 poz. 1881);

3. Muzeum— Muzeum Historii Zyddw Polskich POLIN w Warszawie;

4. Broker/Oferent — osobe fizyczng albo osobe prawng, posiadajgcg wydane przez organ
nadzoru zezwolenie na wykonywanie dziatalnos$ci brokerskiej w zakresie ubezpieczen,
wpisang do rejestru posrednikdw ubezpieczeniowych Komisji Nadzoru Finansowego;

5. Komisja — Komisje powofang przez Dyrektora Muzeum Historii Zydéw Polskich POLIN lub
osobe przez niego upowazniong do przeprowadzenia Postepowania, dziatajgcy zgodnie z
niniejszymi Zasadami;

6. Umowa - umowe nieodptatng, zgodnie z przyjetg na rynku ustug ubezpieczeniowych
praktyka, zawierang miedzy Muzeum a Oferentem, ktérej przedmiotem sg czynnosci
brokerskie w zakresie ubezpieczert Swiadczone zgodnie z ustawg o dystrybucji
ubezpieczen.

POSTANOWIENIA OGOLNE
Do udzielenia przedmiotowego zamdwienia stosuje sie niniejsze Zasady, a w sprawach w nich
nieuregulowanych przepisy polskiego prawa, w szczegdlnosci Kodeksu cywilnego, ustawy z
dnia 11 wrzesnia 2015 o dziatalnosci ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej (Dz.U.2021 poz.1130)
oraz ustawy z dnia 15 grudnia 2017 r. o dystrybucji ubezpieczen.
Do Postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zaméwien publicznych (t.j. Dz. U.2019 poz. 2019 z pézn.zm.).
Oferent powinien zapozna¢ sie z tresScig Zasad. Wszelkie ewentualne modyfikacje,
uzupetnienia oraz wyjasnienia tresci Zasad beda zamieszczane na stronie internetowej
Muzeum.
Postanowienia Zasad majg zastosowanie do prac Komisji majgcych na celu wybér Brokera,
ktory bedzie wykonywat czynnosci brokerskie w zakresie ubezpieczen Muzeum.
Ogtoszenie o Postepowaniu podaje sie do publicznej wiadomosci, co najmniej 7 dni
kalendarzowych przed wyznaczonym terminem sktadania ofert.
Ogtoszenie o Postepowaniu zamieszcza sie na stronie internetowej Muzeum (www.polin.pl).
Oferent jest zwigzany ztozong ofertg przez 60 dni kalendarzowych liczgc od uptywu terminu
sktadania ofert.
Umowa zostanie zawarta na okres 48 miesiecy od dnia zawarcia Umowy.
Od decyzji Komisji nie przystuguje odwofanie.

10. Muzeum zastrzega, ze:

1) zawarcie umowy z Oferentem, ktory przedstawi najkorzystniejszg oferte w niniejszym
Postepowaniu, nie ogranicza Muzeum mozliwosci korzystania z ustug innych
podmiotéw swiadczgcych ustugi brokerskie;

2) ma prawo do dokonania zmiany Zasad Postepowania oraz uniewaznienia lub
odstgpienia od Postepowania.
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[ PRZEDMIOT | ZAKRES UStUG OBJETYCH POSTEPOWANIEM

Przedmiotem zamdwienia sg ustugi brokerskie swiadczone na rzecz Muzeum, w sktad ktérych
wchodzi¢ bedzie w szczegdlnosci:
1) identyfikacja i analiza ryzyk ubezpieczeniowych zwigzanych z dziatalnoscig Muzeum;

2) wskazanie ryzyk, od ktérych Muzeum powinno sie ubezpieczyé bezwzglednie,
a od ktdrych fakultatywnie;

3) analiza aktualnie posiadanych polis oraz przedstawianie propozycji programu
ubezpieczeniowego, optymalnie dopasowanego do potrzeb Muzeum;

4) opracowanie w wyznaczonym przez Muzeum terminie programu ubezpieczeniowego
dostosowanego do potrzeb Muzeum.

5) opracowanie i przygotowanie, przy wspoétudziale Muzeum, kompletnego opisu przedmiotu
zamowienia i specyfikacji warunkéw zamdwienia, niezbednych do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego celem wyboru ubezpieczyciela Muzeum -
zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo Zamdwien Publicznych i wewnetrznymi
regulaminami Muzeum oraz przedstawienie tych dokumentéw do akceptacji Muzeum;

6) przygotowywanie i przeprowadzanie, przy wspoétudziale Muzeum, postepowan o udzielenie
zamoéwienia publicznego , majgcego na celu wybdr ubezpieczyciela Muzeum;

7) udziat Brokera - na wniosek Muzeum - w pracach komisji przetargowej
w charakterze biegtego lub cztonka komisji powotanej dla przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego na wybdr ubezpieczyciela, zgodnie z ustawg z dnia 11
wrzes$nia 2019 Prawo Zamodwien Publicznych;

8) udzielanie odpowiedzi na pytania do ogtoszenia/specyfikacji warunkéw zamdwienia w trakcie
procedury wyboru ubezpieczyciela, dokonywanie oceny spetniania przez wykonawcéw
warunkdw udziatu w postepowaniu oraz merytoryczna ocena ofert, a takze udzielanie Muzeum
szerokiego wsparcia merytorycznego, w tym porad prawnych w trakcie postepowan
odwotawczych;

9) przygotowanie i udziat w postepowaniach majacych na celu wybér ubezpieczyciela, ktérych
wartos¢ jest nizsza od kwoty 130000 PLN (sto trzydziesci tysiecy ztotych), w tym w
postepowaniach dotyczgcych ubezpieczenia muzealiéw i ich transportu;

10) sprawdzanie poprawnosci polis wystawionych przez ubezpieczycieli;

11) wsparcie w okreslaniu wymagan ubezpieczeniowych stawianych kontrahentom przez
Muzeum;

12) sprawdzanie polis ubezpieczeniowych przedstawianych przez kontrahentéw Muzeum;

13) nadzér  nad biezagcg  obstugg  ubezpieczen posiadanych przez  Muzeum,
w tym kontrola termindéw ptatnosci sktadek ubezpieczeniowych oraz dokonywanie tzw.
doubezpieczen, informowanie Muzeum z wyprzedzeniem o terminach wznowier oraz
terminach ptatnosci kolejnych sktadek;

14) przeprowadzanie w imieniu Muzeum procedur zwigzanych ze zgtaszaniem powstatych szkdd,
nadzér nad realizacja procedur odszkodowawczych, prowadzenie negocjacji z
ubezpieczycielem do momentu wyptaty odszkodowania, prowadzenie postepowan
odwotawczych dotyczacych decyzji w sprawie odszkodowan;

15) windykacja roszczenn objetych ochrong ubezpieczeniowg, w tym réwniez reprezentowanie
Muzeum w sprawach spornych przed ubezpieczycielem i innymi osobami trzecimi;

16) szkolenia  dla  pracownikow  dotyczagce  funkcjonowania  pakietu  ubezpieczen
dla Muzeum;
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17) udostepnienie do korzystania przez Muzeum, nieodpfatnie, przez caty okres obowigzywania

V.

umowy swiadczenia ustug brokerskich informatycznego systemu zarzgdzania ubezpieczeniami,
ktory bedzie zapewniat w szczegdlnosci:

- mozliwos¢ monitorowania termindw polis i poziomu wyczerpania sum ubezpieczenia;

- mozliwosc¢ zgtaszania szkdd i dostep do dokumentacji szkodowej;

- mozliwos¢ generowania raportow.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. W Postepowaniu moze wzigc udziat Oferent, ktéry spetnia ponizsze warunki:

1)

2)

9)

dysponuje niezbedng wiedzg i doswiadczeniem oraz posiada wszystkie informacje niezbedne
do przygotowania oferty i wykonania zamdwienia w okres$lonym czasie;

prowadzi na terytorium RP nieprzerwang dziatalno$¢ brokerskg w formie dziatalnosci
gospodarczej, ktéra jest wpisana do wtasciwego rejestru (KRS, CEIDG) od minimum 10 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert;

prowadzi dziatalnos¢ brokerska w zakresie ubezpieczen na podstawie zezwolenia wtasciwego
organu nadzoru na prowadzenie dziatalnosci brokerskiej oraz jest wpisany do rejestru
posrednikéw ubezpieczeniowych KNF;

nie zalega z optacaniem podatkdw oraz sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne;
znajduje sie w sytuacji ekonomicznej umozliwiajacej wykonanie umowy, nie jest w stanie
likwidacji ani upadtosci;

posiada aktualne ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu prowadzenia
dziatalnosci brokerskiej, zgodne z rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 18 maja 2018 r.
w sprawie obowigzkowego ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu wykonywania
dziatalnosci brokerskiej.

posiada bezszkodowy przebieg ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu
prowadzenia dziatalnosci brokerskiej w okresie ostatnich 7 lat;

wykaze, ze dysponuje odpowiednim potencjatem kadrowym umozliwiajgcym samodzielne
wykonanie umowy wykonywania czynnosci brokerskich tzn. wskaze na dzien sktadania ofert
co najmniej cztery osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace, wykonujgce swojg prace
na terenie m.st. Warszawy, wyznaczone do obstugi Muzeum, legitymujgce sie zdanym
egzaminem dla brokera ubezpieczeniowego, w tym dwdch specjalistéw w zakresie obstugi
szkéd i dwoch w zakresie oceny ryzyka, okreslania zakresu ubezpieczenia i zawierania polis
oraz prowadzenia postepowan majacych na celu wytonienie ubezpieczycieli.

posiada wyodrebniony dziat, zesp6t, biuro lub inng jednostke organizacyjng zajmujaca sie
likwidacja szkdd;

10) w okresie ostatnich 2 lat, przed terminem sktadania ofert, osiggnat przychody z tytutu

11)

12)

prowadzenia dziatalnosci brokerskiej w wysokosci co najmniej 5 000 000 PLN w kazdym roku,
wykazane w sprawozdaniach z dziatalnos$ci brokerskiej za rok 2020 i 2019 sktadanych do
Komisji Nadzoru Finansowego;

posiada doswiadczenie w $Swiadczeniu obstugi brokerskiej, w okresie ostatnich 5 lat przed
uptywem sktadania ofert, na rzecz co najmniej 5 instytucji kultury, w tym 1 Muzeum, o
wartosci rocznej sktadki ubezpieczeniowej dla kazdej z tych instytucji nie mniejszej niz
100 000 PLN;

posiada na dzien ztozenia oferty i udostepni do korzystania przez Muzeum, nieodpfatnie przez
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caty okres obowigzywania umowy wykonywania czynnosci brokerskich, informatyczny system
zarzadzania ubezpieczeniami, ktdry bedzie zapewniat w szczegdlnosci:

- mozliwos¢ monitorowania termindw polis i poziomu wyczerpania sum ubezpieczenia;

- mozliwosc¢ zgtaszania szkdd i dostep do dokumentac;ji szkodowej;

- mozliwos¢ generowania raportéw;

13) posiada na dzien zawarcia umowy oddziat/przedstawicielstwo na terenie m.st. Warszawy, w
ktérym zatrudnione sg na podstawie umowy o prace osoby, o ktérych mowa w punkcie 1V,
ust.1, ppkt. 8) Zasad, wykonujgce swojg prace na terenie m.st. Warszawy;

14) przeprowadzit minimum 20 postepowan, do ktdrych zastosowanie miaty przepisy ustawy
Prawo zaméwien publicznych, ktérych przedmiotem byt wybdr ubezpieczyciela i zawarcie
umowy ubezpieczenia ryzyk majgtkowych i OC w okresie 3 lat przed uptywem sktadania ofert;

15) przedstawi koncepcje obstugi ubezpieczeniowej sktadajgca sie maksymalnie z 15 stron (zapis
czcionka Times New Roman 12) podzielong na 3 czesci, zawierajgca:

a) koncepcje programu ubezpieczeniowego, wskazanie zasad i sposobu wykonania audytu
ryzyka ubezpieczeniowego i szkodowego;

b) koncepcje obstugi likwidacji szkéd,

c) krotki opis narzedzi informatycznych wspierajgcych proces likwidacji i obstugi szkdd.

16) Muzeum dopuszcza do udziatu w realizacji umowy $wiadczenia ustug brokerskich konsorcja;

17) Muzeum nie dopuszcza udziatu podmiotéw trzecich w realizacji umowy Swiadczenia ustug
brokerskich.

2. W przypadku niespetnienia przez Oferenta warunkéw wskazanych w pkt. 1V, ust. 1 Zasad,
ztozona oferta zostanie odrzucona i nie bedzie podlegata dalszej ocenie przez Komisje.

V. KRYTERIA OCENY OFERT
1. Liczba instytucji kultury, dla ktérych Oferent wykonywat czynnosci brokerskie na podstawie
zawartych uméw w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert:
= 6-10-2 pkt
»  11-15-4 pkt
= pow.15-6 pkt
2. Wysokos¢ obstugiwanej sktadki ubezpieczeniowej przez brokera brutto z dziatalnosci w
2020 roku:
do 100 mIn PLN — 2 pkt
Powyzej 100 min PLN do 200 min PLN — 4 pkt
Powyzej 200 mIn PLN — 6 pkt
3. Wysokosc¢ przychodow z dziatalnosci brokerskiej w 2020 r.:
powyzej 5 min PLN do 10 min PLN — 2 pkt
powyzej 10 min PLN do 20 min PLN — 4 pkt
powyzej 20 min PLN — 6 pkt
4. Suma ubezpieczenia OC z tytutu wykonywania dziatalnosci brokerskiej w okresie nie
dtuzszym niz 12 miesiecy w odniesieniu do wszystkich zdarzen:
od 8,8 min PLN — do 10 mIn PLN — 2 pkt
powyzej 10 min PLN — do 20 PLN — 4 pkt
powyzej 20 min PLN — 6 pkt
5. Liczba oséb posiadajgcych uprawnienia brokerskie zatrudnionych przez Oferenta na
podstawie umowy o prace:
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VI.

5-do 10 osdb — 2 pkt
powyzej 10 - do 20 0sdb — 4 pkt

powyzej 20 oséb — 6 pkt

Koncepcja obstugi ubezpieczeniowej dla Muzeum:

kompletnos¢ —0 - 5 pkt
innowacyjnos¢ — 0 - 10 pkt
spoéjnos¢ — 0 - 5 pkt

WYMAGANE DOKUMENTY

Uzupetniony formularz ofertowy, ktdrego wzér stanowi Zatgcznik 1 do Zasad,

Dokumenty i oswiadczenia (o$wiadczenia nalezy ztozy¢ wedtug wzoru zamieszczonego w

Zataczniku nr 2 do Zasad):

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Oswiadczenie, ze Oferent dysponuje niezbedng wiedza i doSwiadczeniem oraz posiada
wszystkie informacje niezbedne do przygotowania oferty i wykonania zamoéwienia w
okreslonym czasie;

Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sagdowego lub Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej, sporzagdzone nie wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem
oferty, na terytorium RP oraz oswiadczenie, ze Oferent prowadzi na terytorium RP
nieprzerwang dziatalnos¢ brokerska w formie dziatalnosci gospodarczej, ktéra jest wpisana
do wtasciwego rejestru od minimum 10 lat przed uptywem terminu sktadania ofert;

Kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem zezwolenia na wykonywanie dziatalnosci
brokerskiej w zakresie ubezpieczen przez Oferenta, wydanego przez witasciwy organ
nadzoru wraz z oswiadczeniem, ze zezwolenie nie zostato cofniete;

Aktualny wydruk z rejestru posrednikow ubezpieczeniowych (RPU KNF);

Zaswiadczenie z wtasciwego Urzedu Skarbowego o braku zalegtosci podatkowych
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;
Oswiadczenie, ze Oferent znajduje sie w sytuacji ekonomicznej umozliwiajacej wykonanie
umowy, nie jest w stanie likwidacji ani upadtosci;

kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem polisy ubezpieczenia odpowiedzialnosci
cywilnej z tytutu prowadzenia dziatalnosci brokerskiej, ktdérej wysokos¢ spetnia, co
najmniej warunki rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie obowigzkowego
ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu wykonywania dziatalnosci brokerskiej
t.j z dnia 15 lipca 2021;

Oswiadczenie o bezszkodowym przebiegu ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej z
tytutu prowadzenia dziatalnosci brokerskiej w okresie ostatnich co najmniej 7 lat;
Oswiadczenie o dysponowaniu odpowiednim potencjatem kadrowym umozliwiajgcym
wykonanie umowy Swiadczenia ustug brokerskich i wskazanie na dzien ztozenia oferty co
najmniej czterech oséb zatrudnionych na podstawie umowy o prace, wykonujgcych swojg
prace na terenie m.st. Warszawy, wyznaczonych do obstugi Muzeum, legitymujgcych sie
zdanym egzaminem dla brokera ubezpieczeniowego, w tym dwéch specjalistéw w zakresie
obstugi szkdd i dwéch w zakresie oceny ryzyka, okreslania zakresu ubezpieczenia i
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VII.

zawierania polis oraz prowadzenia postepowarn majgcych na celu wylonienie
ubezpieczycieli;

10) Oswiadczenie o posiadaniu wyodrebnionego dziatu, zespotu, biura lub jednostki
organizacyjnej zajmujacej sie likwidacjg szkdd;

11) Kopie sprawozdan z dziatalnosci brokerskiej zgtaszanych do KNF za rok 2019 i 2020
zawierajgce informacje o przychodach z dziatalnosci brokerskiej i wysokosci obstugiwanej
sktadki;

12) Oswiadczenie o liczbie instytucji kultury, na rzecz ktérych Oferent Swiadczyt bgdz Swiadczy
ustugi brokerskie w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, z
zaznaczeniem instytucji kultury o wartosci rocznej sktadki ubezpieczeniowej nie mniejszej
niz 100 000 PLN;

13) Oswiadczenie, ze Oferent posiada i udostepni do korzystania przez Muzeum nieodptatnie
przez caty okres obowigzywania umowy informatyczny system zarzadzania
ubezpieczeniami, o ktérym mowa w pkt. IV, ust.1, ppkt 12) Zasad;

14) Oswiadczenie o posiadaniu oddziatu/przedstawicielstwa na terenie m.st. Warszawy, o
ktorym mowa w pkt. IV, ust.1, ppkt 13) Zasad;

15) Oswiadczenie o liczbie przeprowadzonych postepowan, do ktdrych zastosowanie miaty
przepisy ustawy Prawo zamodwien publicznych, ktérych przedmiotem byt wybér
ubezpieczyciela i zawarcie umowy ubezpieczenia ryzyk majgtkowych i OC w okresie 3 lat
przed uptywem sktadania ofert; do oferty nalezy dotgczy¢ wykaz (liste) tych postepowan;

16) Koncepcja w wersji papierowej, o ktdrej mowa w pkt. IV ust. 1, ppkt 15) Zasad;

17) Oswiadczenie o zwigzaniu ofertg przez okres 60 dni od dnia uptywu terminu do sktadania
ofert.

Wykazy:

1) Wykaz o0s6b zatrudnionych u Oferenta na podstawie umowy o prace i/lub na podstawie
umowy cywilno-prawnej na dzien sktadania ofert, legitymujacych sie zdanym egzaminem
dla brokeréw ubezpieczeniowych wraz z kopiami zaswiadczen o zdanym egzaminie dla
brokerow ubezpieczeniowych wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 do Zasad;

2) Wykaz instytucji kultury, na rzecz ktérych Oferent Swiadczy lub swiadczyt ustugi brokerskie
na podstawie umowy w ciggu ostatnich 5 lat przed terminem skfadania ofert wg wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 4 do Zasad.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferent w Postepowaniu moze ztozy¢ tylko jedng oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w niniejszych Zasadach.

Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych i wariantowych.

Oferta winna by¢ ztozona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Wszelkie dokumenty powinny by¢ podpisane zgodnie z zasadami reprezentacji Oferenta
uwidocznionymi w odpisie KRS/CEIDG lub przez osobe upowazniong.

Petnomocnictwo do reprezentowania musi by¢ ztozone w oryginale.

Oferta oraz wszystkie dotgczone do niej dokumenty muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim,
w formie wydruku komputerowego lub inng trwatg i czytelng technika.
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10.
11.
12.

13.

14.

15.

VIII.
1.

Oferta oraz wymagane zatgczniki muszg byé odpowiednio ponumerowane i podpisane przez
osobe lub osoby upowaznione do reprezentowania Oferenta.

Wzory oswiadczen i wykazéw stanowig zatgczniki nr 2, 3, 4 do niniejszych Zasad.

Oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢ ztozona w sposéb uniemozliwiajacy jej dekompletacje.
W przypadku gdy na etapie badania dokumentéw wymaganych od Oferenta Muzeum
stwierdzi, iz ztozona oferta jest niekompletna, Muzeum wezwie Oferenta do uzupetnienia
brakujgcych dokumentdéw wyznaczajgc co najmniej 2 dni robocze na dokonanie tej czynnosci.
Wezwanie nastgpi na adres mailowy Oferenta. Dokumenty uwaza sie za dostarczone, o ile
wplyng w postaci papierowej do siedziby Muzeum w wyznaczonym terminie.

Oferent nie moze dokonac zmiany tresci oferty po uptywie terminu skfadania ofert.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Oferent.

W przypadku, gdy sktadane dokumenty zawierajg informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu Ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r,
poz. 1913), Broker winien nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, w sposdb niebudzacy
watpliwosci zastrzec, ktére informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa wraz z
uzasadnieniem oraz zawrze¢ je w ofercie w wyodrebniony sposéb.

Oferte nalezy ztozy¢ w opakowaniu trwale zamknietym i w sposdb wyrazny oznaczonym nazwg
Postepowania, tak aby uniemozliwié¢ zapoznanie sie z trescig oferty przed uptywem terminu
otwarcia ofert.

Oferte nalezy zaadresowad i opisaé¢ w nastepujacy sposdb:

OFERTA - POSTEPOWANIE NA WYBOR BROKERA UBEZPIECZENIOWEGO
DLA MUZEUM HISTORII ZYDOW POLSKICH POLIN

MUZEUM HISTORII ZYDOW POLSKICH POLIN

ul. Anielewicza 6

00-157 Warszawa

Nie otwierac przed terminem sktadania ofert tj. do dnia 07.09.2012 do godziny 12:00

Oferte w zamknietej i zaadresowanej kopercie nalezy ztozy¢ pocztg, kurierem lub osobiscie w
Muzeum Historii Zydéw Polskich Polin, ul. Anielewicza 6, 00-157 Warszawa od poniedziatku do
pigtku w godzinach 9:00-16:00, wejscie administracyjne od strony ul. Anielewicza, najpdzniej
do 07.09.2021 r. do godz. 12:00

TRYB | ZASADY WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
Wyboru Brokera dokonuje Komisja powotana przez Muzeum, a jej wybdr zatwierdza Dyrektor
Muzeum lub Zastepca Dyrektora ds. Organizacyjnych i Gtéwny Ksiegowy.
Postepowanie jest waine chocby wptyneta tylko jedna oferta spetniajgca wymagania
niniejszego Zasad.
Oferty wycofane przed uptywem terminu sktadania ofert lub ztozone po tym terminie zostang
zwrécone Oferentom bez otwierania.
W terminie 2 dni roboczych od dnia otwarcia ofert, Komisja moze zgda¢ udzielenia przez
Oferenta wyjasnien, co do ztozonej oferty, w tym wyjasnien co do oswiadczen i dokumentéw,
o ktérych mowa w pkt. VI Zasad. Nieztozenie wyjasnien w terminie wyznaczonym przez
Muzeum skutkowac bedzie odrzuceniem oferty.
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5. Postepowanie obejmuje:

1) formalng ocene ztozonych dokumentéw zgodnie z postanowieniami zawartymi w
Zasadach;

2) ocene merytoryczng ofert, ktére zawieraty wszystkie dokumenty wymienione w
niniejszych Zasadach;

6. Ocena punktowa ofert:

1) zostanie przeprowadzona wg kryteriow opisanych w pkt. V Zasad;
2) punkty za ocene koncepcji obstugi ubezpieczeniowej bedg przyznawane przez kazdego z
cztonkow Komisji (w tym kryterium Oferent otrzyma punkty, ktére beda srednig
arytmetyczng z ocen wszystkich cztonkow Komisiji);
3) suma punktow uzyskanych we wszystkich kryteriach bedzie stanowita ostateczng ocene
oferty;
4) Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 50 punktow.

7. Muzeum zawrze umowe z Oferentem, ktdry uzyska w Postepowaniu najwyzszg liczbe
punktéw.

8. W przypadku, gdy uczestnicy Postepowania uzyskali takg samg taczng najwyzszg liczbe
punktow, zostang poproszeni o przedstawienie koncepcji ubezpieczenia dziet sztuki, ktéra
zostanie oceniona przez komisje w skali od 0 do 10 pkt.

9. O wyborze najkorzystniejszej oferty Muzeum niezwtocznie zawiadomi w formie mailowej
wszystkich Oferentéw, ktérzy ztozyli oferty w Postepowaniu, w tym wskazujac nazwe oraz
adres Oferenta, ktérego oferte wybrano jako najkorzystniejszg.

10. Ogtoszenie o wynikach Postepowania zostanie zamieszczone na stronie internetowej
Muzeum (www.polin.pl) w zaktadce ,Ogtoszenia, przetargi, praca”.

11. Muzeum zastrzega sobie prawo do niezwlocznego podjecia rozmoéw z Oferentem, ktérego
oferta uzyskata takg sama lub nastepng w kolejnosci tgczng liczbe punktéw, w przypadku, gdy
Oferent, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia
umowy, w terminie 10 dni od dnia wezwania do zawarcia Umowy.

IX. ZASTRZEZENIA OGtLASZAJACEGO POSTEPOWANIE

1. Muzeum zastrzega sobie prawo sprawdzenia podanych w ofercie informacji.
2. Muzeum zastrzega sobie prawo do:

1) dokonania zmian niniejszych Zasad przed uptywem terminu sktadania ofert, z
mozliwoscig jednoczesnego przedtuzenia tego terminu;

2) uniewaznienia lub odstgpienia od Postepowania bez podania przyczyny przed etapem
wezwania do zawarcia umowy. W takim przypadku Oferentowi nie przystuguje zwrot
kosztédw przygotowania i ztozenia oferty, ani zadne inne roszczenia.

3. Muzeum jednoczesnie informuje, ze z tytutu odrzucenia oferty nie przystugujg Oferentowi
Zadne roszczenia.

4. Muzeum nie zwraca Oferentowi dokumentéw ztozonych w ramach Postepowania.

5. Koszt przygotowania i ztozenia oferty ponosi Oferent.
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X. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE Z MUZEUM

1. Wszelkie pytania dotyczace Postepowania nalezy kierowa¢ na adres poczty elektronicznej

Muzeum: polin@polin.pl.

2. Tre$é zapytan wraz z wyjasnieniami Muzeum zamieszcza na swojej stronie internetowej, bez

ujawniania zrédta zapytania.

3. 0Osobg uprawniong do udzielania informacji jest p. Monika tazarczyk.

XI. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY O SWIADCZENIE UStUG BROKERSKICH

10.

11.

12.

13.

Broker zobowigzuje sie do statego wykonywania na rzecz Muzeum ustug brokerskich zgodnie
z ustawq o dystrybucji ubezpieczen (Dz.U.2019 poz. 1881).

Zakres ustug brokerskich zostanie okreslony zgodnie z zakresem wskazanym w Zasadach.
Koszty zwigzane z wykonywaniem czynnosci posrednictwa zostang pokryte przez Brokera.
Realizacja Umowy jest nieodptatna. Wynagrodzenie brokera stanowi¢ bedzie prowizja
brokerska wyptacana przez ubezpieczycieli wybranych i zaakceptowanych przez Muzeum.
Wypowiedzenie umowy Swiadczenia ustug brokerskich skutkuje utratg prawa do pobierania
przez brokera prowizji brokerskiej z tytutu zawartych przez Muzeum umoéw
ubezpieczeniowych, ktdrych zakres ustalono za posrednictwem brokera, a ktérych termin
ptatnosci nastgpi po uptywie terminu wypowiedzenia lub rozwigzania Umowy bez zachowania
okresu wypowiedzenia.

Broker zapewni, ze program ubezpieczeniowy oraz udostepnione narzedzia bedg oryginalne i
nie bedg narusza¢ praw autorskich innych oséb lub podmiotéw, w tym rowniez bedg wolne od
wad prawnych i fizycznych, ktére mogtyby spowodowac wystgpienie szkody po stronie
Muzeum.

Umowa zostanie zawarta na okres 48 miesiecy od dnia zawarcia Umowy.

Kazdej ze stron przystugiwac bedzie prawo rozwigzania Umowy w formie pisemnej bez podania
przyczyny z zachowaniem trzymiesiecznego okresu wypowiedzenia. Okres wypowiedzenia
liczony bedzie od ostatniego dnia miesigca, w ktdrym zostanie ono ztozone.

W przypadku niewykonywania Umowy Swiadczenia ustug brokerskich przez ktérgkolwiek ze
stron, drugiej stronie przystugiwac bedzie prawo rozwigzania umowy zlecenia brokerskiego
bez zachowania terminu wypowiedzenia.

Wszystkie zmiany umowy swiadczenia ustug brokerskich bedg wymagaty zachowania formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Postanowienia Umowy S$wiadczenia ustug brokerskich nie mogg by¢ dla Muzeum mniej
korzystne niz przewidziane w ofercie ztozonej w Postepowaniu.

W kazdym przypadku, gdy w trakcie realizacji umowy zlecenia brokerskiego powstanie utwor
w rozumieniu art. 1 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych,
Broker przenosi na Muzeum z chwilg jego ustalenia nieodptatnie majgtkowe prawa autorskie
do utworu i jego wszystkich czesci sktadowych na wszystkich polach eksploatacji istniejgcych
w chwili zawarcia umowy, o ktérych mowa w art. 50 ww. ustawy.

Na czas trwania umowy zlecenia brokerskiego, Broker zapewni Muzeum nieodptatnie dostep
do informatycznego systemu zarzgdzania ubezpieczeniami.

Broker zobowigzuje sie wykonywal obstuge ubezpieczeniowg zgodnie z nastepujacymi
warunkami:
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

1) czas reakcji na zgtoszong szkode oraz wszelkie inne zapytania Zlecajgcego nie moze
przekroczy¢ 2 godzin od chwili otrzymania informacji od Muzeum, z zastrzezeniem, ze
reakcje nastepujg w dni robocze w godzinach 8-17. Przez reakcje brokera Strony rozumiejg
wystanie do Muzeum informacji o przyjeciu sprawy wraz z okresleniem przewidywanego
terminu i godziny odpowiedzi.

2) udzielanie wszelkich porad i odpowiedzi na zapytania Muzeum nastgpi w terminie 1 dnia
roboczego od daty otrzymania zapytania;

3) wizyta Brokera w siedzibie Muzeum powinna odby¢ sie nie pdzniej niz w terminie 2 dni
roboczych od daty zgtoszenia koniecznosci wizyty przez Muzeum;

4) ustalenia i korespondencja pomiedzy Stronami powinna odbywac sie drogg pisemng lub e-
mailowg na adresy Stron wskazane Umowie.

Muzeum udzieli Brokerowi petnomocnictwa na czas obowigzywania umowy do czynnosci
faktycznych polegajacych na kontakcie z ubezpieczycielami i sprawowaniu nadzoru nad
wykonywaniem umoéw ubezpieczenia.

Zawarcie niniejszej umowy nie ogranicza Muzeum mozliwosci korzystania z ustug innych
podmiotéw Swiadczgcych ustugi brokerskie oraz powierzenie takim podmiotom czynnosci
objetych niniejszg umowa.

Broker bedzie zobowigzany do wykonywania na rzecz Muzeum ustug brokerskich zgodnie z
ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U.2019 poz.1781).
Przetwarzanie danych osobowych zostanie uregulowane przez Strony w odrebnej umowie.
Broker jest zobowigzany do zachowania w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogtoby
narazic jakikolwiek prawnie chroniony interes Muzeum;

Broker ponosi odpowiedzialno$¢ cywilng za szkody wyrzagdzone Muzeum lub osobie
uprawnionej z umowy ubezpieczenia, w tym takze szkody wyrzadzone przez osoby fizyczne,
przez ktére broker wykonuje czynnosci brokerskie.

Broker zobowigzany jest do posiadania aktualnej, optaconej polisy odpowiedzialnosci cywilnej
z tytutu prowadzenia dziatalnosci brokerskiej o wartosci minimum zgodnej z postanowieniami
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 18 maja 2018 r. w sprawie obowigzkowego
ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu wykonywania dziatalnosci brokerskiej (tj.
Dz.U.2021 poz. 1294) przez caty okres obowigzywania Umowy. Najpdzniej w dniu zawarcia
Umowy broker przekaze Muzeum kopie polisy ubezpieczeniowej oraz dowdd jej optacenia.
W sprawach nieuregulowanych w umowie zlecenia brokerskiego bedg miec¢ zastosowanie
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia
2015 r. o dziatalnosci ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej oraz ustawy z dnia 15 grudnia 2017
r. o dystrybucji ubezpieczen.

Zataczniki:

1.

2.
3.
4

Formularz ofertowy

Oswiadczenia

Wykaz 0séb zatrudnionych u Oferenta
Wykaz instytucji kultury
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Zatacznik nr 1
FORMULARZ OFERTOWY
POSTEPOWANIE NA WYBOR BROKERA UBEZPIECZENIOWEGO
DLA MUZEUM HISTORII ZYDOW POLSKICH POLIN

O N T AT O (=1 £=1 ] 7= TR
Vo [T O] =1 1<) a1 - A TT R T SRRORT PR

Niniejszym sktadam oferte w Postepowaniu na wybor brokera ubezpieczeniowego dla Muzeum
Historii Zydéw Polskich POLIN, zgodnie z warunkami okre$lonymi w Zasadach wyboru brokera
ubezpieczeniowego

Oferta zawiera .... ponumerowanych stron.

Oferta jest zwigzany ofertg przez 60 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Zatacznikami do oferty, stanowigcymi jej integralng cze$é, sa dokumenty i oswiadczenia wskazane w
pkt.VI ust. 2 i 3 Zasad.

(data oraz podpis osoby upowaznionej)
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Zatacznik nr 2

Oswiadczenia

Przystepujac do udziatu w Postepowaniu na wybor brokera ubezpieczeniowego dla Muzeum Historii

Zydoéw Polskich POLIN, o$wiadczam, ze na dzien sktadania ofert

10.

...................................................... (wpisa¢ nazwe Oferenta):

dysponuje niezbedng wiedzg i doswiadczeniem oraz pracownikami zdolnymi
do wykonania zamdwienia, oraz posiada wszystkie informacje niezbedne do przygotowania
oferty i wykonania zamdwienia w okreslonym czasie;

prowadzi nieprzerwanie dziatalnos¢ brokerskg,

................................................................................. (wpisac liczbe) lat, na terytorium RP,

data rozpoczecia dziatalNoSCi. . e i e ie e e (wpisaé date);
znajduje sie w sytuacji ekonomicznej umozliwiajacej wykonanie umowy, nie jest w stanie
likwidacji ani upadtosci;

posiada bezszkodowy przebieg ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu
prowadzenia dziatalnosci brokerskiej w okresie ostatnich co najmniej 7 lat;

dysponuje odpowiednim potencjatem kadrowym umozliwiajgcym samodzielne wykonanie
umowy wykonania czynnosci brokerskich tzn. wskaze na dzien sktadania ofert co najmniej
cztery osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace, wykonujgce swojg prace na terenie
m.st. Warszawy, do obstugi Muzeum, legitymujace sie zdanym egzaminem dla brokera
ubezpieczeniowego, w tym dwdch specjalistdw w zakresie obstugi szkdd i dwdch w zakresie
oceny ryzyka, okreslania zakresu ubezpieczenia i zawierania polis oraz prowadzenia
postepowan majgcych na celu wytonienie ubezpieczycieli.

posiada wyodrebniony dziat, zespét, biuro lub jednostke organizacyjng zajmujaca sie likwidacja
szkéd;

Swiadczyt badZ swiadczy ustugi brokerskie w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, na rzecz minimum 5 instytucji kultury, w tym na rzecz 1 Muzeum o wartosci
rocznej sktadki ubezpieczeniowej dla kazdej z tych instytucji nie mniejszej niz 100 000 PLN;
posiada i udostepni do korzystania przez Muzeum nieodpfatnie przez caty okres
obowigzywania umowy informatyczny system zarzgdzania ubezpieczeniami, o ktérym mowa
w pkt. IV, ust.1, ppkt 12) Zasad;

posiada oddziat/ przedstawicielstwo na terenie m.st. Warszawy, w ktérym zatrudnione sg na
podstawie umowy o prace osoby, o ktérych mowa w pkt IV, ust.1, ppkt 12) Zasad, wykonujgce
SWO0jg prace na terenie m.st. Warszawy;

przeprowadzit min. 20 postepowan, do ktérych zastosowanie miaty przepisy ustawy Prawo
zamodwien publicznych, ktorych przedmiotem byt wybdr ubezpieczyciela i zawarcie umowy
ubezpieczenia ryzyk majagtkowych i OC w okresie 3 lat przed uptywem sktadania ofert, (nalezy
dotgczy¢ wykaz (liste) tych postepowan).

(data oraz podpis osoby upowaznionej)
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Zatacznik nr 3

Wykaz oséb zatrudnionych u Oferenta na podstawie umowy o prace i/lub na podstawie

umowy cywilno-prawnej na dzien sktadania ofert, legitymujgcych sie zdanym egzaminem dla
brokeréw ubezpieczeniowych .

Imie i nazwisko Forma zatrudnienia u brokera

(zaznaczy¢ wihasciwe ,x")

Umowa o | Umowa

prace cywilnoprawna
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Zatacznik 4

Wykaz instytucji kultury, na rzecz ktdérych oferent swiadczy lub swiadczyt ustugi brokerskie na
podstawie umowy w ciggu ostatnich 5 lat przed terminem skfadania ofert.

Lp. | nazwa instytucji Wartos¢ rocznej sktadki Czy instytucja posiada
ubezpieczeniowej nie mniejsza niz status MUZEUM
100 000 PLN; (wpisac TAK lub NIE)

(wpisa¢ TAK lub NIE)
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