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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIWZ)

Przedmiotem zaméwienia jest organizacja dwudniowej konferencji o tematyce réwnosci
plci oraz r6wnowagi miedzy zyciem zawodowym i prywatnym

oraz dzialan jej towarzyszacych

Strona 1z 61



Oznaczenie sprawy: 20/14/PN

) PoLisH-NORWEGIAN 8
Narodowe Centrum
norway ResEARCH Bada i Rozwoju

gra nts PROGRAMME

Projekt wspotfinansowany ze §rodkéw Norweskiego Mechanizmu Finansowania

1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

adres:
NARODOWE CENTRUM Osoba upowazniona do kontaktow :
BADAN I ROZWOJU Bartosz Dziadecki
w WARSZAWIE przetargi@ncbr.gov.pl
ul. Nowogrodzka 47a; 00-695 Warszawa fax: +48 22 201 34 08
www.ncbr.gov.pl

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie, ktorego warto$¢ zostala ustalona na kwote 437 207,33 zt netto, co stanowi

rownowartos¢ netto 103 483,47 euro, prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego,

zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (tj.

Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zm.), zwanej dalej ustawa Pzp lub uPzp.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

3.1. Przedmiotem zamoéwienia jest zorganizowanie konferencji o tematyce rownosci plei

oraz rownowagi miedzy zyciem zawodowym i prywatnym (dalej

,Konferencja”) oraz dziatan jej towarzyszacych.

3.2. Szczegodtowy opis przedmiotu zamoOwienia znajduje si¢ w Zataczniku nr 1 do niniejszej

Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia, zwanej dalej SIWZ.

3.3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.
3.4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

3.5. Pozycja we Wspolnym Stowniku Zamowien CPV:

79952000-2 | Ustugi w zakresie organizacji imprez

4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.

Termin wykonania zamowienia: Konferencja odbedzie si¢ w terminie 9 — 10 pazdziernika

2014 r. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do mozliwosci odstgpienia od umowy lub zmiany
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terminu realizacji konferencji, jednak na dzien nie pdzniejszy niz 15 grudnia 2014 r., w takim

przypadku ostateczny termin konferencji zostanie potwierdzony do dnia 25 wrze$nia 2014 r.
W przypadku zmiany terminu konferencji — konferencja dwudniowa odbegdzie si¢ w dni

robocze (tj. od poniedziatku do pigtku).

5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW

5.1.0 udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki,
0 ktorych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy Pzp, oraz nie podlegaja wykluczeniu
z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w okolicznosciach, o ktorych
mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, co potwierdza przez ztozenie:

5.1.1. oswiadczenia 0 spelnianiu warunkow udzialu w postepowaniu w zwigzku
z art. 22 ust. 1 pkt 1 - 4 ustawy Pzp (pkt 6.1.2. SIWZ),

5.1.2. oswiadczenia o0 braku podstaw do wykluczenia z post¢gpowania
w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp (pkt 6.1.3.
SIW2),

5.1.3. dokumentow wymaganych w pkt 6.1.4., 6.1.5. i 6.1.6. SIWZ, spehiajacych
wymogi rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r.
w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zgdaé zamawiajacy od
wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. poz.
231), zwanego dalej Rozporzadzeniem.

5.2. W zakresie warunku okreslonego w art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp (posiadanie wiedzy
i doswiadczenia), Wykonawcy winni wykaza¢ si¢ wiedza i doswiadczeniem w realizacji
zamowienia lub wykaza¢ wiedze i doswiadczenie innego podmiotu, o ktorym mowa
w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, w postaci nalezytego wykonania\wykonywania 2 ustug, z
ktorych kazda sktadata si¢ co najmniej z: organizacji i obstugi wydarzenia z udziatem
minimum 100 gosci wraz z przygotowaniem, W tym m.in. aranzacji przestrzeni,
dostarczeniem cateringu, przygotowaniem wystepu artystycznego, a warto$¢
przynajmniej jednej z tych ustug wynosita co najmniej 200 000 zt brutto; Zamawiajacy
nie dopuszcza sumowania ustug z réoznych kontraktow w celu uzyskania ww. wartosci

minimalnej;
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Na potwierdzenie spetnienia ww. warunku Wykonawcy przedtozg os$wiadczenie

wymienione w pkt. 6.1.2. SIWZ oraz dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 6.1.5. SIWZ.
W przypadku, gdy Wykonawcy beda polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu innego
podmiotu, o ktorym mowa wart. 26 ust. 2b ustawy Pzp, oprocz oswiadczenia,
wymienionego w pkt. 6.1.2. SIWZ i wykazu ustug, o ktorym mowa w pkt 6.1.5. SIWZ,
dodatkowo winni oni przedtozy¢ takze dokumenty okreslone w pkt 6.2. SIWZ.

Pod pojeciem ustugi wykonywanej, Zamawiajacy rozumie ustugi, bedace w trakcie
realizacji, ktorych zakonczona czes¢ — np. zrealizowane wydarzenie — spetnia ww.
wymagania.

W przypadku oferty skladanej przez WykonawcOéw ubiegajacych si¢ wspdlnie
o wykonanie zamowienia wystarczy, ze warunek okreslony w pkt 5.2. SIWZ spehi
jeden z nich lub Wykonawcy spetnia go lacznie.

Ocena spetnienia ww. warunku odbywac si¢ bedzie metoda spetnia/nie spetnia.

5.3 W zakresie warunku okre§lonego w art. 22 ust. 1 pkt 3 uPzp (dysponowanie osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia) - Zamawiajacy uzna ww. warunek za spelniony
jezeli Wykonawcy wykaza, ze dysponuja lub zgodnie z art. 26 ust. 2b uPzp, beda
dysponowaé¢ zespotem w skladzie co najmniej 2 oséb, ktore posiadaja minimum
dwuletnie doswiadczenie w realizacji eventow.

Na potwierdzenie spetnienia ww. warunku Wykonawcy przedtoza oswiadczenie
wymienione w pkt. 6.1.2. SIWZ oraz dokumenty, o ktorych mowa w pkt. 6.1.6. SIWZ.
W przypadku, gdy Wykonawcy beda polega¢ na osobach zdolnych do wykonania
zamowienia innego podmiotu, o ktorym mowa w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, oprocz
o$wiadczenia, wymienionego w pkt. 6.1.2. SIWZ i wykazu os6b, o ktdrym mowa w pkt
6.1.6. SIWZ, dodatkowo winni oni przedtozy¢ takze dokumenty okreslone w pkt 6.3.
SIWZ.

W przypadku oferty skladanej przez WykonawcoOw ubiegajacych sie wspolnie
o wykonanie zaméwienia wystarczy, ze warunek okreslony w pkt 5.3. SIWZ spetni
jeden z nich lub Wykonawcy spetnia go Iacznie.

Ocena spetnienia ww. warunku odbywac si¢ bedzie metoda spetnia/nie spetnia.

6. INFORMACJE O OSWIADCZENIACH I DOKUMENTACH, JAKIE MAJA
DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
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6.1. Wykonawcy ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia muszg dostarczy¢ Zamawiajacemu

nastepujace dokumenty:

6.1.1. Formularz ofertowy (wypetniony i podpisany) — do wykorzystania wzor (druk),
stanowigcy Zatgcznik Nr 2 do SIWZ. W przypadku nie korzystania
z ww. druku, oferta musi zawiera¢ wszelkie zobowigzania Wykonawcy
dotyczace realizacji zamowienia (w szczeg6lnosci odnoszace si¢ do ceny, okresu
realizacji, warunkéw platnosci, akceptacji Wzoru umowy, okreslenia czgsci
zamowienia, ktérg Wykonawca powierzy podwykonawcy).

6.1.2. Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu w zwigzku
z art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy Pzp, w tym warunkéw opisanych w pkt 5.2. 1 5.3.
SIWZ (wypetnione i podpisane) — do wykorzystania wzor (druk) stanowigcy
Zatacznik Nr 3 do SIWZ.

6.1.3. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania
w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp (wypetnione
i podpisane) — do wykorzystania wzor (druk) stanowigcy Zatacznik Nr 4 do
SIWZ.

6.1.4. Aktualny1 odpis z wlasciwego rejestru lub 2z centralnej ewidencji
i informacji o dzialalnos$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja
wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert.

6.1.5. Wykaz ushug w zakresie niezbednym do wykazania spetnienia warunku wiedzy
I doswiadczenia, z podaniem wartos$ci, przedmiotu ustug, terminu ushug, nazwy
podmiotu na rzecz, ktéorego byla / jest Swiadczona usluga oraz zalaczenie
dowodéw (np. referencje, rekomendacje) czy zostaly wykonane nalezycie lub sg
wykonywane nalezycie. Do ewentualnego wykorzystania przy sporzadzaniu
tego dokumentu stuzy Zatacznik Nr 6 do SIWZ.

6.1.6. Wykaz oséb, ktére beda uczestniczy¢é w wykonywaniu zamowienia,
W szczegdlnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, wraz z informacjami

na temat ich kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia niezb¢dnych do

? Za aktualny uwaza si¢ dokument, w ktorym, w zakresie objetych nim faktow, utrzymuja si¢ okolicznosci nim
potwierdzone, wazny na dzien wyznaczony jako termin sktadania ofert.

Strona 5 z 61



Oznaczenie sprawy: 20/14/PN

) PoLisH-NORWEGIAN 8
norway RESEARCH
grants PROGRAMME

Narodowe Centrum
Badan i Rozwoju

Projekt wspotfinansowany ze §rodkéw Norweskiego Mechanizmu Finansowania
wykonania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynno$ci

oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami. Do ewentualnego
wykorzystania przy sporzadzaniu tego dokumentu stuzy Zatgcznik Nr 7 do
SIWZ.

6.1.7. Oryginal pelnomocnictwa albo kopia uwierzytelniona notarialnie lub
poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem przez osobe(-y) upowazniong(-€)
do reprezentowania Wykonawcy (tzn. zgodnie z formg reprezentacji okreslong
w odpowiednim rejestrze lub innym dokumencie wiasciwym dla formy

organizacyjnej Wykonawcy) — w_przypadku podpisywania oferty przez

pelnomocnika. Nie jest dopuszczalne potwierdzanie za zgodno$¢ z oryginatem
tresci pelnomocnictwa przez samego petlnomocnika umocowanego tymze
pelnomocnictwem, radc¢ prawnego i adwokata. Z tre$ci pelnomocnictwa winno
wynika¢ uprawnienie pelnomocnika do reprezentowania Wykonawcy.
Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspolnie o udzielenie zaméwienia (np. spotki

cywilne, konsorcja), zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy Pzp, zobowiazani sa

ustanowi¢ pelnomocnika. Z treSci pelnomocnictwa winno wynikaé prawo

pelnomocnika do reprezentowania Wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego albo do reprezentowania 1 zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego w imieniu Wykonawcy. Dokument ten winien by¢
podpisany przez osobg/osoby uprawniong(-e) do jego udzielenia tj. zgodnie
z forma reprezentacji kazdego z Wykonawcow. W przypadku wspolnikow
spoiki cywilnej dopuszczalne jest przedtozenie umowy spotki cywilnej, z ktorej
wynika zakres i sposob reprezentacji, a w przypadku konsorcjum przedlozenie
umowy konsorcjum.

6.1.8. W przypadku, gdy Wykonawcy naleza do grupy kapitaiowejl, o ktérej] mowa
w art. 24 ust. 2 pkt 5 uPzp, winni oni przedtozy¢ liste podmiotow nalezacych do
tej samej grupy kapitalowej albo o$wiadczenie (informacje) o braku

przynaleznosci do grupy kapitatlowej (do ewentualnego wykorzystania stuzy

! Zgodnie z trescig art. 4 pkt 14 ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow
(Dz. U. z 2007 r. Nr 50, poz. 331 z pdézn. zm.) poprzez grup¢ kapitalowa rozumie si¢ wszystkich
przedsigbiorcow, ktorzy sa kontrolowani w sposob bezposredni Iub posredni przez jednego przedsigbiorce, w
tym rowniez tego przedsigbiorce
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wzor o$wiadczenia w zakresie okreslonym w art. 26 ust. 2d uPzp, stanowiacy

Zatgcznik Nr 5 do SIWZ).

6.2. W przypadku, gdy Wykonawcy beda polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu innego
podmiotu, o ktéorym mowa w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, dodatkowo winni oni
przedtozy¢ dokument potwierdzajacy, ze beda dysponowaé zasobami innego podmiotu
niezbednymi do realizacji zamowienia, w zakresie niezbednym do wykazania spetniania
warunku wiedzy ido$wiadczenia np. pisemne zobowigzanie tego podmiotu
do udzialu w realizacji zaméwienia i oddania do dyspozycji Wykonawcy
wymaganej wiedzy i doSwiadczenia.

6.3.W przypadku, gdy Wykonawcy beda polegaé¢ na osobach zdolnych do wykonania
zaméwienia innego podmiotu, o ktorym mowa w art. 26 ust. 2b uPzp, dodatkowo
winni oni przedtozy¢ dokument potwierdzajacy, ze be¢da dysponowaé zasobami innego
podmiotu niezbednymi do realizacji zamowienia np. pisemne zobowigzanie tego
podmiotu do oddania do dyspozycji Wykonawcy osoby(-ob) posiadajacej
(-ych) niezbedne kwalifikacje okreslone w pkt 5.3. SIWZ.

6.4.W przypadku, gdy Zamawiajacy przedluzy termin skladania ofert na warunkach
dopuszczonych w ustawie Pzp, aktualnos¢ dokumentu wymaganego w pkt 6.1.4. SIWZ
oraz aktualno$¢ wykonanych/wykonywanych ustug wpisywanych do wykazu, o ktorym
mowa w pkt 6.1.5. SIWZ bedzie oceniana za kazdym razem w stosunku do nowego
terminu skladania ofert, wyznaczonego przez Zamawiajacego.

6.5. Wykonawcy ubiegajacy sie¢ wspélnie 0 udzielenie zamowienia, zobowigzani sa do
ustanowienia petnomocnika (pkt 6.1.7. SIWZ). Dokumenty wymienione w pkt 6.1.3.,
6.1.4 i 6.1.8. SIWZ powinny dotyczy¢ kazdego z Wykonawcow. Oswiadczenie, 0
ktorym mowa w pkt 6.1.2. SIWZ moze zosta¢ skutecznie ztozone albo przez kazdego
z Wykonawcéw indywidualnie, albo przez prawidlowo umocowanego petnomocnika
Wykonawcow o ile z jego tresci wynika, Ze zostalo zlozone w imieniu kazdego
z Wykonawcoéw. Dopuszczalne jest takze zlozenie kopii oS$wiadczenh przez
poszczegolnych Wykonawcow, podpisanych réwniez przez petnomocnika. Z uwagi na
oryginalny (pisemny) podpis petnomocnika, Zamawiajacy bedzie traktowat takie
oswiadczenie na prawach oryginatu, pod warunkiem, ze z tresci dokumentu nie bedzie
wynikato, iz podpis petnomocnika zostat zlozony w celu potwierdzenia za zgodno$¢

Z oryginatem. Forma wymaganych dokumentow uregulowana jest w pkt 10.6. SIWZ.
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6.6. Wykonawca majacy siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej, odpowiednio do przepisow Rozporzadzenia, zamiast
dokumentu wymienionych w pkt 6.1.4. SIWZ sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

6.7. Dokument, o ktérym mowa w pkt 6.6. SIWZ powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz
6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

6.8.Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentu, o ktérym mowa w pkt
6.6. SIWZ, Wykonawca zastepuje je dokumentem zawierajagcym oswiadczenie, w
ktoérym okresla si¢ takze osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, ztozone przed
wilasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub
kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub przed
notariuszem. O$wiadczenie winno by¢ sporzadzone z zachowaniem terminow jak dla

dokumentu wymienionego w pkt 6.6. SIWZ.

7. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI

7.1.W niniejszym postgpowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy 1 Wykonawcy przekazuja pisemnie, faksem lub za pomoca
poczty elektronicznej na adres: przetargi@ncbr.gov.pl. W przypadku przekazywania
oswiadczen, wnioskow, zawiadomien 1 informacji za pomocg faksu lub poczty
elektronicznej kazda ze stron jest zobowigzana na zadanie drugiej strony niezwtocznie

potwierdzi¢ fakt jej otrzymania._Zamawiajacy preferuje komunikacje za pomoca

poczty elektronicznej od komunikacji przy uzyciu faksu. Przv komunikowaniu sie

przy pomocy poczty elektronicznej konieczne jest wysylanie podpisanych zgodnie z

10.7. SIWZ skanow pism.

7.2. Wykonawca moze na piSmie, faksem lub w formie elektronicznej zwréci¢ si¢ do
Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tre$§ci SIWZ. Zamawiajacy niezwlocznie
udzieli wyjasnien jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed terminem sktadania ofert - pod

warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynie do Zamawiajgcego nie
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p6zniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania

ofert. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania
w/w wnioskow.

7.3.Pytania nalezy przesyla¢ pisemnie na adres Zamawiajacego, faksem na numer
[+48 22/ 20-13-408 1lub za pomoca poczty elektronicznej na adres:
przetargi@ncbr.gov.pl W temacie pisma nalezy podac tytut przetargu.

7.4.Tres¢ zapytah wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazat SIWZ, bez ujawniania Zrédla zapytania oraz zamieSci
na stronie internetowej Zamawiajacego.

7.5. W szczegoblnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed
uptywem terminu sktadania ofert zmodyfikowac¢ tre§¢ SIWZ.

7.6.Kazda wprowadzona przez Zamawiajacego zmiana stanie si¢ cze¢scig SIWZ i zostanie
niezwlocznie przekazana wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ oraz
zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajacego.

7.7. Zamawiajacy przedtuzy termin skladania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji tresci SIWZ
niezbe¢dny bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.

7.8.0 przedluzeniu terminu skladania ofert Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi
wszystkich  Wykonawcow, ktorym przekazano SIWZ oraz zamiesci stosowng

informacj¢ na stronie internetowej Zamawiajacego.

8. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

8.1. W niniejszym postepowaniu Wykonawca zobowiazany jest do wniesienia wadium przed
uptywem terminu sktadania ofert. Wadium nalezy wnies¢ w wysokosci 10 000,00 zt
(stownie: dziesigc tysiecy ztotych zero groszy)

8.2. Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastgpujacych formach:
1) pieniadzu,
2) porgczeniach bankowych lub porgczeniach spoétdzielczej kasy oszczedno$ciowo-

kredytowej, z tym ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pieni¢znym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;
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5) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2

ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2007 r., Nr 42, poz. 275 z p6zn. zm.).

8.3. Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wptaci¢ przelewem na rachunek bankowy

Narodowego Centrum Badan i Rozwoju:
Bank Gospodarstwa Krajowego
I Oddzial w Warszawie
nr 22 1130 1017 0020 1020 9820 0001
z zaznaczeniem ,,Wadium — organizacje dwudniowej konferencji o tematyce réwnosci
plci oraz ré6wnowagi miedzy zyciem zawodowym i prywatnym
oraz dzialan jej towarzyszacych.”

Za skuteczne wniesienie wadium w pienigdzu Zamawiajacy uzna wadium, ktore znajdzie
si¢ na rachunku bankowym Zamawiajacego przed uptywem terminu sktadania ofert.
Dowodem wniesienia wadium moze by¢ dokument potwierdzajacy dokonanie przelewu
kwoty wadium lub jego kopia potwierdzona przez Wykonawce, ktore nalezy dotaczy¢ do
oferty.

8.4. W przypadku wniesienia wadium w formie innej niz pieni¢zna, Zamawiajagcy wymaga
zlozenia wraz z ofertg oryginatu dokumentu wadialnego (gwarancji lub porgczenia).

8.5 Dokument wadialny, o ktorym mowa w pkt. 8.4. SIWZ, powinien zawiera¢ informacje
o udzieleniu gwarancji lub porgczenia na kwote wymieniong w pkt 8.1. SIWZ,
stanowigcag zabezpieczenie wadium na rzecz Zamawiajagcego W  przetargu
nieograniczonym na organizacje dwudniowej konferencji o tematyce réwnosci plci
oraz réwnowagi miedzy zyciem zawodowym i prywatnym oraz dzialan jej
towarzyszacych, winien okres$la¢ precyzyjnie gwaranta (porgczyciela), beneficjenta
(Narodowe Centrum Badan i1 Rozwoju), zleceniodawce gwarancji (poreczenia), termin
waznos$ci udzielonej gwarancji (poreczenia), ktéry winien odpowiada¢ co najmniej
terminowi zwigzania oferta - pkt 9.1. SIWZ oraz zawiera¢ zobowigzanie podmiotu
udzielajacego gwarancji (poreczenia) do bezwarunkowej zaptaty wadium na pierwsze
pisemne zadanie Zamawiajacego w przypadkach przewidzianych ustawie Pzp.

Tres¢ dokumentu stanowigcego wadium nie moze warunkowaé wyptacenia kwoty
Zamawiajacemu od badania zasadnos$ci zadania wyptaty przez wystawce dokumentu czy

jakikolwiek inny podmiot.
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8.6 Dokument wadialny, o ktorym mowa w pkt 8.4. SIWZ, nalezy ztozy¢ w oddzielnym,

zamknietym opakowaniu (kopercie) przed uptywem terminu sktadania ofert, w miejscu
wskazanym w pkt 12. SIWZ. Opakowanie (kopertg) zawierajagcg dokument wadialny
nalezy opisa¢ analogicznie do opisu oferty wskazanego w pkt 11. SIWZ, z dopiskiem:
wadium. Kserokopi¢ niniejszego dokumentu nalezy dotaczy¢ do oferty.

8.7 W przypadku Wykonawcoéw ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie zamoéwienia,
dopuszczalne jest wystawienie dokumentu stanowigcego wadium na jednego z
Wykonawcow, pod warunkiem, ze z jego tresci wynika, iz zabezpiecza on ztozenie oferty
przez wszystkich Wykonawcéw dziatajacych wspolnie.

8.8 Termin wniesienia wadium uptywa wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

8.9 Wadium musi zabezpiecza¢ ofert¢ przez caly okres zwigzania oferta, poczawszy od dnia,
w ktorym uptywa termin sktadania ofert.

8.10  Zamawiajacy wykluczy z postepowania na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp
Wykonawcow, ktorzy nie wniosg wadium w okreslonym terminie i prawidlowej formie
lub ztoza wadliwe wadium, w tym réwniez na przedluzony okres zwigzania ofertg lub w

sytuacji, o ktérej mowa w art. 46 ust. 3 ustawy Pzp.

9. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

9.1. Okres zwigzania Wykonawcow zlozong oferta wynosi 30 dni liczac od dnia uptywu
terminu sktadania ofert.

9.2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajagcego moze przedhuzy¢ termin
zwigzania oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uplywem terminu zwigzania oferta, zwrécic¢ sie¢ do WykonawcoOw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni (art. 85
ust. 2 ustawy Pzp).

9.3. W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu skladania ofert bieg terminu
zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia orzeczenia przez Krajowa Izbg

Odwotawcza.
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10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

10.1. Oferte sktada si¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci. Oferta musi by¢
przygotowana w jezyku polskim, w sposéb czytelny. Zamawiajgcy nie wyraza zgody na
ztozenie oferty w postaci elektroniczne;.

10.2. Wraz z oferta Wykonawca sktada informacje i dokumenty niezb¢dne w celu wyliczenia
pkt w kryteriach poza cenowych:

10.2.1. Wykonawca dotaczy do oferty dwie propozycje koncepcji pokazu artystycznego.

Zamawiajacy wybierze do realizacji jedna z propozycji pokazu artystycznego.

10.2.2. Wykonawca dotaczy do oferty, takze po jednym projekcie:

» aranzacji sceny,
» formularza rejestracyjnego,
» materialow informacyjnych i promocyjnych (tj. zaproszenie, program, roll-up
oraz notes).
10.2.3. Wykonawca wraz z ofertag przedstawi Zamawiajgcemu dwie propozycje
lokalizacji:
» miejsce zorganizowania Konferencji (dwie propozycje). Zamawiajacy wybierze

jedno miejsce do realizacji Konferencji.
» miejsce zorganizowania uroczystej kolacji (dwie propozycje). Zamawiajacy

wybierze jedno miejsce do realizacji kolacji.

10.2.4. Zamawiajacy wymaga dostarczenia wraz z oferta po jednym egzemplarzu
okazowym kazdego materialu promocyjnego, okreslonego w Szczegdtowym opisie
przedmiotu zamdowienia, stanowigcym Zatacznik nr 1 do SIWZ (poz. 1; 3 4; 5; 6; 9;
10; 11). Kazdy egzemplarz okazowy materialu promocyjnego, o ktorym mowa w
zdaniu poprzednim ma posiada¢ przyktadowy nadruk. Tre$¢ nadruku nie musi
odpowiada¢ tresci nadrukow wymaganych przez Zamawiajacego w Zataczniku Nr 1
natomiast wykonany ma by¢ metoda wymagang przez Zamawiajacego. Zamawiajacy
dopuszcza ztozenie egzemplarza okazowego bez przykladowego nadruku, jednak do
oferty musi by¢ dodatkowo dotaczony artykul stworzony z materiatu tozsamego, z
ktorego bedzie wykonany dany egzemplarz okazowy wraz z przykladowym
nadrukiem - wykonanym zgodnie z metoda wymagang przez Zamawiajagcego w

Zataczniku Nr 1.
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Wymienione wyzej koncepcje, projekty i propozycje, w przypadku Kkiedy nie

zostana zalaczone do oferty, nie beda podlegaly uzupelnieniu. Oferta nie

zwierajaca wszystkich ww. elementow zostanie odrzucona na podstawie art. 89 ust.

1 pkt 2) ustawy Pzp tzn. tres¢ oferty nie odpowiada tresci Specyfikacji Istotnych

Warunkéw Zamowienia.

Ofertg, o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu w zwigzku
z art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy Pzp oraz o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
Z postepowania w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, a takze
wykaz ustug oraz wykaz oséb zaleca si¢ sporzadzi¢ na drukach stanowigcych zalgczniki
do SIWZ.

W przypadku, gdy Wykonawca nie skorzysta z zalaczonego Formularza ofertowego
(Zatacznik Nr 2), zobowigzany jest ztozy¢ oferte w taki sposdb, by tres¢ oferty
odpowiadata tresci SIWZ. W przypadku, gdy Wykonawca nie skorzysta z zatagczonych
drukéw (Zalgeznik Nr 3, 4, 5, 6 oraz 7 do SIWZ), tres¢ sktadanych o$wiadczen oraz
wykazu ustlug oraz o0sob powinna potwierdza¢ spetnianie warunkow udziatu
obowigzujacych w niniejszym postgpowaniu.

Wykonawca moze zlozy¢ wylacznie jedna ofertg, w ktorej musi by¢ zaoferowana tylko
jedna cena, ustalona zgodnie z opisem w pkt 14 SIWZ.

Formularz ofertowy, oswiadczenie o spelnianiu warunkow udziatu w postepowaniu
w zwigzku z art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy Pzp, zobowigzania podmiotow o ktorych
mowa w pkt 6.2. i 6.3. SIWZ oraz o$wiadczenie lub lista podmiotéw, o ktorej mowa z
pkt 6.1.8. SIWZ musza by¢ ztozone w formie oryginalu. Forma dokumentu
pelnomocnictwa uregulowana jest w punkcie 6.1.7. SIWZ. Pozostale dokumenty
sposrod wymienionych w pkt 6 SIWZ moga by¢ zlozone w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem zgodnie z pkt 10.8. SIWZ.

Formularz ofertowy, o$wiadczenia okreslone w pkt 6.1.2, 6.1.3. SIWZ, wykaz ustug
oraz osOb a takze oswiadczenie lub lista podmiotow, o ktorej mowa w pkt 6.1.8. SIWZ
muszg by¢ podpisane przez osobg(-y) upowazniong(-€) do reprezentowania

Wykonawcy (tzn. zgodnie z forma reprezentacji okreslong w odpowiednim rejestrze lub

Strona 13 z 61



Oznaczenie sprawy: 20/14/PN

) PoLisH-NORWEGIAN 8
Narodowe Centrum
norway ResEARCH Bada i Rozwoju

10.8.

10.9.

grants

PROGRAMME

Projekt wspotfinansowany ze §rodkéw Norweskiego Mechanizmu Finansowania
innym dokumencie wilasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy) badz

posiadajgcg(-ce) stosowne petnomocnictwo, o ktorym mowa w pkt 6.1.7. SIWZ.
Kserokopie dokumentoéw, winny by¢ poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez
Wykonawce lub osobe uprawniong do takich czynnos$ci na podstawie obowigzujacych
przepisOw prawa, z zastrzezeniem pkt 6.1.7. SIWZ. W przypadku Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia oraz w przypadku podmiotow,
o ktorych mowa w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, kopie dokumentéw dotyczacych
odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotow sa poswiadczane za zgodno$¢
z oryginatem przez Wykonawce lub te podmioty. By cel po$§wiadczenia nie budzit
watpliwoéci prosimy o nastepujaca formute na dokumencie ,,ZA ZGODNOSC
Z ORYGINALEM” na kazdej zapisanej stronie badz formule ,,Pos§wiadczam za
zgodnos¢ z oryginalem strony od .... do ....” oraz podpis(-y) osoby/oséb
upowaznionej(-ych) do reprezentacji Wykonawcy. Powyzsze nie odnosi si¢ do
poswiadczen notarialnych.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z tlumaczeniem na jezyk

polski.

10.10. Wykonawca w ofercie moze zastrzec informacje stanowigce tajemnice

przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z p6zn. zm.).

Uwaga

Zastrzegajqc informacje w ofercie Wykonawca winien mie¢ na wzgledzie,

Ze zastrzezona informacja ma wtedy charakter tajemnicy przedsiebiorstwa, jesli

spetnia lqcznie trzy warunki:

— ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa Ilub
posiada wartos¢ gospodarczg,

— nie zostata ujawniona do wiadomosci publicznej tzn. nie jest znana ogotowi lub
osobom, ktore ze wzgledu na prowadzonq dzialalnos¢ sq zainteresowane jej
posiadaniem,

— podjeto w stosunku do niej niezbedne dzialania w celu zachowania poufnosci.

W nawigzaniu do orzecznictwa arbitrazowego i sqdowego, nalezy przyjgé, iz sferg

tajemnicy mozna objq¢ tylko takie informacje, ktore sq znane jedynie poszczegolnym

osobom lub okreslonej grupie 0sob. Obszar ten nie moze si¢ rozciggac¢ na informacje
powszechnie znane lub te, o ktorych tresci kazdy zainteresowany moze sie legalnie
dowiedziec.

Wykonawca w szczegdlno$ci nie moze zastrzec w ofercie informacji:

10.10.1. odczytywanych podczas otwarcia ofert, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy
Pzp,
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10.10.2. ktére sg jawne na mocy odrebnych przepisow.

11. OPAKOWANIE | OZNAKOWANIE OFERT

Oferta powinna znajdowac¢ si¢ w nieprzejrzystej kopercie, zapiecz¢towanej w sposob
zapewniajacy zachowanie w poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalno$¢ do
terminu sktadania ofert. Koperta powinna by¢ oznaczona nazwg 1 adresem Zamawiajacego,
nazwg i doktadnym adresem Wykonawcy oraz napisem: ,,Oferta na zorganizowanie
konferencji o tematyce réwnosci plci oraz rownowagi miedzy zyciem zawodowym i
prywatnym” Oznaczenie sprawy: 20/14/PN oraz ,NIE OTWIERAC PRZED DNIEM
24.07.2014 r. GODZ. 13:30”.

Konsekwencje zlozenia oferty niezgodnie z ww. opisem (np. potraktowanie oferty jako

zwvklej korespondenciji i nie dostarczenie jej na miejsce skladania ofert w terminie

okreslonvm w SIWZ) ponosi Wykonawca. W przypadku skladania oferty za

posrednictwem firmy kurierskiej zewnetrzne opakowanie oferty (np. firmowa koperta firmy

kurierskiej) winno byé rownie; oznaczone w sposob umozliwiajacy przyporzadkowanie

oferty do niniejszego postepowania, tj. co najmniej nazwag lub numerem postepowania

12. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

12.1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego w kancelarii, pokdj nr 204 pigtro 2.
Termin sktadania ofert uptywa dnia 24.07.2014 r. o godz. 12:30. Oferty otrzymane
przez Zamawiajacego po tym terminie zostang zwrdocone.

12.2. Otwarcie ofert nastagpi w dniu, w ktérym uptywa termin ich sktadania tj. 24.07.2014 r.
0 godz. 13:30 w siedzibie Zamawiajacego w sali konferencyjnej nr 237 pigtro |1

12.3. Wykonawca zgodnie z art. 84 ust. 1 ustawy Pzp moze przed uptywem terminu
do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

12.4. Wykonawca o wprowadzeniu zmian lub zamiarze wycofania oferty powiadamia
Zamawiajacego pisemnie.

12.5. Pismo informujace o zmianie lub wycofaniu oferty nalezy zlozy¢ (przed terminem
sktadania ofert), zgodnie z opisem podanym w pkt. 11 oznaczajac dodatkowo:
»ZMIANA OFERTY” lub ,,WYCOFANIE OFERTY™.

12.6. Do pisma o wycofaniu lub zmianie oferty musi by¢ zataczony dokument, z ktorego

wynika prawo osoby podpisujacej informacj¢ do reprezentowania Wykonawcy.
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Ofert¢ ztozong po terminie skladania ofert Zamawiajacy zwrdci niezwlocznie

(art. 84 ust. 2 ustawy Pzp).

13. INFORMACJA O TRYBIE OTWARCIA | OCENY OFERT

13.1.
13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

Otwarcie ofert jest jawne, Wykonawcy moga w nim uczestniczy¢.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy oglosi nazwy (firmy) 1 adresy Wykonawcow,
informacje dotyczace ceny oraz inne informacje okreslone w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.
W toku dokonywania badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ od
Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych ich tresci.

Oferty, ktore nie zostang odrzucone, zostang poddane procedurze oceny zgodnie
z kryteriami oceny ofert okreslonymi w punkcie 16 niniejszej SIWZ.

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w ustawie Pzp oraz w SIWZ 1 uzyska najwigksza liczbe
punktow ogoélem zgodnie z przyjetymi kryteriami oceny ofert, z zastrzezeniem, iz
oferta w kryteriach poza cenowych tj. miejsce realizacji Konferencji oraz
uroczystej kolacji, koncepcja aranzacji sceny (konferencja), formularza
rejestracyjnego oraz pokazu artystycznego (podczas kolacji), koncepcja kreatywna
projektow materialow drukowanych oraz jakos¢ i estetyka materialow
promocyjnych uzyska lacznie co najmniej 45 punktéow. W przypadku, gdy oferta w
kryteriach poza cenowych nie uzyska lacznie 45 pkt oferta zostanie odrzucona na
podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2) ustawy Pzp tzn. tre$¢ oferty nie odpowiada tresci

Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia.

14. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

14.1.

14.2.

14.3.

Cena oferty brutto, jest ceng obejmujaca wszystkie koszty i skladniki zwigzane
Z realizacjg zamowienia (w tym m.in. podatek VAT, ewentualne upusty i rabaty).

Cena oferty oraz wszystkie wymienione wartosci nalezy poda¢ z dokladnos$ciag
do dwoch miejsc po przecinku.

Cena nie podlega waloryzacji w okresie realizacji umowy.
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. Cena oferty musi zosta¢ wyrazona cyfrowo i stownie. W przypadku rozbiezno$ci

przyjmuje si¢ cen¢ wyrazong stownie. W formularzu oferty nalezy podac :
1441, stawke VAT
14.4.2. ceng oferty netto - bez podatku VAT
14.4.3. wartosci podatku VAT w zlotych
14.4.4. ceng oferty brutto — tacznie z podatkiem VAT.
Ustalenie prawidtowej stawki podatku VAT lezy po stronie Wykonawcy. Zamawiajacy

nie uzna za oczywistg omyike 1 nie poprawi btednie ustalonej stawki podatku VAT.

INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC

PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM
A WYKONAWCA
W  zwiagzku z wykonaniem umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

w przedmiotowym postepowaniu Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia rozliczen
z Wykonawcg w walutach obcych.

Rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca beda dokonywane w zlotych
polskich.

16. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT.

16.1

. Kryteria, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty oraz
odpowiadajace im wagi sg nastepujace:

Cena brutto 40 %

Miejsce realizacji Konferencji oraz uroczystej kolacji 20 %

Koncepcja aranzacji sceny (konferencja), formularza rejestracyjnego oraz pokazu

artystycznego (podczas kolacji) 20 %
Koncepcja kreatywna projektow materialéw drukowanych 10 %

- Jakos¢ i estetyka materialow promocyjnych 10 %
. Zamawiajacy oceni oferty przyznajac punkty w ramach poszczegélnych kryteriow

16.2

oceny ofert, przyjmujac zasade, ze 1% = 1 punkt. Zamawiajacy dokona wyliczenia
punktow dla danej oferty, za kazde kryterium, z doktadnoscia do dwdch miejsc
po przecinku 1 wybierze oferte z najwyzsza liczbg punktow ogdlem, z zastrzezeniem

pkt. 13.6. SIWZ, sposrdd ofert niepodlegajacych odrzuceniu, stosujgc ponizszy wzor:
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Punkty ogolem = Punkty za Kkryterium cena + Punkty za miejsce realizacji
Konferencji oraz uroczystej kolacji + Punkty za kryterium koncepcja aranzacji
sceny (konferencja), formularza rejestracyjnego oraz pokazu artystycznego
(podczas kolacji) + Punkty za kryterium koncepcja kreatywna projektow
materialéw drukowanych + Punkty za kryterium jakos$¢ i estetyka materialow

promocyjnych.

Punkty przyznane ofercie przez kazdego cztonka komisji za poszczeg6lne kryteria poza
cenowe zostang zsumowane i stanowi¢ bgda ocene indywidualng czionka komisji dla
danej oferty. Ocena koncowa oferty stanowi¢ bedzie $rednig z indywidualnych ocen
cztonkow komisji przetargowej przyznanych w kryteriach poza cenowych oraz punktow
uzyskanych w kryterium cena. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora
uzyska najwyzsza liczb¢ punktow (Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie wynikow

do dwoch miejsc po przecinku).

Punkty za Kkryteria poza cenowe zostana przyznane przez kazdego czlonka komisji

przetargowej dokonujacego oceny w skali punktowej od 0 do 60 pkt. Komisja
w ocenie merytorycznej bedzie kierowata si¢ nastgpujacymi kryteriami oraz bedzie

przyznawaé punkty w wymienionych przedziatach:

16.4.1. Punkty za kryterium miejsce realizacji Konferencji oraz uroczystej kolacji

zostang przyznane w skali punktowej do 20 pkt, w oparciu o nast¢pujace elementy:

a) propozycja lokalizacji Konferencji — ocenie podlega¢ bedzie reprezentacyjnosé¢
miejsca organizacji konferencji uwzglgdniajacego charakter i rangg Konferencji.
W przypadku przedstawienia propozycji organizacji konferencji w salach
konferencyjnych hotelu, dodatkowo ocenie podlega¢ bedzie liczba gwiazdek
posiadanych przez hotel — maksymalnie do 10 pkt.,

b) propozycja lokalizacji uroczystej kolacji — ocenie podlega¢ bedzie charakter
lokalizacji, w ktorym odbedzie si¢ kolacja, sala (w ktorej odbedzie si¢ uroczysta
kolacja - jedna duza sala, ktora pomiesci 200 os6b, albo kilka mniejszych np.
malg i duza salg — polgczone ze sobg. W przypadku Kilku sal, Zamawiajacy
wymaga, aby przejscie migdzy salami nie powodowato koniecznosci wyjscia na
zewnatrz budynku) oraz odlegtos¢ od srodkéw komunikacji — maksymalnie do
10 pkt.
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16.4.2. Punkty za kryterium koncepcja aranzacji sceny (konferencja), formularza

rejestracyjnego oraz pokazu artystycznego (podczas kolacji) zostang przyznane w
skali punktowej do 20 pkt, w oparciu o nastepujgce elementy:

a) aranzacja sceny (projekt graficzny) — ocenie podlega¢ bedzie nowoczesnosé i
oryginalnos¢ aranzacji sceny (nawigzanie do idei i celu konferencji), czytelnos¢
logotypow (Norway Grants, Programu Polsko-Norweska Wspotpraca
Badawcza oraz Narodowego Centrum Badan i Rozwoju) zamieszczonych na
scenie oraz rozmieszczenie elementéw sceny np. ekran, ekrany LCD, stot
prezydialny itp. — maksymalnie 8 pkt.,

b) formularz rejestracyjny (projekt graficzny) — ocenie podlega¢ bedzie wyglad
programu do rejestracji oraz rozmieszczenie poszczegdlnych elementow w
formularzu — maksymalnie do 5 pkt.,

C) oryginalno$¢ pokazu artystycznego — ocenie podlega¢ bedzie oryginalnosé¢
pokazu artystycznego oraz charakter pokazu wpisujacy si¢ w range uroczystej
kolacji — maksymalnie do 5 pkt.

16.4.3. Punkty za kryterium koncepcja kreatywna projektéw materialow drukowanych

zostang przyznane w skali punktowej do 10 pkt, w oparciu 0 oryginalnos$¢ kreacji
projektéw materiatow drukowanych,
16.4.4. Punkty za kryterium jako$¢ i estetyka materialow promocyjnych
zostang przyznane w skali punktowej do 10 pkt, w oparciu o nastgpujace elementy
a)Estetyka probki produktu — ocenie bgdzie podlega¢ jako$¢ materialow z jakich
wykonane beda probki, wykonczenie produktu, dopracowanie szczegdlow
wykonczenia oraz trwato$§¢ produktu. Przy ocenie materiatow Zamawiajacy
bedzie bral pod uwage: czy probka jest wykonana z materiatu o niskiej/wysokiej
jakosci; czy probka spelnia wymagania zawarte w opisie przedmiotu
zamowienia; czy kolor nie schodzi po pocieraniu produktu — maksymalnie do 5
pkt.

b) Jako$¢ nadruku probnego na materiatach — ocenie bedzie podlegaé przede
wszystkim trwato$¢ nadruku i precyzja wykonania. Przy ocenie materiatow
Zamawiajacy bedzie brat pod uwage: czy probka nadruku jest zgodna z opisem
przedmiotu zaméwienia; czy nadruk jest trwaty 1 nie schodzi przy pocieraniu —
maksymalnie do 5 pkt.

Kazdej probce cztonek komisji przyzna punktacje. Nastepnie z tej punktacji zostanie

wyciagnieta Srednia, ktora bedzie stanowic¢ oceng w kryterium 16.3 danej oferty.
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Z punktéw przyznanych danej ofercie przez wszystkich cztonkéw komisji zostanie

wyciagnicta Srednia arytmetyczna. Stanowita bedzie ona koncowg ilo$¢ punktow,
ktora zdobyta badania oferta w tym kryterium. Zostanie ona zaokraglona do dwdéch

miejsc po przecinku.

16.5. Punkty za kryterium cena zostana obliczone w nastepujacy sposob:

16.5.1. Punkty za kryterium cena zostang przyznane kazdej z ofert wg wzoru:

Cena bruttooferty najtanszej
Cena bruttooferty badanej

x 40 = liczba punktow

16.5.2. Punkty w kryterium ,,cena” zostana zaokraglone do dwoch miejsc po przecinku.
Wykonawca za kryterium cena moze uzyska¢ maksymalnie 40 punktow
16.6. Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktore nie beda podlegaty odrzuceniu.
16.7. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
16.7.1. jest niezgodna z ustawa;
16.7.2. jej tres¢ nie odpowiada tresci SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust.2 pkt 3 ustawy
Pzp;
16.7.3. jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisOw
o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
16.7.4. zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamodwienia,
16.7.5. zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu;
16.7.6. zawiera btgdy w obliczeniu ceny;
16.7.7. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia mu zawiadomienia nie zgodzi
si¢ na poprawienie omyiki, o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp;

16.7.8. jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

17. POPRAWIENIE OMYLEK W OFERCIE
17.1. Zamawiajacy poprawi w ofercie, w szczegolnosci:

17.1.1. oczywiste omylki pisarskie — bezsporne, nie budzace watpliwosci omytki
dotyczace wyrazdow, np.: widoczna mylna pisownia wyrazu, ewidentny btad
gramatyczny, niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego cze$ci, ewidentny
btad rzeczowy np.: 31 kwietnia 2010 r., rozbieznos¢ pomiedzy ceng wpisang

liczba 1 stownie.
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17.1.2. oczywiste omylki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych

dokonanych poprawek — omytki dotyczgce dziatan arytmetycznych na liczbach,
np.: bledny wynik dziatania matematycznego wynikajacy z dodawania,
odejmowania, mnozenia i dzielenia;

17.1.3.inne omylki - polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty.

O poprawieniu omytek w ofercie Zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi Wykonawce,

ktérego oferta zostala poprawiona.

18. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
0 ZAMOWIENIE PUBLICZNE

18.1.

18.2.

18.3.

18.4.

Umowa w sprawie wykonania zamdwienia publicznego, ktorego przedmiot zostal
okreslony w niniejszej SIWZ, zawarta zostanie z uwzglgdnieniem postanowien
wynikajacych z tresci niniejszej SIWZ oraz danych zawartych w ofercie.

Zamawiajacy podpisze umowe¢ z Wykonawca, ktory przedlozy najkorzystniejsza oferte

z punktu widzenia kryteridéw przyjetych w niniejszej SIWZ.

Niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy powiadomi

Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:

18.3.1. wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imi¢ i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania 1 adres Wykonawcy, ktorego oferte
wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy) albo imiona 1
nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty, a takze punktacj¢ przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny
ofert 1 laczng punktacje;

18.3.2. Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne;

18.3.3. Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie
zamowienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Zamawiajacy okresli date 1 miejsce podpisania umowy. Termin podpisania umowy nie

bedzie krotszy niz 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze

najkorzystniejszej oferty, zgodnie z art. 94 ust.1 pkt 2 ustawy Pzp.
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Zawarcie umowy przed uptywem terminu, o ktorym mowa w pkt 18.4. moze nastgpic

w przypadku, gdy:

18.5.1. w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego zostanie ztozona tylko
jedna oferta (art. 94 ust. 2 pkt 1a ustawy Pzp);

18.5.2. w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego nie odrzucono zadnej
oferty oraz nie wykluczono zadnego wykonawcy (art. 94 ust. 2 pkt 3a ustawy
Pzp).

Przed podpisaniem umowy wybrany Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu:

18.6.1. informacje dotyczace wskazania osob podpisujacych umowe¢ oraz osoby

upowaznione do kontaktow w sprawach realizacji umowy,

18.6.2. oplacona polise, a w przypadku jej braku, inny dokument potwierdzajacy,

7ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie

prowadzonej dziatalno$ci zwigzanej z przedmiotem zamowienia., w wysokosci nie

mniejszej niz 600 000,00 zt brutto. Polisa musi by¢ wazna w trakcie realizacji umowy.

W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie

0 udzielenie zamodwienia, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania, przed

podpisaniem umowy w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego, umowy

regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

O terminie i1 miejscu podpisania umowy Zamawiajacy poinformuje wybranego

Wykonawce odrgbnym pismem lub drogg mailowa.

Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej.

18.10. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy

w sprawie zamdwienia publicznego Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza

sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

18.11. Strony ustalg sposob przekazania po podpisaniu Umowy dokumentacji wymaganej od

Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana.

19. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI UMOWY

19.1.

Istotne dla Stron postanowienia zostaly zawarte we Wzorze umowy stanowigcym

Zatacznik Nr 8 SIWZ.
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19.2. Ztozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacja wszystkich warunkéw zawartych

WE WZ0rze umowy.

20. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Wykonawcy w toku postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego przystuguja srodki
ochrony prawnej okres§lone w Dziale VI uPzp dla trybu przetargu nieograniczonego o

wartosci nieprzekraczajacej 134 000 euro.

21.INNE INFORMACJE

Nie przewiduje sig:

21.1. zawarcia umowy ramowej;

21.2. ustanowienia dynamicznego systemu zakupow;

21.3. wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej;

21.4. udzielenia zamowien uzupehiajacych, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy
Pzp;

21.5. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Wykaz Zalacznikow do niniejszego SIWZ:

Zalacznik Nr 1 — Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia

Zatacznik Nr 2 — Formularz ofertowy

Zalgcznik Nr 3 — Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy Pzp
Zatacznik Nr 4 — Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace art. 24 ust. 1 ustawy Pzp
Zalacznik Nr 5 — O$wiadczenie w zakresie okreslonym w art. 26 ust. 2d uPzp

Zatacznik Nr 6 — Wykaz nalezycie wykonanych ustug

Zatacznik Nr 7 — Wykaz osob

© N o o B~ w DN PE

Zatacznik Nr 8 — Wzor umowy
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Zalacznik Nr 1 do SIWZ

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
(SOPZ)

Zorganizowanie konferencji o tematyce rownosci plci oraz réwnowagi miedzy zyciem
zawodowym i prywatnym, w ramach programu Polsko-Norweska Wspolpraca Badawcza oraz
dziatan jej towarzyszacych.

I. Przedmiot Zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest:
1. organizacja dwudniowej konferencji o tematyce rownos$ci pilci oraz réwnowagi
migdzy zyciem zawodowym i1 prywatnym, zwanej dalej ,.konferencja” w tym m.in.
rezerwacja sali, w ktorej odbywac si¢ bedzie konferencja,
zapewnienie aranzacji sali oraz niezbednej scenogratfii,
opracowanie szczegdélowego scenariusza wydarzenia,
rezerwacja miejsca na organizacj¢ uroczystej kolacji (bankiet),
zapewnienie ustug cateringowych,
produkcji materiatlow konferencyjnych,
rezerwacja noclegow dla wybranych gosci (maksymalnie dla 30 osob — uczestnicy
VIP)
h. miejsc parkingowych w miejscu organizacji Konferencji (maksymalnie dla 10
0s0b),
2. opracowanie koncepcji kreatywnej i realizacja wydarzenia artystycznego w miejscu
organizacji uroczystej kolacji.

@rooooe

1. Informacje o Zamawiajacym
Zamawiajacym jest Narodowe Centrum Badan i Rozwoju (zwane dalej ,,Zamawiajacym”)
I11. Organizacja konferencji

1. Konferencja (dwudniowa) o migdzynarodowym charakterze odbywac¢ si¢ bedzie w terminie
9 — 10 pazdziernika 2014 r. w Warszawie w godzinach 8.00 — 17.00 (ostatecznie godziny
zostang ustalone zgodnie z przygotowanym programem konferencji i przekazane wybranemu
Wykonawcy). Konferencja bgdzie miata charakter ekspercki i bedzie zrzeszata waskie grono
fachowcow z dziedziny nauki, zajmujacych si¢ problematyka rownosci pici oraz rOwnowagi
miedzy zyciem zawodowym i prywatnym. WeZmie w niej udzial okolo 200 zaproszonych
gosci z Polski 1 Norwegii.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do mozliwosci odstgpienia od umowy lub zmiany
terminu realizacji konferencji, jednak na dzien nie pdzniejszy niz 15 grudnia 2014 r., w takim
przypadku ostateczny termin konferencji zostanie potwierdzony do dnia 25 wrze$nia 2014 .
W przypadku zmiany terminu konferencji — konferencja dwudniowa odbedzie si¢ w dni
robocze (tj. od poniedziatku do pigtku).
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2. Cel konferencji

Celem konferencji jest wymiana doswiadczen naukowych specjalistow z Norwegii 1 Polski
dot. problematyki rownosci plci ze szczegdlnym uwzglednieniem zagadnien z zakresu
réwnowagi miedzy zyciem zawodowym a prywatnym, migracji, rdwnosci na uczelniach i
innowacji.

W godzinach wieczornych (pierwszego dnia konferencji) zaplanowana jest uroczysta kolacja
(bankiet) oraz wydarzenie artystyczne.

3. Obowiazki Wykonawcy:

a. zapewnienie reprezentacyjnego miejsca organizacji konferencji, w centrum Warszawy (do
200 osob, przy czym ilo$¢ os6b moze ulec zmianie. O tym fakcie Wykonawca zostanie
poinformowany do 15 dni przed rozpoczeciem konferencji) uwzgledniajacego charakter 1
rang¢ spotkania — polozonym w promieniu nie wickszym niz 4000 m od Dworca
Centralnego w Warszawie. Miejsce musi uwzglednia¢ zatozenia programowe wydarzenia,
tj. mozliwos¢ przeprowadzenia sesji ogolnej. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé
organizacji konferencji w salach konferencyjnych hotelu o standardzie minimum czterech
gwiazdek polozonym w promieniu nie wigkszym niz 3000 m od Dworca Centralnego w
Warszawie. Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu dwie propozycje miejsca, w ktorym
zostanie zorganizowana konferencja. Miejsce w ktorym zostanie zorganizowana
konferencja musi spetni¢ nastgpujace warunki:

e sala mieszczaca do 200 osdb,

e sala klimatyzowana,

e w sali musi si¢ zmiesci¢ 200 krzesel w ulozeniu teatralnym, z podziatem na dwa lub

trzy rzedy z przejSciami umozliwiajacymi swobodne poruszanie si¢ miedzy nimi,

e na sali, oprocz krzeset, musi si¢ znalez¢ miejsce na aranzacje np. podest (w tym stot
prezydialny, krzesta, mownica), a takze dwie flagi: polska 1 norweska zamocowane na
maszcie gabinetowym 2-ramiennym, srebrnym matowym (zaréwno ramiona jak i
podstawa masztu). Rozmiar flag: 112 cm (wysokos$¢, krawedz pionowa) x 180 cm
(szeroko$¢, krawedz pozioma). Ewentualnie, w przypadku jezeli flaga ma inne
proporcje niz 5:8, dopuszcza si¢ mozliwos$¢, aby taczna proporcja dtuzszej (poziomej)
krawedzi flagi wynosita 180 cm natomiast krotsza (pionowa) krawedz zostata
dostosowana do tej dlugosci (proporcji). Material: dzianina specjalna: satyna
poliestrowa. Typ powierzchni materiatu: potyskujaca. [los¢ warstw materiatu: dwie
warstwy zszywane na krawedziach od strony wewnetrznej bez dodatkowego materiatu
laczacego. Gramatura materiatu: 160 g/m? kazda z warstw. Laczna wysoko$¢ masztu
wraz z podstawa wynosi 200 cm, przy czym wysokos$¢ podstawy nie moze
przekroczy¢ 4 cm (wysokos¢ blatu podstawy bez tulejki na wsunigcie masztu),
wydzielone miejsce na lunch i przerwy kawowe,
szatnie,
toalety,
bezptatny dostep do bezprzewodowego Internetu dla uczestnikow konferencji.
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b. wykonanie aranzacji (oprawy) sali konferencyjnej oraz przestrzeni prowadzgcych do sali.
Aranzacja powinna: by¢ nowoczesna i oryginalna, nawigzywaé do idei i celu konferencji,
uwzglednia¢ umieszczenie logotypow: Norway Grants, Programu Polsko-Norweska
Wspotpraca Badawcza oraz Narodowego Centrum Badan i Rozwoju.

c. zapewnienie odpowiedniej aranzacji sali konferencyjnej w sposdb umozliwiajacy
komfortowa dyskusje zebranych prelegentow zgodnie ze standardami spotkan
migdzynarodowych w randze ministerialnej. Wykonawca zapewni ustawienie sali
»teatralne” dla wszystkich uczestnikow konferencji.

d. zapewnienie krzeset konferencyjnych  (zgodnie ze standardem miejsca organizacji
konferencji), ktore zostang ustawione w sali, dla wszystkich uczestnikow konferencji.

e. zapewnienie o$wietlenia, naglos$nienia oraz sprzetu AV, umozliwiajacego prawidtowa
realizacje konferencji, w postaci:

e ekranu dopasowanego rozmiarem do sali o wymiarach minimalnych 4 x 6 m,

e projektora 0 mocy minimalnej 5500 ANSI,

e laptopa do wyswietlania (obstugujacego aplikacje ppt i pptx),

e 2 ekranow LCD (LED lub ,,plazma”) o minimalnej przekatnej co najmniej 40 cali
ustawionych w sposob umozliwiajacy dobra widoczno$¢ kazdemu z uczestnikow
konferencji,

e naglosnienia - § bezprzewodowych mikrofonéw na statywach ustawionych w obrebie
sali (w tym jeden na méwnicy oraz 4 na stole prezydialnym),

e oraz innego sprz¢tu niezbednego do zapewnienia prawidlowej organizacji technicznej
konferencji.

f. zapewnienie serwisu fotograficznego oraz dostarczenie Zamawiajagcemu relacji
fotograficznej (w sumie 200 zdjec) z kazdej czgséci konferencji (z wytaczeniem bankietu),
w tym zdje¢ przedstawiajacych wszystkich uczestnikow konferencji, zdjgé
dokumentujacych konferencje. Zdjecia muszg mie¢ minimalng rozdzielczos¢ 300 dpi i
zostang przekazane Zamawiajacemu na plycie CD lub DVD w terminie 3 dni od
zakonczenia konferencji.

g. zapewnienie serwisu sprzatajagcego w trakcie wydarzenia oraz uprzatnigcie sali, foyer i
holu wejsciowego po zakonczeniu konferencji, w tym wyniesienie wszystkich sprzetow 1
elementow aranzacji w dniu konczacym konferencje (10 pazdziernika 2014 r.), po
konferencji do godz. 20:00.

h. przygotowanie szczegélowego scenariusza uroczystosci.

i. zapewnienie 6 hostess/hostow, ktorych zadaniem begdzie obstuga gosci w trakcie
konferencji, w tym udzielanie uczestnikom wszelkich informacji dotyczacych organizacji
konferencji, rejestracja uczestnikow 1 rozdawanie identyfikatoroéw, pakowanie oraz
dystrybucja materialow konferencyjnych wsrdd uczestnikow konferencji, prowadzenie
listy obecnosci uczestnikow konferencji i przekazanie jej Zamawiajagcemu po zakonczeniu
konferencji, a takze podawanie mikrofonéw w trakcie sesji Q&A. Hostessy i hosci
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powinny mie¢ jednakowy strdj oraz postugiwac si¢ jezykiem angielskim w stopniu
biegtym.

zapewnienie miejsca przed salg wraz z przygotowaniem i ustawieniem lady recepcyjnej -
prosta w formie i jednoczesnie efektowna lada recepcyjna, wyposazona w oswietlenie
LED, co dodaje lekkosci i wyrdznia stanowisko recepcyjne w zaciemnionych
pomieszczeniach. Lada w kolorze bialym oznaczona logotypami: Norway Grants,
Programu Polsko-Norweska Wspotpraca Badawcza oraz Narodowego Centrum Badan i
Rozwoju. Material: MDF lakierowany bez spoinowo; kolor: biaty pastel, wymiary:
dhugos¢ 200cm, szeroko$¢ 80 cm, wysokos¢ 110 cm. Wybrany Wykonawca przedstawi
Zamawiajgcemu trzy projekty lady recepcyjnej.

zapewni dodatkowa osobe¢/osoby do obslugi technicznej wydarzenia (patrz. lit e) oraz
szatni.

zapewni nie wigcej niz 10 bezptatnych miejsc parkingowych (podczas kazdego z dwoch
dni konferencyjnych) do dyspozycji uczestnikow konferencji, na parkingu znajdujacym sie
na terenie obiektu, w ktorym odbywaé si¢ bedzie konferencja. Ostateczng liczbe miejsc
Zamawiajacy przekaze Wykonawcy w terminie do 7 dni przed rozpoczeciem konferenc;ji.

4. Usluga cateringowa

4.1. Podczas konferencji 9 i 10 pazdziernika 2014 r. (2 dni) Wykonawca zapewni catering dla
uczestnikow spotkania zgodnie z ponizszym opisem:

a.

calodniowy serwis kawowy dla uczestnikow spotkania sktadajacy si¢ ze stale
uzupehianych ilosci: $wiezo parzonej kawy i herbaty (minimum 4 rodzaje herbat w
torebkach), wyboru matych kanapek (co najmniej 3 rodzaje) i ciastek (co najmniej 3
rodzajach, np. buleczek z ciasta francuskiego, drozdzowek, babeczek), owocow (co
najmniej 2 rodzaje), a takze wody mineralnej (gazowana 1 niegazowana) oraz sokow
owocowych (co najmniej 2 rodzaje), mleka lub $mietanki do kawy, cukru (biaty i
brazowy), stodzika, cytryny, serwetek.

Wykonawca zapewni lunch w formie szwedzkiego stotu zawierajagcego co najmnie;:

e przystawke na zimno (do wyboru min. 3 rodzaje, w tym wegetarianska),

e zupe (do wyboru min. 2 rodzaje),

e danie gtéwne na goraco, co najmniej 3 rodzaje dan gtéwnych, w tym 1 danie migsne z
wylaczeniem wieprzowiny, 1 danie rybne oraz 1 danie jarskie - w proporcjach:
miegsne/rybne do jarskie, wynikajacych z informacji o liczbie uczestnikow. Dla
umozliwienia uczestnikom wyboru, Wykonawca zapewni zwickszong o 10% liczbe
dan migsnych/rybnych oraz o 20% liczbg¢ dan jarskich,

e ciepte dodatki do dafh na goraco (min. 3 rodzaje do wyboru, np. ziemniaki opiekane,
gotowane, ryz, warzywa gotowane, makaron itp.),

e surdéwke lub satatke (do wyboru min. 3 rodzaje),
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e desery, tj. ciasta krojone (min. jedna porcja na osobe) oraz deser podawany w
pucharku, np. mus, galaretka, krem, satatka owocowa (w ilosci 1 pucharek na osobg)

e napoje: Swiezo parzona kawa, herbata, woda mineralna (gazowana i niegazowana,
minimum 0,2 1 kazdego rodzaju na osobe¢) oraz soki owocowe (co najmniej 2 rodzaje)
minimum 0,2 1 kazdego rodzaju na osobe, mleko lub $mietanke do kawy, cukier (biaty
1 brazowy), stodzik, cytryna, serwetki.

catodniowy serwis kawowy zorganizowany zostanie w bezposrednim sgsiedztwie sali
konferencyjnej, natomiast lunch dla uczestnikow konferencji zostanie zorganizowany w
przestrzeni znajdujacej si¢ na terenie obiektu, w ktorym odbywac si¢ bedzie konferencja.
W przypadku organizacji konferencji w hotelu, lunch dla uczestnikow konferencji
zostanie zorganizowany w restauracji hotelowe;j.

na potrzeby lunchu Wykonawca dostarczy i przygotuje okragle stoly koktajlowe, w ilosci
dopasowanej do liczby uczestnikow konferencji, wraz z nakryciem (skirtingi i/lub
obrusy, coversy na krzesta w dobranych do obruséw kolorach). Uzyte nakrycia musza
by¢ czyste, wyprasowane i nieuszkodzone.

na potrzeby catodniowego serwisu kawowego Wykonawca dostarczy 35 stolow
koktajlowych wraz z nakryciem (skirtingi i/lub obrusy). Uzyte nakrycia musza by¢
czyste, wyprasowane i nieuszkodzone.

f. Wykonawca zapewni dekoracje kwiatowe na kazdy ze stotow koktajlowych.

4.2. W ramach zaméowienia Wykonawca zorganizuje w pierwszym dniu konferencji uroczysta
kolacje (bankiet) dla uczestnikow konferencji 1 zaproszonych gosci.

a.

Miejsce uroczyste] kolacji powinno uwzglednia¢ rangg oraz charakter konferencji 1
znajdowa¢ si¢ w odleglosci do 4 km od miejsca, w ktorym odbywac si¢ bedzie
konferencja oraz miejsca zakwaterowania uczestnikow VIP.

Miejsce w ktorym zostanie zorganizowana uroczysta kolacja musi spetni¢ nastepujace

warunki, m.in.:

¢ sala mieszczaca do 200 osob,

¢ sala klimatyzowana lub zapewniajaca komfortowe warunki uczestnikom konferencji,

e szatnie,

e sprzet naglo$niajacy umozliwiajacy wystapienie przedstawiciela Zamawiajgcego oraz
inny sprzet niezbedny do zapewnienia prawidlowego przebiegu wystepu
artystycznego,

e toalety.

Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu dwie propozycje miejsca (odmienne od
lokalizacji konferencji), w ktorym zostanie zorganizowana uroczysta kolacja.
Zamawiajacy dopuszcza organizacj¢ kolacji w eleganckiej restauracji lub w innym
eleganckim miejscu (tj. patace itp.). Wykonawca zobowigzany jest zapewnic¢ transport 30
osobom (uczestnicy VIP) na i z miejsca bankietu.
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b. Wykonawca zapewni transport dla uczestnikow VIP (zgodnie z zapotrzebowaniem):
pojazdy (busy) do przewozu osdb muszg by¢ wyposazone w minimum: dwustrefowe
klimatyzacje, dvd, mikrofon, indywidualne naglo$nienie i nawiewy, komfortowe fotele
(wszystkie osoby musza mie¢ miejsca siedzace), 3-punktowe pasy bezpieczenstwa.
Pojazdy musza: by¢ sprawne, posiada¢ aktualne badania stanu technicznego pojazdu by¢
wyprodukowane po roku 2008 r. oraz posiada¢ aktualne ubezpieczenie OC i NNW.

c. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za organizacj¢ uroczystej kolacji (bankietu) dla
maksymalnie 200 osoéb (ilo$¢ o0sOb uczestniczacych w uroczystej kolacji moze ulec
zmniejszeniu. O tym fakcie Wykonawca zostanie poinformowany do 15 dni przed
planowanym wydarzeniem), ktora odbedzie si¢ w wybranym przez Zamawiajacego
miejscu (sposroéd miejsc przedstawionych przez Wykonawce — patrz. lit a). Zamawiajacy
wymaga, aby zaproponowane miejsca posiadaly jedng duza sale, ktora pomiesci ww.
liczbe osob, albo kilka mniejszych (np. matg i duza salg — polgczone ze sobg). W
przypadku kliku sal, Zamawiajagcy wymaga, aby przejscie miedzy salami nie
powodowato konieczno$ci wyjscia na zewnatrz budynku. Uroczysta kolacja odbedzie si¢
w godzinach wieczornych (np. 19.00) i bedzie trwa¢ nie dluzej niz 4 godziny. Za
wynajem, oplacenie i przygotowanie sali oraz za ustugg cateringowa podczas uroczystej
kolacji odpowiada Wykonawca.

d. Przez caly czas trwania uroczystej kolacji (bankietu) Wykonawca zapewni wystep
artystyczny (). Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu dwie koncepcje wystepu
artystycznego, sposrod ktorych zostanie wybrana jedna.

e. Wykonawca zorganizuje uroczysta kolacj¢ w formie szwedzkiego stolu. Dania powinny
nawigzywa¢ do tradycyjnej kuchni polskiej 1 uwzglednia¢ preferencje zywieniowe
uczestnikow (dania jarskie i migsne).

Wykonawca zapewni uczestnikom kolacji zestaw z mozliwo$ciag wyboru potraw (dania
gléwne: wersja migsna/rybna lub jarska). Zestaw sktadal si¢ bedzie co najmniej z:

¢ przekaski zimne i/lub gorace (finger food), w ilo$ci min. 4 sztuki na osobg (tj. tacznie
na osobg¢ co najmniej 170 g), w co najmniej 3 rodzajach (w tym jedna wegetarianska)
sposrod nastepujacych: tartaletki z ciasta kruchego z nadzieniem stonym, przekaski z
nadzieniem stonym z ciasta francuskiego, bruschetty z serem i/lub warzywami, mini
satatki, mini zupy, mini przekaski migsne (z wylaczeniem wieprzowiny), mini
przekaski warzywne.
zupy (do wyboru min. 2 rodzaje),
dania gléwnego na goraco, co najmniej 3 rodzaje dan gldéwnych, w tym 1 danie
migsne z wylagczeniem wieprzowiny, 1 danie rybne oraz 1 danie jarskie. W
proporcjach, miesne/rybne do jarskie, wynikajacych z informacji o liczbie
uczestnikow. Dla umozliwienia uczestnikom wyboru, Wykonawca zapewni
zwigkszong o 10% liczbg dan migsnych/rybnych oraz o 20% liczbe dan jarskich.
ciepte dodatki do dan na goraco (min. 3 rodzaje do wyboru, np. ziemniaki opiekane,
gotowane, ryz, warzywa gotowane, makaron itp.),
surowke lub satatke (do wyboru min. 3 rodzaje),
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Dodatkowo Wykonawca podczas uroczystej kolacji zapewni:

e deser (np. ciasto krojone lub deser podawany w pucharku, np. mus, galaretka, krem,
satatka owocowa),

¢ nielimitowane napoje: swiezo parzona kawa, herbata, woda mineralna (gazowana i
niegazowana), soki (co najmniej 2 rodzaje), napoje gazowane (2 rodzaje) oraz
dodatki do napojow goracych, tj. mleko Iub $mietanke do kawy, cukier (bialy i
brazowy), stodzik, cytryna.

Wykonawca dostarczy stoty koktajlowe okoto 35 sztuk, a takze zapewni okoto 15 stotow
wraz z krzestami (preferowane okragle) wraz z nakryciem (skirtingi i/lub obrusy). Uzyte
nakrycia musza by¢ czyste, wyprasowane i nieuszkodzone.

Wykonawca zapewni stoty oraz dekoracj¢ florystyczng na stoty.

Wykonawca zapewni zastawe porcelanowg.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamoOwienia obstugi cateringowej dla mniejszej

liczby o0sob. Ostateczna liczba osob zostanie potwierdzona najp6zniej na 15 dni przed
konferencja. Zapis dotyczy catej konferencji.

4.3.Tort

Podczas uroczystej kolacji Wykonawca przygotuje, dostarczy oraz poda uczestnikom tort.
Tort zostanie zaprezentowany uczestnikom kolacji, pokrojony oraz podany przez kelnerow
obstugujacych gosci podczas uroczystej kolacji. Wybrany Wykonawca przedstawi do
akceptacji Zamawiajgcego min. 2 projekty tortu.

Specyfikacja tortu:
e tort w formie prostokata (50x70 cm),
e na torcie musi znalez¢ si¢ logotyp Programu Polsko-Norweska Wspotpraca Badawcza,
e waga tortu: do 30 kg (waga tortu musi odpowiadac ilosci 0sob — tort dla 200 0so6b),

4.4 Wymogi dotyczace wszystkich uslug cateringowych

a.

Wykonawca zapewni wyposazenie do organizacji cateringu: naczynia, sztu¢ce oraz inne
przedmioty niezbgdne do realizacji ustugi, tak aby w szczegélnych przypadkach
(zaginigcia, zniszczenia etc.) Wykonawca mogt w kazdej chwili dany przedmiot zastapic¢
bez szkody dla jako$ci §wiadczonej ustugi.

Wszystkie naczynia do positkow powinny by¢ szklane, porcelanowe lub ceramiczne, a
sztu¢ce metalowe z wylgczeniem plastiku oraz naczyn 1 sztu¢céw jednorazowych.

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za rozstawienie i biezacg wymiang naczyn, dbatosé¢
0 estetyke miejsca, wytworny i elegancki sposob podawania positkow, a takze biezace
usuwanie 1 utylizacj¢ odpadkow i Smieci w trakcie wszystkich wydarzen. Obstuga czesci
cateringowej musi porozumiewac si¢ w jezyku angielskim.
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d. W przypadku positkow podawanych w trakcie lunchy i uroczystej kolacji (dania gorace,
dodatki) Wykonawca wydrukuje karteczki/bileciki z nazwami produktu/potrawy w
jezyku angielskim i polskim oraz umiesci je na bufetach przy serwowanych positkach.

e. Wykonawca, najpézniej do dnia 10 wrzesnia 2014 r., przedstawi do akceptacji
Zamawiajacego propozycje menu w zakresie wszystkich positkow objetych
postgpowaniem. W przypadku uwag lub zastrzezen zgloszonych przez Zamawiajacego w
terminie jednego dnia od otrzymania menu, Wykonawca uwzgledni wskazane uwagi i
ponownie przedtozy Zamawiajacemu poprawione menu najpézniej do dnia 20 wrze$nia
2014 r. Wszystkie serwowane dania muszg spetnia¢ najwyzsze kryteria w zakresie smaku
i wygladu, w tym odpowiada¢ standardowi positkow serwowanych na spotkaniach
dyplomatycznych.

f. Dania serwowane w trakcie uroczystej kolacji i lunchy nie moga si¢ powtarzac.

g. Obstuga kelnerska powinna spetnia¢ nastepujace wymagania:
¢ znajomosc jezyka polskiego i jezyka angielskiego w stopniu bieglym,
e doswiadczenie w zakresie realizacji ustug kelnerskich,
e dobry stan zdrowa,
e wysoki poziom kultury osobistej, punktualnos¢, dyscyplina i obowigzkowos¢,
e niekaralno$¢,
e ukonczone 18 lat.

h. Obstuga kelnerska bedzie ubrana w jednolite uniformy tj. stroj o charakterze oficjalnym,
dopasowany do rangi i charakteru spotkania. Strdj dla kelneréw/kelnerek powinien
sktada¢ si¢ z: biatej koszuli z dtugim rgkawem, muchy, ciemnej kamizelki lub marynarki,
ciemnych spodni garniturowych oraz ciemnych skérzanych sznurowanych pantofli (w
przypadku kobiet czotenka).

5.Materialy konferencyjne
Wszystkie materialy konferencyjne (wydruki oraz probki) z naniesionym
znakowaniem zostang przestane Zamawiajagcemu do akceptacji. Wykonawca opracuje
projekty graficzne, wykona sktad, lamanie i wydrukuje materiaty konferencyjne przy
uwzglednieniu ponizszych parametréw technicznych i ilosciowych:

5.1. Nadruki

1) logo Narodowego Centrum Badan i Rozwoju (NCBR) lub adres strony www -
zgodne ze wzorami przestanymi przez Zamawiajacego
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Narodowe Centrum
Badan i Rozwoju

lub

|

lub
NCBR.gov.pl

2) logo Polish-Norwegian Research Programme (PNWB) - zgodne ze wzorami
przestanymi przez Zamawiajacego

PoLisH-NORWEGIAN
RESEARCH
PROGRAMME

3) logo Norway Grants (NG) - zgodne ze wzorami przestanymi przez Zamawiajacego

A

norway
grants

5.2. Materialy konferencyjne

Lp. | Nazwa materiatu | Opis wykonania: [los¢:
konferencyjnego:
— Materiat: filc z welny
Teczka — Opis: teczka konferencyjna (w kolorze granatowym lub 250
1. | konferencyjna szarym lub czerwonym) zamykana na rzep, wzdhiz szt
krotszej krawedzi. Wewnatrz teczki znajduje si¢ '
minimum: kieszen ~ umozliwiajaca swobodne
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umieszczenie notatnika w formacie A4
(wyspecyfikowany A4 ramach materiatow
konferencyjnych)..

— Rozmiar: Optymalny do umieszczenia wewnatrz teczki
notatnika w formacie A4 (wyspecyfikowanego w
ramach materialow konferencyjnych) oraz luznych
kartek i dhugopisu.

— Metoda nadruku: termotransfer trzech logotypow:
Norway  Grants, Polsko-Norweska  Wspolpraca
Badawcza, Narodowe Centrum Badan i Rozwoju.

Wzor przyktadowego artykutu*

Biogramy — Material: papier o gramaturze minimum 120 g/m?2
prelegentow — Format papieru: A4
(przekazane — Druk kolorowy: 4+4
przez — Biogram dwustronny
o | Zamawiajacego | _ 30 hiograméw (kazdy uczestnik Konferencii otrzyma 30 | 7200
na 7 dni przed biograméw dwustronnie drukowanych) szt.
terminem
konferencji w
formie
elektronicznej)
1.Smycz
— Material: poliester - gtadki /satynowy.
— Szeroko$¢: 20 mm.
Przygotowanie — Kolor .s,rnyczy: biaty. , ‘
projektu | - Karabl‘n’czyk: smycz zakonczona 2 metalowymi
3. | wykonanie karabinczykami 250
identvfikatora na —Nadruk kolorowy: trzech logotypow: Norway Grants, | SZt.
STIVCZ Polsko-Norweska Wspotpraca Badawcza, Narodowe

Centrum Badan i Rozwoju
— Metoda nadruku: sitodruk lub tampodruk
2. ldentyfikator

— Opis: identyfikator sktadajacy si¢ z etui (wykonane z
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przezroczystej foliowej kieszonki - materiat PCV);
umozliwiajacej zawieszenie identyfikatora na smyczy
oraz wktadki do etui. Spersonalizowana wktadka do
etui: na awersie - druk logotypow (NG, PNWB,
NCBR) oraz dane uczestnika konferencji (imi¢ oraz
nazwisko, nazwa instytucji); na rewersie druk
programu konferencji,

— Wymiar identyfikatora: wymiar wktadki do etui 90 x
112mm.; wymiar etui: 96mm x 120mm.

— Gramatura papieru: papier kreda 250g/m?

— Metoda nadruku: druk kolorowy 4+4

Wzér przyktadowego artykutu™®

— Opis: Pendrive (polaczenie nowoczesnej technologii
oraz elegancji). Minimalna predkos¢ odczytu: 20.00
MB/s; Minimalna predkos¢ zapisu: 15.00 MB/s.
Pendrive pakowany w opakowanie jednostkowe.

— Pojemno$¢: minimum 8 GB.

Paml@c-USB — Nadruk: trzey logotypy (NG, PNWB i NCBR).| 300
4. | flash driver o . .
Naniesione na pendrive w sposob trwaty. szt.
— Kompatybilno$¢ z systemem operacyjnym: Windows
2000/XP/2003/Vista/7, Mac oS X
1 wyzej.

— Opis: dtugopis o pojemnym wktadzie.
— Wymiar dtugopisu: w przedziale od 12 cm do 15 cm x

@ 0d0,8do1,2cm
. — Kolory wktadu: niebieski.
Dhugopis . 300
5 metalowy — Nadruk: 3 logotypy (NG, PNWB, NCBR). Naniesione | ¢

na dlugopis w sposéb trwaty
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Przygotowanie

— Opis: notatnik w formacie A4 w kratke, klejony wzdhuz
gornej krawedzi. Oktadka klejona wraz z bloczkiem.

— Ilos¢ stron: 50 stron bez oktadki.

— Materiat: papier oktadka kreda btysk 115 g/m2; papier
w srodku offset 80g; na spodzie biata tektura.

— Metoda nadruku: druk kolorowy oktadki 4+0 oraz
srodka (wszystkie kartki notatnika) 4+0 (oznakowanie
kolorowymi logotypami: NG, PNWB i NCBR)

Wzér przyktadowego artykutu*

— Metoda nadruku druk kolorowy. 4+0 (oznakowanie
kolorowymi logotypami: NG, PNWB i NCBR).

— System: konstrukcja aluminiowa z mechanizmem
rolujacym, kaseta stanowi stabilng podstawe roll-up’u,

projektu i 300
wykonanie szt.
Notesu A4
Wybrany Wykonawca zobowiazuje si¢ do przedstawienia 3
projektéw oktadki oraz wnetrza.
Przygotowanie zaproszenia oraz programu konferencji
Przygotowanie w wersji elektronicznej w formacie pdf do rozestania
zaproszenia oraz | poczta elektroniczna.
programu | S .. | Llszt
konferencji w Wybrany Wykonawca zobowigzuje si¢ do przedstawienia '
wersji 3 projektow zaproszenia oraz programu konferencji. Projekt
elektronicznej uwzgledniajacy logotyp: NG, PNWB, NCBR oraz
Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.
— Opis: roll-up z projektem plansz.
— Wymiary: szeroko$¢ 85 lub 100 cm, wysoko$¢ 200 lub
242 cm. Material: aluminium, PVC, wydruk na
Roll-up banerze. 2 szt.
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teleskopowy maszt aluminiowy, goérna listwa
mocujaca, wzmocniona torba transportowa. Waga do 6
kg.

Wybrany Wykonawca zobowigzuje si¢ do przedstawienia
3 projektow planszy do roll-upow.

—Opis: parasol kwadratowy z podwojng warstwa
materialu. Wewnatrz czaszy granatowy, czerwony na
zewnatrz. Trzpien oraz szkielet z wtokna szklanego
lub weglowego. Zapakowany w etui.

— Materiat: Poliester Pongee.

— Wymiary: dtugo$¢ 83 cm; $rednica 101 cm.

—Metoda nadruku na zewngtrznej stronie czaszy
parasola: sitodruk — kolorowe logotypy (NG, PNWAB,
NCBR).

— Zamawiajacy dopuszcza zmiang kolorystyki parasola.

Wzér przyktadowego artykutu*

o | Parasol 300
" | kwadratowy 23" szt.
—Opis: torba na zakupy w 80% wykonana z
przetworzonych opakowan PET.
— Material: wykonana z przetworzonych opakowan PET
— Kolor: biata torba z kolorowa lamoéwka oraz uszami (w
kolorze: czerwonym lub niebieskim)
— Wymiary: 41x38 cm
Torby w 80% ) Metoga n_?ﬂlrg ktl)g SiitsOer%l((:Iel uftr)otrra:m8r2)%§j ru%s? cnoar?srtli%ezr
rzodu 0 -
10, | Wykonane z h \evaste', a takze lggotypy: NG, PNWB ig\ICBR. Torby 300
przetvvorzpnyc w kolorze biatym, z granatowa lamowka. szt.
opakowan PET
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Wzor przyktadowego artykutu*®

[ TRTRPRRTRN | p—

— Opis: torba z juty zamykana na guzik z solidnymi
uszami (krotkie uszy).

— Material: juta.

— Kolor: granatowy lub bezowy.

—Wymiary: 45 x 35 x 13 cm

—Metoda nadruku: sitotermotransfer, fototransfer full
color — kolorowe logotypy (NG, PNWB, NCBR).

Wz6r przyktadowego artykutu* 300

11. | Torba na zakupy szt

*Przykladowy wzor artykulu ma za zadanie pokazanie typu przedmiotu, ktory zawiera
opisane elementy. Zamawiajacy dopuszcza do zamowienia przedmioty, ktore nie musza
by¢ identyczne z pokazanymi przykladami, a spelniaja wszelkie wymogi opisu
przedmiotu zamowienia.

5.3.Wykonawca przekaze kazdemu uczestnikowi konferencji skompletowany zestaw
materiatdw konferencyjnych, spakowanych w torby. Kompletny zestaw konferencyjny
sktadac¢ sie bedzie z:

a. Konferencyjnej teczki z filcu z welny: w tym notes, dtugopis oraz pami¢¢ USB,
b. Biogramow prelegentow.

Identyfikatory na smyczy rozdawane bedg uczestnikom konferencji w momencie
rejestracji (pierwszego dnia konferencji) w recepciji.
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5.4. Wykonawca zapewni transport niezb¢dnych materialow konferencyjnych do miejsca
organizacji konferencji.

5.5. Wszystkie niewykorzystane materialty Wykonawca dostarczy do siedziby Zamawiajacego
do 2 dni roboczych po zakonczeniu ostatniego dnia konferencji

6. Zapewnienie ustugi hotelowej:

a.

Wykonawca dokona wstgpnej rezerwacji maksymalnie 30 miejsc noclegowych dla
uczestnikow VIP wydarzenia w dniach 8-9; 9-10 pazdziernika w hotelu (hotel o
standardzie minimum czterech gwiazdek) w Warszawie, w odlegtosci nie wigkszej niz
3 km od miejsca organizacji konferencji. Beda to pokoje jednoosobowe lub
dwuosobowe z mozliwo$cig pojedynczego wykorzystania. W przypadku organizacji
konferencji w hotelu, Zamawiajacy preferuje aby noclegi zostaly zarezerwowane w
tym samym hotelu. Jezeli organizacja Konferencji odbedzie si¢ w innym miegjscu niz
hotel (w ktorym Wykonawca dokona rezerwacji noclegéw),to Wykonawca poda w
Formularzu oferty nazwg tego hotelu.

Pokoje beda zgodne ze standaryzacja.

W ceng pokoju musi by¢ wliczone $niadanie w formie bufetu w restauracji hotelowe;j
oraz Internet w pokoju.

Informacj¢ o dokonaniu wstepnej rezerwacji Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu
drogg elektroniczng w terminie 3 dni od daty zawarcia umowy.

Wykonawca na podstawie wstepnej rezerwacji zapewni mozliwo$¢ dokonania
indywidualnej rezerwacji przez uczestnikow konferencji poprzez utrzymanie miejsc
noclegowych w terminie do 14 dni przed datg organizacji konferencji. Po tym terminie
niepotwierdzone rezerwacje zostang bez kosztowo anulowane. Ostateczng ilos¢
noclegow Zamawiajacy potwierdzi do 23 wrzesnia 2014 r.

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za koordynacje zakwaterowania uczestnikow w
hotelach.

Optata za nocleg okoto 30 uczestnikow VIP konferencji lezy po stronie Wykonawcy.

Opfata za nocleg pozostaltych uczestnikow konferencji oraz koszty wszelkich
dodatkowych uslug hotelowych zamawianych indywidualnie, jak rowniez koszty
ewentualnych zniszczen dokonanych przez gosci hotelowych bedzie pokrywana przez
poszczegbdlnych gosci. Zamawiajacy nie ponosi zadnych kosztow zwigzanych z
noclegiem i zakwaterowaniem gosci.

przygotowanie programu do rejestracji — program w postaci linku
zamieszczonego w  zakladce na stronie internetowej NCBR (NCBR.gov.pl),
dedykowanej konferencji.
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Program do rejestracji musi uwzglednia¢ opcje wpisywania danych ( tj. dane osobowe
oraz nazw¢ instytucji - imi¢ oraz nazwisko; nazwa instytucji; kontakt - email oraz
telefon; zaznaczenia obecnosci: na konferencji - kazdy dzien osobno; Kolacji, a takze
zaznaczenie opcji preferowanego rodzaju potraw - wegetarianskie, migsne) oOraz
wysytki potwierdzenia zarejestrowania si¢ przez uzytkownika na wskazany przez
niego adres. Wykonawca przygotuje tres¢ na temat konferencji (na podstawie
materialow przygotowanych 1 przekazanych przez Zamawiajgcego) oraz program
(formularz elektroniczny) do rejestracji otwartej (on-line) uczestnikbw w postaci
linku, ktory zostanie zamieszczony na stronie podmiotowej Centrum w zakladce
dedykowanej przedmiotowej konferencji. Tres¢ do zaktadki oraz program musi by¢
przygotowany w dwoch wersjach jezykowych, tj. polski oraz angielski. Wybrany
Wykonawca przygotuje dwie propozycje wygladu programu do rejestracji, ktory
kolorystycznie bedzie nawigzywatl do kolorystyki strony NCBR.gov.pl  oraz
oznaczony bedzie czterema logotypami (NG, PNWB, NCBR oraz Ministerstwa Nauki
1 Szkolnictwa Wyzszego). Po zakonczeniu rejestracji Wykonawca przygotuje i
przekaze Zamawiajagcemu listg¢ oséb z uwzglednieniem ww. opcji. (W terminie
uzgodnionym z Zamawiajacym), ktore potwierdzity udziat w konferencji. Wszystkie
dane zgromadzone przez program bedzie mozna pobraé poprzez eksport listy
zarejestrowanych uczestnikow do pliku XLS. Wykonawca zapewnia utrzymanie
formularza na swoim serwerze. Adres aplikacji web podaje Zamawiajacy.
Zamawiajagcy bedzie mial mozliwo$¢ codziennego pobierania pliku XLS. Kod
aplikacji i rejestracyjny bedzie przekazany Zamawiajacemu.

8. Podstawowe zasady wspolpracy

1.

Wykonawca wyznaczy jedng osobg do ogodlnej koordynacji realizacji zadania, ktéra
bedzie wspolpracowala z osobami wskazanymi przez Zamawiajacego.

W trakcie realizacji zadania Wykonawca bedzie na biezaco wspotpracowat z
Zamawiajacym lub innymi osobami wskazanymi przez Zamawiajacego, nieb¢dacymi
pracownikami Zamawiajacego.

Przy realizacji zamoéwienia Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ porozumiewania si¢
z Wykonawcg droga mailowa oraz telefoniczna.

Wykonawca w trakcie realizacji zadania zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepisOw
ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 r. (Dz. U. z 2002 r. Nr
101, poz. 926 z pdzn. zm.). Szczegdtowe postanowienia w tym zakresie reguluje
umowa o powierzeniu przetwarzania danych osobowych,

Wszystkie materiaty, ktore zostang zaprojektowane (powstang) w trakcie realizacji
zadania muszg by¢ przedstawione do ostatecznej akceptacji Zamawiajacego przed
wyprodukowaniem. Ewentualne poprawki i zmiany Zamawiajacy bedzie zglaszal w
wersji elektronicznej] w ciggu 3 dni roboczych (przez dni robocze Zamawiajacy
rozumie dni nastgpujace kolejno po sobie od poniedziatku do piagtku z wylaczeniem
swiat). Wykonawca bedzie zobowigzany do wprowadzenia poprawek rowniez w ciggu
3 dni roboczych.
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6. Zamawiajgcy pozostawia sobie prawo wprowadzenia nicodptatnej zmiany m.in., w
scenariuszu wydarzenia, w aranzacji sceny, projektow materiatdbw konferencyjnych,
itp. po podpisaniu umowy. Wykonawca zastosuje wszystkie uwagi wprowadzone
przez Zamawiajacego.

7. Zamawiajacy pozostawia sobie prawo do nieodplatnej zmiany miejsca organizacji
konferencji oraz uroczystej kolacji (w ramach standardow odpowiadajacych
przedstawionym propozycjom lokali).

8. Zamawiajacy pozostawia sobie prawo do nieodptatnej zmiany kolorystyki nadruku
logotypow, zmiany kolorystyki Materiatdéw promocyjnych, okreslonych w SOPZ, w
szczegolnosci w sytuacji gdy nadruk logotypow bytby malo czytelny.

9. Materiaty przygotowane specjalne na konferencje (np. elementy aranzacji) przechodza

na wylaczng wlasno$¢ Zamawiajacego 1 beda przez niego wykorzystywane w
nieograniczonym miejscu i czasie.
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Zalgcznik Nr 2

pieczec¢ firmowa Wykonawcy

FORMULARZ OFERTY
dla Narodowego Centrum Badan i Rozwoju

IMIONA I NAZWISKA OSOB UPOWAZNIONYCH DO REPREZENTOWANIA
I SKEADANIA OSWIADCZEN WOLI W IMIENIU WYKONAWCY
Oferta na zorganizowanie konferencji o tematyce rownosci plci oraz rownowagi miedzy
zyciem zawodowym i prywatnym
Nawigzujac do otrzymanej Specyfikacji Istotnych Warunkéow Zamowienia, zwanej dalej
SIWZ, do postepowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na
zorganizowanie konferencji o tematyce rownosci plci oraz rownowagi mi¢dzy zyciem
zawodowym i prywatnym, oferujemy wykonanie przedmiotu zamoéwienia w pelnym
rzeczowym zakresie ujetym w SIWZ za:
Cena netto oferty: ...
3 (00% 1V T2 (0] 3, 1 TP PP PPRPPPRN
Wartos¢ podatku VAT przy zastosowaniu ............ Q0
Cena brutto oferty: ...,

slownie zlotych:

Strona 41 z 61



Oznaczenie sprawy: 20/14/PN

) PoLisH-NORWEGIAN 8
norway RESEARCH
grants PROGRAMME

Narodowe Centrum
Badan i Rozwoju

Projekt wspotfinansowany ze §rodkéw Norweskiego Mechanizmu Finansowania
* Cena oferty brutto jest cena obejmujaca wszystkie koszty i skladniki zwiazane

z realizacja zamowienia (w tym m.in. ewentualne upusty i rabaty oraz przeniesienia na

Zamawiajacego praw, ktorych mowa w § 9 Istotnych Postanowienn Umowy).

Oswiadczamy, zZe:

1. Oswiadczam, dokonam rezerwacji miejsc noclegowych dla 30 uczestnikow VIP w
110 ) L] spelniajacym wszystkie wymogi
okreslone w SOPZ.’

2. Nie wnosimy zadnych zastrzezen do tresci SIWZ oraz zatacznikéw bedacych integralng
czescig SIWZ.

3. Speliamy wszystkie wymagania zawarte w SIWZ 1 w zalacznikach bedacych integralng
czescig SIWZ.

4. Ztozona przez nas oferta jest zgodna z treScig SIWZ i zalgcznikami bedacymi integralng
czescig SIWZ.

5. Akceptujemy istotne postanowienia umowy, warunki platno$ci oraz termin realizacji
przedmiotu zamoéwienia podany przez Zamawiajacego.

6. Uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg oferta 30 dni od dnia uplywu terminu sktadania
ofert.

6. Oswiadczam(-y), iz realizacj¢ przedmiotu zamowienia
W ZAKTESIE® ... .o e,
powierzeg(-my) podwykonawcy(-om), po zawarciu Stosownej umowy.

7. Oswiadczam(-y), ze wadium w kwocie ..................... , zostato wniesione formie

8. Oferta zostata ztoZzona na ... stronach, ponumerowanych od nr ... donr ...

2 Wypehi¢ tylko w przypadku kiedy konferencja odbedzie si¢ w innym miejscu niz hotel, w ktorym Wykonawca
dokona rezerwacji noclegow.
¥ Jezeli Wykonawca zamierza powierzy¢ czesé prac podwykonawcy(-om) powinien wpisa¢ powierzony zakres
prac. W przypadku braku

miejsca sporzadzi¢ stosowng informacje w postaci zalacznika do sktadanej oferty. Jezeli Wykonawca nie
zamierza powierzy¢ czesci

prac podwykonawcy(-om) punktu tego moze nie wypetniaé¢ lub wpisa¢ ,,nie dotyczy” lub skreslic.
* Nalezy wpisa¢ forme w jakiej wniesione zostato wadium. Dla wadium wnoszonego w formie pienieznej zaleca
sie wpisanie nazwy banku oraz numeru konta, w celu umozliwienia Zamawiajgcemu dokonania zwrotu wadium
w przypadkach przewidzianych ustawa

Strona 42 z 61



Oznaczenie sprawy: 20/14/PN

Y PoLisH-NORWEGIAN 8
norway RESEARCH
gra nts PROGRAMME

Narodowe Centrum
Badan i Rozwoju

Projekt wspotfinansowany ze §rodkéw Norweskiego Mechanizmu Finansowania
9. Zalacznikami do niniejszej oferty stanowigcymi jej integralng cze$¢ sa nastgpujace

dokumenty:

1. Szczegélowy opisu przedmiotu zamowienia.

miejscowos¢, data podpis, imi¢ i nazwisko

lub podpis na pieczgci imienne;j
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Zalgcznik Nr 3

Piecze¢ firmowa Wykonawcy

Oswiadczenie Wykonawcy
0 spetnieniu warunkow udziatu w postgpowaniu,
o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien

publicznych

Sktadajgc ofert¢ w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na zorganizowanie

konferencji o tematyce rownosci plci oraz r6wnowagi miedzy zyciem zawodowym i prywatnym

oswiadczam/y, ze spelniam/y warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamoéwien publicznych, dotyczace:

— posiadania uprawnien do wykonania okre§lonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowiazek ich posiadania,

—  posiadania wiedzy i dOSWIAACZENIA® ... ......ommee et ,

— dysponowania  odpowiednim  potencjalem  technicznym  oraz  osobami  zdolnymi
do WyKonania ZamOWICTIA. . ......uvueiett ettt e e e e et et ,

— sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

miejscowos¢, data podpis, imi¢ i nazwisko

lub podpis na piecze¢ci imiennej

> Jezeli Wykonawca bedzie polegal na wiedzy i doswiadczeniu innego podmiotu, w wykropkowanym polu zaleca si¢ wpisanie sentencji
,»bedg(bedziemy) dysponowaé zasobami innego podmiotu niezbednymi do realizacji zamoéwienia i na potwierdzenie przedstawiam(-my) odpowiednie
dokumenty okreslone w pkt 6.2. SIWZ dot. tego podmiotu”.
Jezeli Wykonawca begdzie polegat na osobach zdolnych do wykonania zaméwienia innego podmiotu, w wykropkowanym polu zaleca si¢ wpisanie
sentencji ,,.bedeg(bgdziemy) dysponowaé zasobami innego podmiotu niezbgdnymi do realizacji zamdwienia i na potwierdzenie przedstawiam(-my)
odpowiednie dokumenty okreslone w pkt 6.3. SIWZ dot. tego podmiotu”.
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Zalgcznik Nr 4

Piecze¢ firmowa Wykonawcy

Oswiadczenie Wykonawcy
o0 braku podstaw do wykluczenia z postgpowania w okolicznosciach,

o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy 7 dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych *

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
na zorganizowanie konferencji o tematyce rownosci plci oraz rownowagi miedzy zyciem

zawodowym i prywatnym

o$wiadczam/y, ze nie podlegam/y wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy

Z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych.

miejscowos¢, data podpis, imi¢ i nazwisko

lub podpis na piecze¢ci imiennej
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Zalgcznik Nr 5

Nazwa Wykonawcy w imieniu ktorego sktadane jest oswiadczenie:

OSWIADCZENIE '
w zakresie okreSlonym w art. 26 ust. 2d ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych
(tj.Dz.U.z 2013 r. poz. 907 z p6zn.zm.), zwanej dalej ,,uPzp”

Niniejszym oswiadczam(-my), iz *:
L] nie naleze(-my) do grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 uPzp

[J naleze(-my) do grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 uPzp i w zalaczeniu  przekladam
stosowng liste podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowe;.

data, podpis, imi¢ i nazwisko lub podpis na pieczeci imiennej

" Pouczenie o odpowiedzialnosci karnej

Art. 297 §1 Kodeksu karnego (Dz. U. Nr 88 poz. 553 z p6zn. zm.):

,,Kto w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego, od banku lub jednostki organizacyjnej prowadzgcej podobng dziatalnos¢ gospodarczq na podstawie
ustawy albo od organu lub instytucji dysponujgcych srodkami publicznymi — kredytu, pozyczki pienigznej, poreczenia, gwarancji, akredytywy, dotacji,
subwencji, potwierdzenia przez bank zobowigzania wynikajgcego z poreczenia lub z gwarancji lub podobnego Swiadczenia pienigznego na okreslony cel
gospodarczy, elektronicznego instrumentu ptatniczego lub zaméwienia publicznego, przedkiada podrobiony, przerobiony, poswiadczajqgcy nieprawde albo
nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne oswiadczenie dotyczqce okolicznosci o istotnym znaczeniu dla uzyskania wymienionego wsparcia

finansowego, instrumentu platniczego lub zaméwienia, podlega karze pozbawienia wolnosci od 3 miesiecy do lat 5.”
2 Nalezy zakresli¢ odpowiedni kwadrat
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Zalgcznik Nr 6

Skladajacy oferte:

Pelna nazwa Wykonawcy/uczestnicy konsorcjum

Narodowe Centrum Badan 1 Rozwoju
ul. Nowogrodzka 47A
00-695 Warszawa

Dotyczy: zamdOwienia publicznego, ktorego przedmiotem jest zorganizowanie konferencji o
tematyce rownosci plci oraz rownowagi miedzy zyciem zawodowym i prywatnym.

WYKAZ WYKONANYCH USLUG
w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dzialalnoéci jest krotszy — w tym okresie®

Wymaganie Zamawiajacego — nalezyte wykonanie 2 ustug, z ktorych kazda sktadata si¢ co
najmniej z: organizacji 1 obslugi wydarzenia z udzialem minimum 100 gosci wraz z
przygotowaniem w tym m.in. aranzacji przestrzeni, dostarczeniem cateringu, przygotowaniem
wystepu artystycznego, a warto$¢ przynajmniej jednej z tych ustug wynosita co najmniej 200 000
zt brutto

Lp. Wykonana ustuga
................................................................................ tj. ustuga
polegajaca na organizacji i obstudze wydarzenia =z udzialem

Nazwa ustugi oraz
L krotkiopis | L gosci (minimum 100) wraz z przygotowaniem ..............

................................................................. ( aranzacji

przestrzeni, dostarczeniem  cateringu, przygotowaniem = wystepu

8w tabeli nalezy podaé¢ wszystkie informacje, pozwalajgce jednoznacznie stwierdzi¢ czy Wykonawca spetnia
odpowiednie warunki okreslone w ogloszeniu o zamowieniu. Do kazdej wskazanej w wykazie ustugi nalezy
dolgczy¢ dokument potwierdzajgcy, zZe ustuga zostata wykonana nalezycie. W przypadku ustug wykonanych
(zakonczonych), Wykonawcy majg obowigzek przedstawi¢  dokument, ktory powinien byé wystawiony
po zakonczeniu Swiadczenia ustugi. Wykonawca nie moze legitymowaé sig poprawnoscig wykonania ustugi,
o ktorej mowa powyzej poprzez zalqczenie do oferty referencji z czasu jeszcze trwajgcej ustugi. W przypadku
Wykonawcow wystepujgcych wspolnie warunek musi spetniac przynajmniej jeden z Wykonawcow.
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artystycznego)

Warto$¢ ustugi
(brutto)

Data wykonania od .coooooid i do e,
(nalez'ypqdaé date (miesigc / rok)

rozpoczecia

i zakonczenia
wskazanej ustugi)

Odbiorca (podmiot' ................................................................. )
KIOTY ZIecal | i (nazwa i adres)

wykonanie ustugi)

................................................................................ tj. ustuga
polegajaca na organizacji i obstudze wydarzenia z udziatem

Nazwa ustugi 0raz | «ooevevnvvvnnnennnn. gosci (minimum 100) wraz z przygotowaniem ..............

krotki opis
................................................................. (np. aranzacji
przestrzeni, dostarczeniem cateringu, przygotowaniem wystepu

2.

artystycznego)

Warto$¢ ustugi

(brutto) | zt

Data wykonania od ..oooii/ i dO

(nalez'ypo.dac' date (miesigc / rok)

rozpoczecia

i zakonczenia

wskazanej ustugi)

Odbiorca (podmiot’ ................................................................. )

ktory zlecal | e (nazwa i adres)

wykonanie ushigi)

Podpis osoby/oséb uprawnionej/uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy (pieczqtki)
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Zalgcznik Nr 7 do SIWZ

Skladajacy oferte:

Pelna nazwa Wykonawcy/uczestnicy konsorcjum

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju
ul. Nowogrodzka 47A
00-659 Warszawa

Dotyczy: zamowienia publicznego, ktorego przedmiotem jest organizacja konferencji o tematyce
réwnosci plci oraz réwnowagi miedzy zyciem zawodowym i prywatnym.

WYKAZ OSOB, KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONYWANIU ZAMOWIENIA

CZY.ONEK ZESPOLU
osoba, ktora posiada minimum dwuletnie doswiadczenie w realizacji eventow;

(imig i nazwisko)

Informacja o podstawie do dysponowania wyzej wymieniong osobg

Wykaz spotkan

Nazwa spotkania

Termin realizacji

Zakres obowigzkow

2. Nazwa spotkania
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Termin realizacji od ..o iiiiiiiines dO
(miesigc / rok)
Zakres obowigzkow
Nazwa spotkania
3.
Termin realizacji od /(mleSqu/m(}; /
Zakres obowigzkow
Nazwa spotkania
4.
. N od cid iiiiiiiieeen. do /
Termin realizacji (miesigc / rok)
Zakres obowigzkow
Nazwa spotkania
5.
Termin realizacji od oo iiiiiiiinecs do
(miesigc / rok)
Zakres obowigzkow

CZY.ONEK ZESPOLU
osoba, ktora posiada minimum dwuletnie doswiadczenie w realizacji eventow;

(imig i nazwisko)

Informacja o podstawie do dysponowania wyzej wymieniong osobg

Wykaz spotkah

Nazwa spotkania | it

od......../o.l. do i

Termin realizacji (miesiac | rok)

Zakres obowigzkoéw
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NaZWa SPOtKania | 77 e
2 d / d /
Termin realizacji 0 v O
(miesigc / rok)
Zakres obowigzkow
NazWa SPOtKANIA | 7777 oo s e
3.
Termin realizacii od ol v dO
J (miesigc / rok)
Zakres obowigzkow
Nazwa SOtKAMia | 777 oo
N d / d /
. o 0 e do
Termin realizacji (miesige |/ rok)
Zakres obowigzkow
NazWa SPOtKANia | 777 o
> d / d /
Termin realizacji 0d e O
(miesigc / rok)
Zakres obowigzkoéw

Podpis osoby/oséb uprawnionej/uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy (pieczqtki)
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Zalgcznik Nr 8

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Umowanr ............

ZAWAItA W .oeiviinrennannnnns wdniu ....ccoeevennnnee pomiedzy:

Narodowym Centrum Badan i Rozwoju z siedzibg w Warszawie (00-695), przy ul. Nowogrodzkiej 47a,
REGON: 141032404, NIP: 701-007-37-77, reprezentowanym przez:

......................... — Kierownika Dzialu ............................., dzialajacego na podstawie pelnomocnictwa
1) zdnia ... (kopia przedmiotowego petnomocnictwa stanowi zatgcznik nr 5 do
Umowy),

zwanym dalej ,,Zamawiajacym” lub ,,Centrum?”,

a

(nazwa Wykonawcy) z siedzibg W.........ccoevveuenneee. , Przy ul. e, , REGON ................. , NIP

TEPTEZENEOWANYIIL PIZEZ: .. e eene ettt et et et et e et e e e e e et e e e e et e et e et et et et e et et e e e e eenenes ,

zwanym/(3) dalej ,,Wykonawcg”,

zwanymi dalej tacznie ,,Stronami”.

Zwazywszy, ze: Centrum przeprowadzito postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego pt. ,,Organizacja
dwudniowej konferencji o tematyce rownosci plci oraz rownowagi miedzy zyciem zawodowym i prywatnym oraz
dziatan jej towarzyszqcych” w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z art. 39 i nast. ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013, poz. 907, ze zm.), (dalej jako
,PZP”), w wyniku ktérego dokonato wyboru oferty Wykonawcy, a Centrum i Wykonawca sg zainteresowani w
realizacji przedmiotu umowy na warunkach okres§lonych ponizej, Strony zawieraja niniejsza umowe (dalej jako
Umowa), o nastepujacym brzmieniu:

§1.

1. Przedmiotem Umowy jest zorganizowanie konferencji o tematyce rownosci pici oraz rownowagi miedzy
zyciem zawodowym i prywatnym, W dniach 9 — 10 pazdziernika 2014 r. w Warszawie oraz dziatan jej
towarzyszacych (dalej jako ,,Przedmiot Umowy” lub ,,Konferencja”).

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od Umowy, w przypadkach, o ktorych mowa w § 6
Umowy, lub zmiany terminu organizacji Konferencji, jednak nie pdzniej niz w dniu 15 grudnia 2014 r.
W przypadku zmiany terminu organizacji Konferencji, ostateczny termin Konferencji zostanie
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potwierdzony przez Zamawiajacego do dnia 25 wrze$nia 2014 r. Strony zgodnie postanawiaja, ze
Konferencja odbedzie si¢ w dni robocze (tj. od poniedziatku do pigtku).

3. Szczegotowe wymagania Zamawiajgcego dotyczace Przedmiotu Umowy zawiera Szczegdtowy Opis
przedmiotu zamowienia (dalej jako ,,SOPZ”), stanowiacy zalacznik nr 1 do Umowy i jej integralng czes$¢
oraz oferta Wykonawcy z dnia .......... (dalej jako ,,Oferta”), stanowigca zatgcznik nr 2 do Umowy i jej
integralng czes¢.

§ 2.
1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do:
1) wykonania przedmiotu Umowy zgodnie ze swoja najlepsza wiedzg oraz zgodnie z
obowiazujacymi przepisami prawa polskiego i unijnego;
2) wykonania przedmiotu Umowy z zachowaniem nalezytej starannosci wynikajacej z
zawodowego charakteru prowadzonej dziatalnosci;
3) zapewnienia wysokiego standardu wykonania przedmiotu Umowy.

2. Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednie uprawnienia, umiejetnosci i kwalifikacje niezbedne do
nalezytego wykonania Umowy.

3. Wykonawca oswiadcza, ze posiada wszelkie $rodki, mozliwosci pozwalajace na prawidtlowe wykonanie
Umowy oraz zobowigzuje si¢ wykona¢ przedmiot Umowy z zachowaniem szczegolnej starannosci, zgodnie
z obowigzujacymi normami branzowymi.

4. Wykonawca oswiadcza, iz posiada ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej (OC) w zakresie
organizacji konferencji i jej przeprowadzenia w wysokosci ...... (Polisa musi by¢ optacona i wazna w trakcie
realizacji umowy). Polisa stanowi zatagcznik nr 6 do Umowy.

5. Wykonawca o$wiadcza, ze nie s3 mu znane zadne przeszkody natury technicznej, prawnej ani finansowej,
ktore moga uniemozliwi¢ wykonanie Przedmiotu Umowy.

§ 3.

1. Po oficjalnym zakonczeniu Konferencji, nalezyte wykonanie Przedmiotu Umowy zostanie potwierdzone
podpisaniem przez Zamawiajacego protokotu odbioru, stanowigcego podstawe do wystawienia przez
Wykonawce faktury VAT, o ktorej mowa w § 10 ust. 3 Umowy. Sporzadzony i podpisany protokot
odbioru zostanie przestany Wykonawcy w formie elektronicznej, na adres mailowy wskazany w § 21 ust. 1
Umowy.

2. Protokot odbioru, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera w Szczegdlnoscei:

1) oznaczenie Zamawiajgcego i Wykonawcy;

2) wskazanie Umowy,

3) stwierdzenie nalezytego wykonania Przedmiotu Umowy albo okreslenie, w jakim zakresie przedmiot
Umowy nie zostal wykonany lub zostal wykonany nienalezycie wraz ze wskazaniem sposobu
dalszego postepowania;

4) date sporzadzenia protokotu odbioru;

5) podpisy 0s6b upowaznionych do odbioru Przedmiotu Umowy.

3. W przypadku podpisania przez Zamawiajgcego protokotu odbioru z zastrzezeniami wskazujacymi, w
jakim zakresie Przedmiot Umowy w catosci lub w czg$ci nie zostal wykonany lub zostat wykonany
nienalezycie, Wykonawca, w terminie nieprzekraczajagcym 2 dni od dnia podpisania protokotu, udzieli
stosownych wyjasnien lub uwzgledni zgloszone zastrzezenia. Termin, o ktérym mowa w zdaniu
poprzednim liczony bedzie od dnia przekazania protokotu odbioru z zastrzezeniami na adres mailowy
wskazany w § 21 ust. 1 Umowy.

4. Podpisanie przez Zmawiajgcego protokotu odbioru bez zastrzezen, stanowi¢ bedzie podstawe do wyplaty
naleznego Wykonawcy wynagrodzenia.
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§4.

Wykonawca zobowiazuje si¢ zrealizowa¢ Przedmiot Umowy osobiscie, z zastrzezeniem ust. 8.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ powierzenia wykonywania prac objetych Przedmiotem Umowy innym
osobom uczestniczacych w wykonywaniu Przedmiotu Umowy, niz wskazane w Wykazie 0sob, stanowigcym
Zatacznik nr 3 do Umowy (dalej jako ,,Wykaz 0s6b”).

3. Zmiana osOb, o ktorej mowa w ust. 2, zostanie zaakceptowana przez Zamawiajacego wylacznie w
przypadku, gdy doswiadczenie proponowanych osob bedzie rownowazne lub wyzsze od dos§wiadczenia osob
wskazanych w Wykazie osob.

4. W przypadku w ktorym Wykonawca chce powierzy¢ do realizacji w cze$ci lub w catosci Przedmiot Umowy
innym osobom, niz wskazane w Wykazie osdb, zobowigzany jest o tym niezwlocznie poinformowaé
Zamawiajacego, w formie pisemnej lub za pomoca poczty elektroniczne;.

5. Wykonawca moze powierzy¢ do realizacji w czgséci lub w catosci Przedmiot Umowy innym osobom niz
wskazane w Wykazie osob, jezeli Zamawiajacy po otrzymaniu od Wykonawcy informacji, o ktérej mowa w
ust. 4, wyrazi zgodg lub w terminie 7 dni kalendarzowych od otrzymania informacji, o ktérej mowa w ust. 4,
nie zglosi sprzeciwu.

6. Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za dziatania i zaniechania osob, ktorym powierzyt do realizacji
w czesci lub w catosci wykonanie Przedmiotu Umowy.

7. Zmiana lub zwigkszenie ilosci o0sob wskazanych w Wykazie osob, nie ma wplywu na wysokosé
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, okreslonego w § 10 ust. 1 Umowy.

8. W przypadku w ktorym Wykonawca chce powierzy¢ do realizacji w czesci lub w catosci Przedmiot Umowy
innemu podmiotowi, zobowigzany jest o tym niezwlocznie poinformowa¢ Zamawiajacego, w formie
pisemnej lub za pomocg poczty elektroniczne;j.

9. Wykonawca moze powierzy¢ do realizacji w czgsci lub w catosci Przedmiot Umowy innemu podmiotowi,
jezeli Zamawiajacy po otrzymaniu od Wykonawcy informacji, o ktorej mowa w ust. 8, wyrazi zgode lub w
terminie 7 dni kalendarzowych od otrzymania informacji, o ktorej mowa w ust. 8, nie zglosi sprzeciwu.

10.Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za dziatania i zaniechania podmiotdéw, ktérym powierzyt do

realizacji w cze$ci lub w calosci Przedmiotu Umowy.

§ 5.

1. Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy Wykonawca zaptaci na rzecz Zmawiajacego
kary umowne w wysokosci okreslonej w § 15 ust. 1 Umowy.
2. Zanienalezyte wykonanie Umowy nalezy uzna¢ w szczegdlnosci:
1) wykonanie Przedmiotu Umowy z niezachowaniem terminéw, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 i 2 Umowy

=

2) wykonanie Przedmiotu Umowy niewtasciwej jakosci;
3) wykonanie ustug okreslonych w SOPZ z naruszeniem zobowigzan okreslonych w Umowie.

§ 6.

1. Zamawiajacy moze od Umowy odstapi¢ w przypadku:

1) wystapienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, w terminie 30 dni od dnia
powzigcia wiadomosci o powyzszych okoliczno$ciach;

2) jezeli wyjdzie na jaw, iz w toku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, ktérego dotyczy
Umowa, Wykonawca ztozyl o§wiadczenie niezgodne z prawda, w terminie 30 dni od powzigcia
wiadomosci o tych okoliczno$ciach;

3) w przypadku gdy Wykonawca wykonuje Przedmiot Umowy w sposob wadliwy albo sprzeczny z
Umowg, i mimo wezwania Wykonawcy przez Zamawiajagcego do zaniechania tych naruszen,
Wykonawca w wyznaczonym terminie nie czyni tego, w terminie 14 dni od uptywu wyznaczonego
Wykonawcy terminu;
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4) gdy Wykonawca nie realizuje Umowy w terminach w ktérych Umowa miata by¢ realizowana, w
terminie 14 dni od dnia uptywu terminéw , o ktérych mowa w § 1 ust. 112 Umowy;

5)gdy Wykonawca realizuje Umowe¢ nienalezycie, pomimo pisemnego wezwania go przez
Zamawiajacego do nalezytego wykonywania Umowy, w terminie 14 dni od dnia uplywu terminu
wyznaczonego w wezwaniu;

6) gdy Wykonawca nie rozpoczal realizacji Umowy bez uzasadnionych przyczyn oraz nie podejmuje jej
realizacji, pomimo wezwania go przez Zamawiajacego, w terminie 14 dni od dnia uptywu terminu
wyznaczonego w wezwaniu;

7) w przypadku innych uchybien ze strony Wykonawcy dot. wykonywania Umowy, powodujgcych, ze
dalsze wykonywanie Umowy jest niemozliwe lub niecelowe, w terminie 14 dni od dnia zaistnienia
uchybienia;

8) jezeli Wykonawca zleca wykonanie prac bedacych Przedmiotem Umowy innym osobom niz
zaakceptowanym przez Zamawiajgcego i nie zmienia sposobu realizacji Umowy, mimo wezwania
przez Zamawiajgcego do usunigcia uchybien w terminie okreslonym w wezwaniu — w terminie do 14
dni od uptywu terminu okreslonego w wezwaniu.

. W przypadkach okreslonych w ust. 1, Wykonawca moze zada¢ od Zamawiajacego wylacznie

wynagrodzenia z tytutu nalezytego wykonania cz¢sci Umowy do momentu otrzymania od Zamawiajacego
zawiadomienia o odstgpieniu od Umowy.

Zamawiajacy moze od Umowy odstgpi¢ w kazdym czasie w przypadku wystgpienia niezaleznych od
ktorejkolwiek ze Stron okolicznosci uniemozliwiajacych wykonanie Umowy lub jej czgsci przez
Wykonawce.

Odstapienie od Umowy nastgpuje w formie pisemnej pod rygorem niewaznos$ci i zawiera uzasadnienie.
Odstgpienie od Umowy nie powoduje odpowiedzialnosci odszkodowawczej Zamawiajacego w zwiazku ze
skroceniem okresu obowigzywania Umowy.

§7.

Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania zasad identyfikacji wizualnej Zamawiajgcego zawartych
w ksiedze znakow Zamawiajgcego, ktora zostanie przekazana Wykonawcy po zawarciu Umowy. Zmiana
zasad identyfikacji wizualnej Zamawiajacego mozliwa jest wylacznie na podstawie uprzedniej zgody
Zamawiajacego, wyrazonej w formie pisemnej.

Wykonawca nie moze zamieszczaé swojego logotypu na zadnych materiatach konferencyjnych
produkowanych na zlecenie Zamawiajacego.

Przygotowane w ramach realizacji Przedmiotu Umowy materialty konferencyjne, wymagaja akceptacji
Zamawiajgcego.

§ 8.

Wyptata wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 10 ust. 1 Umowy, zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy z
tytutu realizacji Przedmiotu Umowy, w tym za przeniesienie na Zamawiajacego autorskich praw majatkowych
do utwordw, ktore powstaty w ramach realizacji Przedmiotu Umowy, o ktérych mowa w § 9 Umowy.

1.

§ 9.

W ramach wynagrodzenia okreslonego w § 10 ust. 1 Umowy, Wykonawca przenosi na Zamawiajacego
cato$¢ autorskich praw majatkowych do utworéw powstaltych w wyniku realizacji Umowy, bez zadnych
ograniczen czasowych i terytorialnych, na wszelkich znanych w chwili zawarcia niniejszej umowy polach
eksploatacji, a w szczegdlnosci:
1) w zakresie utrwalenia i zwielokrotnienia — wytwarzanie dowolna technika, w tym drukarska,
reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz technikg cyfrowa,
2) w zakresie obrotu oryginalem lub egzemplarzami — wprowadzenie do obrotu, uzyczenia, najem
oryginatu lub egzemplarzy utwordow,
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3) wprowadzania do obrotu no$nikow zapiséw wszelkiego rodzaju, w tym np. CD, DVD, Blue-ray, a takze
publikacji wydawniczych realizowanych na podstawie utworow powstalych w wyniku realizacji
Umowy lub z jego wykorzystaniem,

4) wszelkie rozpowszechnianie, w tym wprowadzania zapisow do pamigci komputerow i serwerow sieci
komputerowych, w tym ogoélnie dostgpnych w rodzaju Internet i udostgpniania ich uzytkownikom
takich sieci,

5) przekazywania lub przesylania zapisow utworow pomiedzy komputerami, serwerami i uzytkownikami
(korzystajacymi), innymi odbiorcami, przy pomocy wszelkiego rodzaju $srodkéw i technik,

6) publiczne udostepnianie, zarowno odptatne, jak i nicodptatne, w tym w trakcie prezentacji i konferencji
oraz w taki sposob, aby kazdy mogt mie¢ do niego dostgp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym,
w tym takze w sieciach telekomunikacyjnych i komputerowych lub w zwigzku ze $wiadczeniem ustug
telekomunikacyjnych, w tym réwniez — z zastosowaniem w tym celu ushug interaktywnych.

2.  Wykonawca o$wiadcza, ze:

1) wszelkie utwory w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994r. o prawach autorskich i prawach
pokrewnych (Dz. U. z 2006r. Nr 90, poz. 631 ze zm.), jakimi bedzie si¢ postugiwal w toku realizacji
Przedmiotu Umowy, a takze powstalych w trakcie lub w wyniku realizacji Przedmiotu Umowy, begda
oryginalne, bez niedozwolonych zapozyczen z utworéw osob trzecich oraz nie bgdg narusza¢ praw
przystugujacych osobom trzecim, a w szczegdlnosci praw autorskich oraz dobr osobistych tych osob,

2) w przypadku korzystania z cudzych utwordow, nabedzie stosowne prawa (w tym autorskie prawa
majatkowe lub umowy o korzystanie z praw autorskich — licencje) oraz wszelkie upowaznienia do
wykonywania praw zaleznych od osoéb, z ktorymi bedzie wspolpracowaé przy realizacji Przedmiotu
Umowy, a takze uzyska od tych osob nieodwotlalne, bezwarunkowe zezwolenia na wykonywanie
zaleznych praw autorskich oraz wprowadzenia zmian do materiatow bez konieczno$ci ich uzgadniania z
osobami, ktorym mogtyby przystugiwac autorskie prawa osobiste,

3) nie dokona rozporzadzen prawami, w tym autorskimi prawami majgtkowymi do materiatow w zakresie,
jaki uniemozliwilby ich nabycie przez Zamawiajgcego i dysponowanie na polach eksploatacji
okreslonych w ust. 1,

4) do dnia przeniesienia autorskich praw majatkowych bedzie wykonywat te prawa wylacznie dla celow
realizacji Przedmiotu Umowy.

3. W przypadku gdy do stworzenia utworu bedacego rezultatem Umowy, Wykonawca postuzy sie cudzym
utworem, Wykonawca o§wiadcza, iz posiada autorskie prawa majatkowe lub licencje uprawniajaca do
korzystania z tego utworu. Ponadto, Wykonawca przeniesie na Zamawiajgcego autorskie prawa majatkowe
lub udzieli sublicencji do tego utworu na polach eksploatacji okre§lonych w ust. 1. Za przeniesienie praw
lub udzielenie sublicencji Wykonawcy nie nalezy si¢ dodatkowe wynagrodzenie.

4. Wykonawca upowaznia rowniez Zamawiajacego do rozporzadzania oraz korzystania z utworow
stanowigcych opracowanie utworu (wykonywanie zaleznego prawa autorskiego), w zakresie wskazanym w
ust. 1, z mozliwo$cig przenoszenia tego prawa na osoby trzecie bez zgody Wykonawcy. Ponadto,
Wykonawca zezwala Zamawiajacemu na dokonywanie zmian w utworze bez koniecznosci uzyskiwania
odrebnej zgody.

5. Przejscie praw autorskich nastagpi z chwilg wydania egzemplarza utworu. Przejscie majatkowych praw
autorskich powoduje przejscie na Zamawiajacego wlasnosci egzemplarzy utworéw powstatych w ramach
realizacji Umowy.

6. Wykonawca zobowigzuje si¢ do niepodnoszenia roszczen, jakie przystugujg mu z tytutu naruszenia praw
osobistych. Jednocze$nie, Wykonawca upowaznia Zamawiajacego do wykonywania praw osobistych
przystugujacych Wykonawcy.

7. W przypadku wystgpienia przeciwko Zamawiajacemu przez osobe trzecig z roszczeniami wynikajacymi z
naruszenia jej praw, Wykonawca zobowigzuje si¢ do ich zaspokojenia i zwolnienia Zamawiajgcego od
obowigzku $wiadczen z tego tytutu, o ile naruszenie praw takiej osoby trzeciej nastgpito z winy
Wykonawcy.
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8. W przypadku dochodzenia na drodze sadowej przez osoby trzecie roszczen wynikajgcych z powyzszych
tytulow przeciwko Zamawiajacemu, Wykonawca zobowigzany jest do przystgpienia w procesie do
Zamawiajacego i podjecia wszelkich czynnosci w celu jego zwolnienia z udzialu w procesie, o ile
naruszenie praw takiej osoby trzeciej nastapito z winy Wykonawcy.

9. W razie stwierdzenia nieprawdziwosci o$wiadczen, o ktorych mowa powyzej, lub tez wad prawnych
utworu powstatego w ramach wykonania Przedmiotu Umowy, Zamawiajacy bedzie uprawniony do
odstgpienia od Umowy lub Zadania zwrotu wyptaconego wynagrodzenia wraz z odsetkami w wysokosci
ustawowej od dnia zaptaty do dnia zwrotu wynagrodzenia. W kazdym wypadku okreslonym w niniejszym
ustepie, Zamawiajacy bedzie takze uprawniony do dochodzenia naprawienia szkody w pelnym zakresie.

§ 10.
1. Za nalezyte wykonanie Przedmiotu Umowy Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie w kwocie
................ zt (stownie: ................ zlotych) netto, powigkszonej o nalezny podatek od towardéw i ustug
1 WYNOSZACE +.vvvrareannannanannennennn zt (stownie: ................ ztotych) brutto.

2. Strony zgodnie postanawiaja, ze kwota wskazana w ust. 1, jest caltkowita kwotg wynagrodzenia nalezng
Wykonawcy z tytutu nalezytego wykonania Przedmiotu Umowy oraz, ze wynagrodzenie pokrywa wszelkie
koszty, jakie Wykonawca poniesic w zwiazku z realizacja Przedmiotu Umowy, w tym z tytulu
przeniesienia na Zamawiajgcego praw wlasnosci egzemplarzy utworéw oraz praw, o ktorych mowa w § 9
Umowy.

3. Wynagrodzenie platne jest po wykonaniu Przedmiotu Umowy, na podstawie faktury i podpisanego przez
Strony protokotu odbioru stwierdzajacego nalezyte wykonanie przedmiotu Umowy, o ktébrym mowa w § 3
ust. 2 Umowy, w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajacego prawidlowo wystawionej i
doreczonej faktury, przelewem na rachunek bankowy wskazany na fakturze.

4. Za dzien zaplaty uwaza si¢ dzien obcigzenia rachunku Zamawiajacego.

§ 11.

1. Zamawiajacy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych w celu wykonania Umowy oraz w
zakresie niezbednym do wykonania przez Wykonawce obowigzkow wynikajacych z Umowy.

2. Wykonawca w celu wlasciwego zapewnienia bezpieczenstwa danych, zobowigzuje si¢ do zachowania
najwyzszej staranno$ci, w tym do postgpowania zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. 0
ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, ze zm.) oraz przepisami
wykonawczymi wydanymi na jej podstawie.

3. W przypadku gdy Wykonawca w wyniku realizacji Umowy pozyska dane osobowe, zobowigzany jest
przekaza¢ te dane Zamawiajacemu oraz dochowa¢ w imieniu Zamawiajgcego wszelkich obowigzkow, jakie
cigza na Zamawiajacym zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych jako na administratorze danych
osobowych, a w szczegolnosci zrealizowaé obowiazek informacyjny wskazany w art. 24 ust. 1 lub art. 25
ust. 1 ustawy, o ktorej mowa w ust. 2.

4. Wykonawca odpowiada za szkody wyrzadzone Zamawiajagcemu lub osobom trzecim wskutek niewykonania
lub nienalezytego wykonania Umowy w zakresie przetwarzania danych, o ktorych mowa w ust. 1.

§ 12.

1. Wykonawca zobowiazuje si¢ zachowaé¢ w tajemnicy tres¢ Umowy z wykluczeniem postanowien
dotyczacych wysokosci wynagrodzenia, jak tez wszelkie informacje techniczne, technologiczne,
ekonomiczne, finansowe, handlowe, prawne, organizacyjne i inne dotyczace drugiej Strony, otrzymane od
drugiej Strony w zwiazku z realizacja Umowy, wyrazone za pomoca mowy, pisma, obrazu, rysunku, znaku,
dzwigku albo zawarte w urzadzeniu, przyrzadzie lub innym przedmiocie, a takze wyrazone w jakikolwiek
inny sposob i przekazane drugiej Stronie (dalej jako ,,Informacje”). Powyzsze zobowigzanie pozostaje
W mocy rowniez po wygasni¢ciu Umowy przez okres 3 lat.
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2. Wykonawca zobowigzuje si¢ nie kopiowac, nie powiela¢, ani w jakikolwiek inny sposob rozpowszechniaé¢
Informacji lub ich cze¢sci, za wyjatkiem przypadkow, gdy jest to konieczne do realizacji celow S$cisle
zwigzanych ze wspotpraca Stron wynikajaca z postanowien Umowy oraz przypadkow okreslonych w ust. 4 i
5.

3. Wymogi zawarte w niniejszym paragrafie nie bedg mialy zastosowania odnosnie jakichkolwiek Informaciji,
ktore zostaty opublikowane lub podane do publicznej wiadomosci przed zawarciem Umowy.

4. W przypadku skierowania przez uprawniony organ zadania ujawnienia Informacji, Wykonawca, dokona
natychmiastowego powiadomienia drugiej Strony o wystapieniu takiego zadania i jego okoliczno$ciach
towarzyszacych.

5. Jezeli ujawnienie Informacji jest konieczne z uwagi na obowigzujace przepisy prawa, Wykonawca
ujawniajacy Informacje zobowiagzuje si¢ dotozy¢ wszelkich staran dla uzyskania wiarygodnego zapewnienia
od podmiotu, ktéremu Informacje sg ujawniane, ze nie beda ujawniane dale;j.

§ 13.

Strony zobowiazuja sig, ze w trakcie obowiazywania Umowy nie podejma dziatalnosci sprzecznej z interesem
Stron, polegajacej na naktanianiu osoby $wiadczacej na rzecz Strony prac¢ na podstawie stosunku pracy lub
innego stosunku prawnego do rozwigzania umowy, niewykonywania lub nienalezytego wykonania obowigzkow
pracowniczych albo innych obowigzkéw umownych, w celu przysporzenia korzysci sobie lub osobom trzecim
albo szkodzenia Stronie, jak rowniez na nawigzywaniu z tymi osobami stosunku pracy lub innego stosunku
prawnego.

§ 14.

1. Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za prawidtowa realizacj¢ Przedmiotu Umowy, w tym za
wysokie kwalifikacje osob kierowanych do jej wykonywania oraz dobdr najlepszych $rodkéw i metod
majacych na celu zagwarantowanie wysokiej jakosci realizowanej Umowy. Wykonawca ponosi pelng
odpowiedzialno$¢ za nadzoér nad osobami wyznaczonymi do realizacji Przedmiotu Umowy oraz dopetnienie
wszelkich prawnych zobowigzan zwigzanych z ich zatrudnieniem i wynagrodzeniem oraz za ogélng i
techniczng kontrole nad wykonaniem Przedmiotu Umowy.

2. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za prawidlowa i terminowa realizacjg Umowy. W przypadku,
w ktorym Wykonawca nie zrealizuje Przedmiotu Umowy w catoSci lub w czgéci, ponosi pelng
odpowiedzialno$¢ za poniesione koszty przez Zamawiajgcego.

§ 15.

1. W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy
zaptaty kary umownej w wysokos$ci 5% wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 10 ust. 1 Umowy, za kazde
naruszenie, przy czym w przypadku wykonania Przedmiotu Umowy z op6Znieniem, tj. niezachowaniem
terminéw o ktorych mowa w § 1 ust. 1 i 2 Umowy, za kazdy dzien opdznienia z przyczyn niedotrzymania
termindéw, o ktorych mowa powyzej, Wykonawca zobowiagzany bedzie zaptaci¢ 30% kwoty wynagrodzenia
brutto.

2. Wykonawca wyraza zgode na potracenie kar umownych okreslonych w ust. 1, z jego wynagrodzenia.

3. Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowania uzupehiajacego na zasadach ogdlnych, jezeli wysokosc
szkody poniesionej przez Zamawiajacego jest wieksza od naliczonych kar umownych.

4. W uzasadnionych specyfika Przedmiotu Umowy badz okoliczno$ciami towarzyszacymi wykonaniu
Przedmiotu Umowy przypadkach, Zamawiajgcy moze odstapi¢ od zadania zaptaty kary umownej.

§ 16.

Ewentualne spory wynikte w zwigzku z realizacja Umowy, Strony zobowiazujg si¢ rozpatrywac bez zbgdnej
zwloki w drodze wspdlnych negocjacji, a w przypadku niemozno$ci osiggnigcia kompromisu, spory te beda
rozstrzygane przez sad powszechny wlasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.
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§17.

Strony uznajg wszystkie postanowienia Umowy za wazne 1 wigzace. Jezeli jednak jakiekolwiek
postanowienie Umowy okaze si¢ lub stanie si¢ niewazne albo niewykonalne, pozostaje to bez wptywu na
wazno$¢ pozostatych postanowien niniejszej Umowy, chyba ze bez tych postanowien Strony Umowy by nie
zawarly, a nie jest mozliwa zmiana lub uzupetnienie Umowy w sposéb okreslony w ust. 2 ponize;j.

W przypadku, gdy jakiekolwiek postanowienie Umowy okaze si¢ lub stanie niewazne albo niewykonalne,
Strony zobowiazane beda do niezwlocznej zmiany lub uzupetnienia Umowy w sposob oddajacy w sposob
mozliwie najwierniejszy zamiar Stron wyrazony w postanowieniu, ktore uznane zostato za niewazne albo
niewykonalne.

§ 18.

Strony zgodnie postanawiaja, iz wszelkie zmiany Umowy, dotyczace postanowien zawartych w SOPZ sa
niedopuszczalne, z wylaczeniem nieodptatnej zmiany w dziataniach towarzyszacych Konferencji, m.in. w
scenariuszu Konferencji, w aranzacji sceny, projektow materiatdéw konferencyjnych, itp., nieodplatnej
zmiany miejsca oraz terminu organizacji Konferencji oraz uroczystej kolacji (w ramach standardow
odpowiadajacych przedstawionym propozycjom lokali), oraz z zastrzezeniem ust. 2.

Zmiana istotnych postanowien Umowy dopuszczalna jest w sytuacji, gdy nie byla mozliwa do
przewidzenia na etapie podpisania Umowy, a ponadto jej dokonanie podyktowane jest zaistnieniem

okolicznosci mogacych stanowi¢ przeszkode w nalezytym wykonaniu Przedmiotu Umowy, w

szczegoblnosci:

1) z przyczyn innych niz zawinione przez Wykonawcg, pod warunkiem, ze Wykonawca po stwierdzeniu,
ze zaistniata okoliczno$¢, ktora daje podstawe do oceny, ze przedmiot Umowy nie moze zosta¢
zrealizowane w okreslonym terminie, niezwlocznie pisemnie powiadomi Zamawiajacego o takim
niebezpieczenstwie, wskazujagc jego przyczyng i prawdopodobny czas opoznienia w wykonaniu
Przedmiotu Umowy, a Zamawiajacy wyrazi zgod¢ na zmian¢ w tym zakresie zmiang powszechnie
obowigzujacych przepisOw prawa w zakresie majagcym wptyw na realizacj¢ Przedmiotu Umowy;

2) dziataniem sily wyzszej uniemozliwiajacej realizacj¢ w czgsci lub w catosci Przedmiotu Umowy;

3) dziataniem osob trzecich, za ktore zadna ze Stron nie ponosi odpowiedzialnosci.

Jezeli zmiana przepisOw prawa w okresie obowigzywania Umowy powodowac bedzie konieczno$¢ zmiany
Umowy, Strony dokonajg niezwtocznie zmiany Umowy w zakresie wymaganym przepisami.

Zmiana Umowy dokonana z naruszeniem ust. 2 jest bezwzglednie niewazna.

Wszelkie zmiany postanowienh Umowy, o ktorych mowa powyzej, wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci z zastrzezeniem, iz zmiana osob i danych, o ktérych mowa w § 21 ust. 1 Umowy, nastgpuje
poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony i nie wymaga zmiany tresci Umowy.

§ 19.

Prawa i obowigzki Wykonawcy wynikajace z realizacji Umowy nie mogg by¢ przenoszone na osoby trzecie bez
uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego.

§ 20.

Korespondencja bedzie traktowana jako dorgczona prawidlowo w przypadku, gdy wykonawca nie
poinformowal o zmianie danych do korespondencji lub korespondencja przestana zostanie zwrdcona z
adnotacja urzedu pocztowego o braku mozliwosci dorgczenia przesylki, np. ,,adresat przeprowadzit si¢”,
,hie podjeto w terminie”, ,,adresat nieznany”.

Jezeli wykonawca odmawia przyjecia korespondencji, uznaje si¢, ze zostala dorgczona w dniu zlozZenia
o$wiadczenia o odmowie jego przyjecia przez Wykonawce.

Jezeli poczatkiem terminu okreslonego w dniach jest pewne zdarzenie, przy obliczaniu tego terminu nie
uwzglednia si¢ dnia, w ktorym zdarzenie nastgpito; uptyw ostatniego z wyznaczonej liczby dni uwaza si¢
za koniec terminu.
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4. Jezeli koniec terminu przypada na dzien ustawowo wolny od pracy lub sobote, za ostatni dzien terminu
uwaza si¢ najblizszy kolejny dzien powszedni.
5. Adresy do doreczen korespondencji sa nastgpujace:

6. W przypadku zmiany danych, o ktorych mowa w ust. 5, Strona, ktérej zmiana dotyczy, jest zobowigzana
do powiadomienia drugiej Strony o tym fakcie niezwlocznie, lecz nie pdzniej niz w terminie 14 dni od
zmiany danych. Do czasu powiadomienia, korespondencj¢ wystang na dotychczasowe adresy uwaza si¢ za
skutecznie dorgczona.

§ 21.

1. Nadzor nad prawidlowa realizacja Przedmiotu Umowy pelni:
1) ze strony Wykonawcy: ..., tel.: ..., adres e-mail: ...;
2) ze strony Zamawiajgcego: ..., tel.: ..., adres e-mail: ... .
2. Zmiana oséb i danych, o ktérych mowa w ust. 1, nastepuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony,
bez koniecznosci zawarcia aneksu do Umowy.
Umowa zostaje sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.
Umowa zostaje zawarta z chwilg jej podpisania przez ostatnia ze Stron.
Integralng czes¢ Umowy stanowig zataczniki:
1) Zatacznik nr 1 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamdéwienia,
2) Zatacznik nr 2 — Oferta Wykonawcy,
3) Zatacznik nr 3 — Wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢é w wykonywaniu zamowienia,
4) Zaktacznik nr 4 — Wzor protokotu odbioru,
5) Zatacznik nr 5 — Kopia petnomocnictwa,
6) Zatacznik nr 6 — Polisa ubezpieczeniowa od odpowiedzialnosci cywilne;j.

ok w

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zalacznik nr 4

(miejscowosc¢ i data)

PROTOKOL ODBIORU (wzér)

Dotyczy umowy nr .......... zdnia .cceeeeeiennennn. r.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

(dane adresowe Zamawiajacego) (dane adresowe Wykonawcy)

NIP: NIP:

1. Wykonawca:

(opis wykonanej ustugi / potwierdzenie prawidtowosci wykonania, lub wskazanie uchybien)
2. Realizacja zamowienia zostata dokonana nie/zgodnie* z warunkami okreslonymi w ww. umowie.

*- niepotrzebne skresli¢

Pieczed i podpis Zamawiajacego Pieczed i podpis Wykonawcy
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