Zarzadzenie nr DPR.021.25.2025
Dyrektora Muzeum Historii Zydéw Polskich POLIN

z dnia 9 wrzesnia 2025 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacji podrézy - okreslajacego zasady zwrotu
kosztow i organizacji podréizy krajowych i zagranicznych oraz noclegow dla oséb
uczestniczacych w wydarzeniach realizowanych przez Muzeum Historii Zydéw Polskich

POLIN

Na podstawie § 4 ust. 6 pkt. 4 Statutu Muzeum Historii Zydéw Polskich POLIN, zarzagdzam co

nastepuje:

§1.

Wprowadzam Regulamin organizacji podrézy - okreslajacy zasady zwrotu kosztow
i organizacji podrdzy krajowych i zagranicznych oraz noclegdéw dla oséb uczestniczacych
w wydarzeniach realizowanych przez Muzeum Historii Zydéw Polskich POLIN (dalej:

»Regulamin”), ktérego tres$¢ stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia traci moc Zarzadzenie nr PZP.021.29.2021
Dyrektora Muzeum Historii Zydéw Polskich POLIN z dnia 8 lipca 2021 roku w sprawie
wprowadzenia Regulaminu organizacji podrdzy okreslajgcego zasady zwrotu kosztéw

i organizacji podrozy krajowych i zagranicznych oraz organizacji i pokrycia noclegéw dla oséb

uczestniczacych w wydarzeniach realizowanych przez Muzeum Historii Zydéw Polskich POLIN.



§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr DPR.021.25.2025 Dyrektora Muzeum Historii Zydéw Polskich
POLIN z dnia 9 wrzesnia 2025 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacji
podrézy - okreslajgcego zasady zwrotu kosztéw i organizacji podrdzy krajowych i
zagranicznych oraz noclegéw dla oséb uczestniczgcych w wydarzeniach realizowanych

przez Muzeum Historii Zydéw Polskich POLIN

Regulamin organizacji podrézy - okreslajacy zasady zwrotu kosztéw i organizacji podrézy
krajowych i zagranicznych oraz noclegéw dla oséb uczestniczacych w wydarzeniach

realizowanych przez Muzeum Historii Zydéw Polskich POLIN (dalej: ,,Regulamin”)
§ 1. Zakres przedmiotowy regulaminu

1. Postanowienia niniejszego Regulaminu majg zastosowanie do wybranych wydarzen
organizowanych przez Muzeum Historii Zydéw Polskich POLIN z siedzibg w Warszawie,
ul. Anielewicza 6, 00-157 Warszawa, zwane dalej ,Organizatorem" lub ,,Muzeum".

2. W ogtoszeniu dotyczagcym rekrutacji na dane wydarzenie (publikowane na stronie
polin.pl) lub w zaproszeniu przesytanym drogg mailowg Organizator kazdorazowo
wskaze, czy organizuje podréz i/lub nocleg lub zwraca ich koszty oraz do jakiej
wysokosci.

3. Zwrot kosztéw lub organizacja podrézy i/lub noclegu odbywad sie beda zgodnie z

postanowieniami Regulaminu.
§ 2. Ogdlne zasady zwrotu kosztéw podrozy i noclegu

1. Zwrot kosztow podrdzy i noclegu odbywa sie do wysokosci kwot ryczattowych

okreslonych przez osobe koordynujgcg dane wydarzenie.

2. W razie, gdy Organizator bedzie dokonywat zwrotu kosztéw podrdzy i/lub noclegu wraz z
informacjg potwierdzajgcy uczestnictwo danej Osoby w wydarzeniu zostanie jej
przestany formularz (dalej: ,,Wniosek”), stanowigcy zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

3. O zwrot kosztéw podrozy i/lub noclegu moga ubiegac sie osoby mieszkajgce lub

przebywajace na stale min. 50 km od miejsca wydarzenia.

4. W uzasadnionych okolicznosciach osoba koordynujgca wydarzenie moze podjgé decyzje o

zwrocie kosztow podrdézy i/lub noclegu takze Osobom uczestniczgcym, zamieszkujgcym



10.

11.

12.

13.

lub przebywajgcym na state w odlegtosci ponizej 50 km od miejscowosci, w ktérej

odbywa sie wydarzenie.

Warunkiem otrzymania zwrotu kosztow podrdzy i/lub noclegu jest udziat Osoby
uczestniczgcej w catosci wydarzenia, potwierdzony wtasnorecznym podpisem na liscie

obecnosci.

Organizator nie dokona zwrotu kosztéw podrézy i/lub noclegu w przypadku rezygnacji
Osoby uczestniczgcej z udziatu w danym wydarzeniu lub rezygnacji z udziatu w czesci
wydarzenia w trakcie jego trwania, a takze w przypadku niedopuszczenia Osoby
uczestniczacej do udziatu w danym wydarzeniu przez Organizatora z winy Osoby
uczestniczacej.

Zwrot kosztéw podrozy i/ lub noclegu nastgpi na podstawie przedtozonych faktur
imiennych, rachunkéw lub biletéw i wypetnionego przez Osobe uczestniczgcg Wniosku.
Przedtozenie ww. dokumentdw moze nastgpi¢ osobiscie lub poprzez przestanie skanow
na adres mailowy osoby koordynujgcej dane wydarzenia w terminie do 14 dni roboczych
po zakonczeniu wydarzenia.

Zwrot kosztéw podrozy i/lub noclegu nastgpi w walucie polskiej (PLN).

W przypadku gdy Osoba uczestniczgca dokona zapfaty w walucie obcej kwota zwrotu
zostanie obliczona na podstawie sredniego kursu waluty, w ktérej dokonano pfatnosci za
bilety i/lub nocleg, ogtoszonego przez Narodowy Bank Polski w dniu poprzedzajgcym
dzien dokonania rozliczenia, z zastrzezeniem ze Muzeum nie pokrywa ewentualnych
kosztow przelewu okreslanych przez bank, z ktérego ustug korzysta osoba uczestniczaca.
W wyjatkowych przypadkach zwrot kosztéw podrdzy i/lub noclegu moze nastgpié¢ w innej
walucie niz polska (PLN). W takich przypadkach osoba koordynujgca wydarzenie przekaze
Osobom uczestniczagcym drogg mailowg informacje o takiej mozliwos¢ przed
wydarzeniem i wskaze waluty, w ktérych mozliwy jest zwrot.

Kazdorazowo ostateczng decyzje o przyznaniu zwrotu kosztéw podrézy i/ lub noclegu

podejmuje osoba koordynujgca dane wydarzenie.

Decyzja w sprawie przyznania zwrotu kosztéw podrézy i/lub noclegu, o ktérej mowa

powyzej jest ostateczna i nie przystuguje od niej odwoftanie.



14. Organizator nie ponosi zadnych dodatkowych kosztow wynikajgcych z wczesniejszego
przyjazdu lub pdZniejszego wyjazdu Osoby uczestniczacej oraz nie pokrywa kosztéw

ubezpieczenia podréznego.
§ 3. Zasady dotyczace zwrotu kosztow podrézy

1. Zwrotowi podlegajg poniesione przez Osobe uczestniczgcg koszty podrdzy transportem
zbiorowym, tj.: bilety kolejowe Il klasy, bilety lotnicze zagraniczne w klasie ekonomicznej,
bilety autobusowe miedzymiastowe (PKS) i miedzynarodowe, bilety zbiorowej
komunikacji prywatne;j.

2. Zwrotowi nie podlegajg bilety kolejowe | klasy, bilety lotnicze krajowe, koszty dojazdu
samochodem prywatnym, taksdwka oraz bilety komunikacji miejskiej.

3. Dla oso6b z orzeczeniem o niepetnosprawnosci mozliwy jest zwrot kosztow podrozy
samochodem prywatnym, po wczesniejszym ustaleniu z osoba koordynujaca wydarzenie.

4. W uzasadnionych okolicznos$ciach Organizator moze podjg¢ decyzje o zwrocie kosztéw
podrézy za bilety lotnicze krajowe.

5. Zwrot kosztow podrdzy przystuguje na trasie: z miejsca zamieszkania lub miejsca statego
pobytu do miejsca odbywania sie danego wydarzenia i z powrotem.

6. Zwrot kosztéw podrdzy przez Organizatora obejmuje koszt biletdw na dzien rozpoczecia i
zakonczenia danego wydarzenia zgodnie z jego programem, z zastrzezeniem, ze
przypadku kiedy dane wydarzenie rozpoczyna sie w godzinach porannych lub koriczy w
godzinach wieczornych zwrot kosztéw podrézy moze objac takze koszt biletéw na dzien
przed rozpoczeciem i dzien po zakonczeniu danego wydarzenia zgodnie z jego
zaakceptowanym programem.

7. W uzasadnionych przypadkach osoba koordynujgca wydarzenie moze wyrazié¢ zgode na
dokonanie zwrotu kosztéw podrdzy na innej trasie niz okreslona ust. 5 powyzej lub w

inne dni niz okreslone w ust. 6 powyze;j.
§ 4. Zasady dotyczace zwrotu kosztdw noclegu

1. Zwrotowi podlegajg poniesione przez Osobe uczestniczgcy koszty noclegu w hotelu,
hostelu, pensjonacie lub innym obiekcie noclegowym.
2. Zwrotowi nie podlegajg noclegi u oséb prywatnych lub inne zakwaterowanie

nieudokumentowane rachunkiem lub faktura.



3. Zwrot kosztéw noclegu obejmuje nocleg w dniach od rozpoczecia do zakonczenia danego
wydarzenia.

4. Zwrot kosztéw noclegu przez Organizatora obejmuje koszt noclegu od dnia rozpoczecia
do zakonczenia danego wydarzenia zgodnie z jego programem, z zastrzezeniem, ze w
przypadku kiedy dane wydarzenie rozpoczyna sie w godzinach porannych lub korczy w
godzinach wieczornych zwrot kosztéw noclegu moze objgé takze koszt noclegu na dzien
przed rozpoczeciem i dzien po zakorczeniu danego wydarzenia zgodnie z jego

zaakceptowanym programem.
§ 5. Organizacja podrozy i noclegu przez Organizatora

1. W ramach wskazanych wydarzen Organizator moze samodzielnie zapewnié noclegi lub
podroz dla Oséb uczestniczacych w danym wydarzeniu.

2. Organizator zapewnia podrdz i/lub nocleg Osobom uczestniczgcym, ktére w formularzu
zgtoszeniowym dla danego wydarzenia poinformowaty o potrzebie dojazdu do miejsca
wydarzenia i/lub skorzystania z noclegu w miejscu wydarzenia.

3. 0O zapewnienie podrézy i/lub noclegu mogg ubiegac sie osoby mieszkajgce lub
przebywajace na stale min. 50 km od miejsca wydarzenia

4. W uzasadnionych okolicznos$ciach osoba koordynujgca wydarzenie moze podjac¢ decyzje o
zapewnieniu noclegu takze Osobom uczestniczgcym zamieszkujgcym lub przebywajacym
na state w odlegtosci ponizej 50 km od miejscowosci, w ktdrej odbywa sie wydarzenie.

5. W przypadku nieuzasadnionego odwotania przez Osobe uczestniczgcy uczestnictwa w
danym wydarzeniu w terminie krétszym niz 7 dni przed datg rozpoczecia danego
wydarzenia, Osoba uczestniczaca jest zobowigzana do dokonania zwrotu poniesionych
przez Organizatora kosztow zwigzanych z organizacjg podrdzy i/lub noclegu w terminie 7
dni od dnia otrzymania wezwania.

6. Zasady dotyczgce termindw na jaki zorganizowana jest podrdz i/lub nocleg sg takie same
jak te obowigzujace dla przypadkdw zwrotu kosztéw, tj. okreslonychw § 3 ust. 3,415

oraz §4 ust. 3i 4.
§ 6. Przetwarzanie danych osobowych

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Muzeum Historii Zydéw Polskich

POLIN z siedzibg w Warszawie (00-157) ul. Anielewicza 6.



2.

Inspektor Ochrony Danych powotany przez Muzeum nadzoruje prawidtowos¢
przetwarzania danych osobowych. Z Inspektorem Ochrony Danych mozna skontaktowac
sie za pomoca poczty tradycyjnej piszac na adres: ul. Anielewicza 6, 00-157 Warszawa,
za posrednictwem adresu e-mail: iod@polin.pl lub telefonicznie tel. 22 47103 41.Z
Muzeum mozna sie skontaktowac pisemnie, za pomocg poczty tradycyjnej piszac na

adres siedziby Muzeum.

Pani/Pana dane osobowe w zakresie obejmujacym imie, nazwisko, adres email, telefon,
adres zamieszkania, oraz numer rachunku bankowego bedga przetwarzane przez
Muzeum jako administratora danych osobowych, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10
maja 2018 r. o ochronie danych osobowych, Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady UE z dnia 27 kwietnia 2016 w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej ,,RODQO”), oraz innymi
powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa w celu zwrotu kosztéw i organizacji
podrézy krajowych i zagranicznych oraz noclegéw dla oséb uczestniczgcych w

wydarzeniach realizowanych przez Muzeum Historii Zydéw Polskich POLIN.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do realizacji celu, o ktérym
mowa w ust. 3, a Pani/Panu przystuguje prawo dostepu do tresci danych osobowych
oraz, z zastrzezeniem przepisOw prawa, prawo ich, sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania. Ponadto
przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego wtasciwego

dla przetwarzania danych tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Odbiorcami Pani / Pana danych osobowych sg podmioty, ktdrym Administrator zleca
wykonanie czynnosci, z ktérymi wigze sie koniecznosé przetwarzania danych (podmioty
przetwarzajgce). Zgodnie z obowigzujgcym prawem Administrator moze przekazywad
dane podmiotom przetwarzajgcym je na zlecenie Administratora na podstawie uméw o
powierzenie przetwarzania danych osobowych (np. doradcom, audytorom, podmiotom

Swiadczgcym ustugi IT) oraz innym podmiotom uprawnionym na podstawie


mailto:iod@polin.pl

obowigzujgcych przepiséw (np. sady, organy $cigania) — na podstawie posiadajgcego

podstawe prawng zadania.

7. Pani/Pana dane osobowe, o ktérych mowa powyzej bedg przetwarzane przez Muzeum
przez okres niezbedny do realizacji celu, o ktérym mowa w ust. 3. Po tym okresie dane
osobowe bedg przetwarzane jedynie w zakresie i przez czas wymagany przepisami

prawa.

8. Pani/Pana dane osobowe bez wyrazenia odrebnej zgody nie bedg przetwarzane w

sposdb zautomatyzowany, w tym w oparciu o profilowanie.

9. Pani/Pana dane osobowe nie sg przekazywane ani do Panstw Trzecich, tj. poza Europejski

Obszar Gospodarczy (EOG), ani organizacji miedzynarodowych.
§ 7. Postanowienia koncowe

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego ogtoszenia.

2. Udziat Osoby uczestniczacej w danym wydarzeniu jest jednoznaczny z akceptacja
Regulaminu. Regulamin jest udostepniany przez Organizatora m.in. na stronie
internetowej Organizatora lub przestany mailowo do Oséb uczestniczgcych lub
partnerskiej organizacji wspétodpowiedzialnej za rekrutacje Oséb uczestniczacych.

3. Organizator zastrzega sobie prawo zmiany Regulaminu w uzasadnionych przypadkach. O
zmianach Regulaminu Organizator bedzie kazdorazowo informowat Osoby uczestniczace.

4. Organizator zastrzega sobie prawo do przerwania realizacji lub odwotania wydarzenia z
uzasadnionych przyczyn, w tym z powodu sity wyzszej. W przypadku odwotania danego

Wydarzenia Osobom uczestniczgcym nie przystuguje zwrot kosztéw podrozy.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu organizacji podrozy - okreslajgcego zasady zwrotu kosztow i
organizacji podrézy krajowych i zagranicznych oraz noclegéw dla oséb uczestniczgcych w
wydarzeniach realizowanych przez Muzeum Historii Zydéw Polskich POLIN — wniosek

Osoby uczestniczacej o zwrot kosztéw podrézy i/lub noclegu

Wypetnia osoba koordynujaca wydarzenie:

Nazwa wydarzenia:

Data wydarzenia:

Miejsce wydarzenia:

Czy w ramach wydarzenia TAK NIE
dokonywany jest zwrot

kosztow podrdzy?

Czy w ramach wydarzenia TAK NIE
dokonywany jest zwrot

kosztéw noclegu?

Catkowita kwota, do ktérej
dokonywany jest zwrot
kosztow podrozy i/lub

noclegu:

Waluta, w ktérej dokonywany jest

zwrot:

Wypetnia osoba uczestniczaca w wydarzeniu:

Imie i nazwisko:




Telefon lub email:

Miejsce zamieszkania lub pobytu

statego:

Nazwa banku i nr rachunku

bankowego:

SWIFT/ IBAN (jezeli konieczne):

Czy ubiega sie Pan / Pani o zwrot

kosztu podrézy?

TAK

NIE

Trasa i termin przejazdu
(potwierdzone wymaganymi

dokumentami):

Catkowity koszt przejazdu:

Czy ubiega sie Pan / Pani o zwrot

kosztu noclegu?

TAK

NIE

Data noclegu (potwierdzona

wymaganymi dokumentami):

Catkowity koszt noclegu:
(potwierdzony wymaganymi

dokumentami)
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Catkowita kwota zwrotu, o ktérg
ubiega sie osoba

uczestniczaca:

Uzasadnienie trasy lub terminu przejazdu Osoby uczestniczacej (jezeli nie pokrywa sie z

miejscem statego pobytu Osoby uczestniczacej lub terminem wydarzenia)*:

Uzasadnienie terminu noclegu Osoby uczestniczacej (jezeli nie pokrywa sie z terminami
wydarzenia)*:

*Jezeli dotyczy

Oswiadczam, ze zapoznatam/em sie z regulaminem organizacji podrézy okreslajgcym
zasady zwrotu kosztéw i organizacji podrézy krajowych i zagranicznych oraz noclegow
dla 0s6b uczestniczacych w wydarzeniach realizowanych przez Muzeum Historii Zydéw

Polskich POLIN.

Podpis osoby sktadajacej wniosek

Data, miejsce

Podpis osoby przyjmujacej wniosek
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